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Dispde sobre a estrutura organizacional
da Administragdo Publica Municipal do
Poder Executivo, e da providéncias
correlatas.

Autoria: Poder Executivo

O PREFEITO MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE,
Estado de Sergipe,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei Complementar:

TITULO |
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL
DO PODER EXECUTIVO

CAPITULO |
DA ORGANIZAGCAO

Art. 1° A Administracdo Publica Municipal compreende
os orgaos € as entidades que atuam na esfera do Poder Executivo,
0s quais tém por objetivo atender as necessidades da populagéo do
Municipio de Rosario do Catete.

§ 1° O Poder Executivo, como agente do sistema da
Administragdo Publica Municipal, tem a misséo basica de conceber
e implantar planos, programas e projetos que traduzam, de forma
ordenada, os objetivos emanados da Constituicdo Federal, da
Constituicdo Estadual, da Lei Organica Municipal e demais
legislagao especifica, em estreita articulagdo com o Poder
Legislativo Municipal e os outros niveis de Governo.

§ 2° As agdes empreendidas pelo Poder Executivo
devem propiciar o aprimoramento das condicdes sociais e
econbmicas da populagdo municipal, nos seus diferentes
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segmentos, e a perfeita integracdo do Municipio ao esforgo de
desenvolvimento estadual e nacional.

§ 3° O Poder Executivo, dirigente, em nivel hierarquico
superior, da Administracdo Municipal, é chefiado pelo Prefeito
Municipal, com o auxilio dos Secretarios Municipais.

Art. 2° O Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais
exercem as atribuicbes das respectivas competéncias legais e
regulamentares, auxiliados pelos 6rgdos e entidades que compdem
a Administracao Publica Municipal do Poder Executivo.

Art. 3° Compéem a Administragdo Publica Municipal do
Poder Executivo:

| — a Administragdo Direta, constituida pelos o6rgaos
integrantes da Prefeitura Municipal, Secretarias Municipais e outros
orgédos que lhes sejam legalmente equiparados, bem como os
orgaos integrados nas suas estruturas administrativas;

Il — a Administragéo Indireta, constituida por entidades —
autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades de
economia mista — existentes ou que venham a existir na forma da
lei, dotadas de personalidade juridica propria.

§ 1° Os orgdos da Administracdo Direta mantém
relagcdes entre si mediante vinculos hierarquicos, com subordinagéo
ultima ao Prefeito Municipal.

§ 2° Para fins de controle administrativo, as entidades
compreendidas na Administracdo Indireta, quando legalmente
criadas, devem ficar vinculadas a Secretaria Municipal ou outro
6rgdo que lhe seja legalmente equiparado, em cuja area de
competéncia estiver enquadrada a sua principal atividade.
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Art. 4° Respeitadas as limitagdes estabelecidas na Lei
Orgéanica Municipal, o Poder Executivo deve estabelecer, por
Decreto, normas sobre atribuigbes de cargos e funcionamento dos
orgaos e entidades da Administragdo Municipal.

CAPITULOII )
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 5° A Administracdo Municipal, compreendida pelos
orgéos e entidades do Poder Executivo, tem a seguinte estrutura
organizacional basica:

ADMINISTRAGCAO DIRETA:

| — Prefeitura Municipal — PM:
a) Gabinete do Prefeito — GP;
b) Controladoria-Geral do Municipio — CGM;
c) Secretaria Municipal de Governo — SEGOV;
d) Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos —
SEAJ;

Il = Vice-Prefeitura Municipal — VPM:
- Gabinete do Vice-Prefeito — GVP;

IlI-Secretarias Municipais de Natureza Instrumental:
a) Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN;
b) Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN;
c) Secretaria Municipal da Administragdo -
SEMAD;

IV-Secretarias Municipais de Natureza Operacional:
a) Secretaria Municipal da Educac¢ao — SEMED;
b) Secretaria Municipal da Saude — SMS;
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c) Secretaria Municipal da Assisténcia e do
Desenvolvimento Social - SEMADES;

d) Secretaria Municipal da Cultura — SECULT;

e) Secretaria Municipal da Juventude e do
Esporte — SEJESP;

f) Secretaria Municipal da Infraestrutura -
SEMINFRA;

g) Secretaria Municipal de Servigos Urbanos —
SEMSURSB;

h) Secretaria Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana — SEMOP;

i) Secretaria Municipal do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Rural = SEMADER;

j) Secretaria Municipal do Desenvolvimento
Econdémico, do Trabalho e do Turismo -
SEMDECT.

_ TituLou )
DAS COMPETENCIAS E ESTRUTURAS BASICAS
DOS ORGAOS E ENTIDADES

CAPITULO |
DA PREFEITURA MUNICIPAL

Secao |
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 6° A Prefeitura Municipal — PM, como nucleo do
Governo Municipal, é constituida de um conjunto de o&rgaos
auxiliares, aos quais cabe prestar apoio, assisténcia e
assessoramento ao Prefeito Municipal, e a ele sao direta e
imediatamente subordinados, tendo as respectivas competéncias
definidas em Leis, Decretos e/ou Regulamentos.
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Secgao ll
Do Gabinete do Prefeito

Art. 7° O Gabinete do Prefeito — GP tem por
competéncia prestar apoio e assisténcia ao Prefeito Municipal, no
desenvolvimento de suas atividades administrativas, politicas e de
representagdo social; organizar o seu expediente e controlar a
pauta e a realizagdo de suas audiéncias; promover a recepgao,
estudo, triagem e encaminhamento do expediente enviado ao
Prefeito Municipal, e a transmissdo e controle da execugédo das
ordens e determinagbes dele emanadas; executar servicos de
cerimonial publico; encarregar-se de servigos de seguranga pessoal
do Prefeito Municipal; promover e realizar atividades de publicidade
governamental; organizar, executar e acompanhar a politica
governamental relatva ao  desempenho, expansdo e
desenvolvimento das atividades ligadas a comunicagéo social e
marketing do Governo Municipal; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. O Gabinete do Prefeito — GP, 6rgao
diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, € dirigido pelo
Secretario-Chefe do Gabinete do Prefeito, autoridade de mesmo
nivel hierarquico, de mesma remuneracao e que goza das mesmas
prerrogativas do cargo de Secretario Municipal.

Art. 8° O Gabinete do Prefeito — GP, como 6rgéo da
Administragcéo Direta, conta com a seguinte estrutura basica:

| — Ouvidoria-Geral do Municipio — OGM;
Il — Diretoria de Seguranga Institucional — DIRSEG;

[Il — Diretoria de Comunicagéo Social — DIRCOM,;
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IV — Cerimonial — CE.

Subsecgao |
Da Ouvidoria-Geral do Municipio

Art. 9° A Ouvidoria-Geral do Municipio — OGM, érgéo de
subordinagdo direta do Gabinete do Prefeito — GP, compete
promover e executar as atividades relativas ao recebimento e
esclarecimento de denuncias ou reclamacgbes sobre atividades
governamentais ou sobre atos, praticados no ambito da
Administragdo Publica Municipal do Poder Executivo, em relagéo
aos servigos publicos, prestando os esclarecimentos necessarios ou
providenciando a adogao de medidas corretivas adequadas, bem
como exercer outras atividades ou atribui¢des correlatas, ou que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Ouvidoria-Geral do Municipio —
OGM ¢ subordinada diretamente ao Secretario-Chefe do Gabinete
do Prefeito, sendo dirigida por profissional, preferencialmente de
nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comisséo de
Ouvidor-Geral do Municipio.

Subsecao ll
Da Diretoria de Segurang¢a Institucional

Art. 10. A Diretoria de Seguranca Institucional —
DIRSEG, ¢érgao de subordinagao direta do Gabinete do Prefeito —
GP, compete promover a organizagdo, coordenagdo, execucao,
acompanhamento e controle de atividades e servicos de seguranga
pessoal do Prefeito Municipal, assim como colaborar na execugao
de planos especiais de seguranca de autoridades, civis e militares,
em visita oficial ao Municipio, e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.
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Paragrafo unico. A Diretoria de Seguranca Institucional
— DIRSEG ¢ subordinada diretamente ao Secretario-Chefe do
Gabinete do Prefeito, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Diretor de Seguranga Institucional.

Subsecao lli
Da Diretoria de Comunicagao Social

Art. 11. A Diretoria de Comunicacgdo Social — DIRCOM,
6rgdo de subordinacdo direta do Gabinete do Prefeito — GP,
compete promover e realizar atividades de publicidade
governamental; organizar, executar e acompanhar a politica
governamental relativa ao  desempenho, expansdo e
desenvolvimento das atividades ligadas a comunicagcdo social e
marketing do Governo Municipal; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Comunicag¢ao Social —
DIRCOM ¢é subordinada diretamente ao Secretario-Chefe do
Gabinete do Prefeito, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Diretor de Comunicagao Social.

Subsecgéo IV
Do Cerimonial

Art. 12. Ao Cerimonial — CE, 6rgédo de subordinagéo
direta do Gabinete do Prefeito — GP, compete prestar
assessoramento direto ao Prefeito Municipal no desempenho de
suas atribuigbes e compromissos oficiais; preparar a programagao e
coordenar a realizacdo de solenidades, cerimoniais e recepgdes
oficiais; prestar esclarecimentos de ordem protocolar, observada a
Ordem Geral de Precedéncia; promover 0 necessario apoio e
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controle do recebimento de autoridades; receber e acompanhar
visitantes; e executar outras atividades correlatas ou do &mbito de
sua competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. O Cerimonial — CE é subordinado
diretamente ao Secretario-Chefe do Gabinete do Prefeito, sendo
dirigido por profissional, preferencialmente de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Chefe do
Cerimonial.

Secao lll
Da Controladoria-Geral do Municipio

Art. 13. A Controladoria-Geral do Municipio — CGM tem
por competéncia desempenhar o controle interno da Administragao
Publica Municipal do Poder Executivo, exercendo a fiscalizagao e
auditoria contabil, financeira, orcamentaria, e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo de subvengodes e
renuncia de receitas, visando a salvaguarda dos bens; verificar a
exatiddo e regularidade das contas e a boa execugdo do
orcamento; realizar o controle das operacdes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio; apoiar o
6rgdo de controle externo no desempenho de sua missao
institucional; consolidar os planos de trabalho para a realizacdo de
auditorias internas; verificar a consisténcia dos dados contidos no
Relatério de Gestao Fiscal, conforme previsdo da Lei
Complementar (Federal) n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), bem como zelar pelo seu cumprimento no
ambito da Administragdo Publica Municipal, e executar outras
atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Controladoria-Geral do Municipio —
CGM, orgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, é
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dirigida pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Municipio,
autoridade de mesmo nivel hierarquico, de mesma remuneragéo e
que goza das mesmas prerrogativas do cargo de Secretario
Municipal.

Art. 14. A Controladoria-Geral do Municipio — CGM,
como orgao da Administracdo Direta, conta, em sua estrutura
basica, com a Coordenadoria de Auditoria Operacional — COAOP.

Paragrafo unico. A Coordenadoria referida no “caput”
deste artigo é subordinada diretamente ao Secretario-Chefe da
Controladoria-Geral do Municipio, sendo dirigida pelo ocupante do
respectivo cargo de provimento em comissédo de Coordenador.

Secgéao IV
Da Secretaria Municipal de Governo

Art. 15. A Secretaria Municipal de Governo — SEGOV
tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata
ao Chefe do Poder Executivo quanto a atividades de articulagao
institucional com o6rgéos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, Estadual e Federal, e com outras instituicbes, no
interesse do Municipio; executar atividades e servigos de
articulagdo politica com o Poder Legislativo, acompanhando a
tramitagdo de proposicdes do Poder Executivo na Camara
Municipal; supervisionar a elaboragao, redagao e recomposi¢cado de
proposi¢cdes legislativas de interesse do Poder Executivo, bem
como de decretos e outros atos normativos do Prefeito Municipal;
efetuar o controle e o registro dos atos oficiais do Prefeito Municipal
e da legislagdo; e executar outras atividades correlatas ou do
ambito de sua competéncia, e as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.
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Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Governo —
SEGOV, 6rgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, &
dirigida pelo Secretario Municipal de Governo.

Art. 16. A Secretaria Municipal de Governo — SEGOV,
como orgdo da Administracdo Direta, conta, em sua estrutura
basica, com a Assessoria de Articulagao Parlamentar e de Relagbes
Institucionais — ASAPRI, a qual compete assessorar o respectivo
Secretario Municipal no desempenho de atividades de articulagao
institucional com o6rgéos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, Estadual e Federal, e com outras instituicdes; promover a
supervisdo e o acompanhamento de atividades de articulagéo
politica com o Poder Legislativo, inclusive quanto a tramitagdo, na
Camara Municipal, de proposicbes legislativas de interesse do
Poder Executivo; e executar outras atividades correlatas ou do
ambito de sua competéncia, e as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Assessoria de Articulagdo
Parlamentar e de Relagbes Institucionais — ASAPRI é subordinada
diretamente ao Secretario Municipal de Governo, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissao de Chefe da Assessoria de Articulagédo
Parlamentar e de Relagdes Institucionais.

Secédo V
Da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos

Art. 17. A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos —
SEAJ tem por competéncia prestar assisténcia imediata e
assessoramento direto ao Chefe do Poder Executivo, notadamente
na area juridica e quanto ao trato de questdes, providéncias e
iniciativas pertinentes ao desempenho de suas atribuicdes e
prerrogativas; exercer, quando expressamente autorizada pelo
Prefeito Municipal, a representagéo judicial e extrajudicial do
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Municipio; realizar e supervisionar a cobranga de débitos com o
Municipio; emitir pareceres e informacdes, na forma da lei, em
processos administrativos procedentes de 6rgédos e entidades da
Administragdo Publica Municipal; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos — SEAJ, ¢6rgdo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, & dirigida pelo Secretario Municipal de Assuntos
Juridicos, escolhido dentre bacharéis em Direito, regularmente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos —
SEAJ, como 6rgao da Administracdo Municipal Direta, conta com a
seguinte estrutura basica:

I — Diretoria de Acompanhamento de Processos
Judiciais — DIRPJUD;

I — Diretoria de Acompanhamento de Processos
Administrativos — DIRPAD.

Subsecio |
Da Diretoria de Acompanhamento de Processos Judiciais

Art. 19. A Diretoria de Acompanhamento de Processos
Judiciais — DIRPJUD, ¢érgao de subordinagéo direta da Secretaria
Municipal de Assuntos Juridicos — SEAJ, compete prestar apoio e
assisténcia ao respectivo Secretario Municipal quanto a
organizagdo, coordenacdo, acompanhamento e controle de
atividades e servigos de apoio juridico com referéncia a processos
judiciais de interesse da Administragdo Publica Municipal; prestar
informagbes ao Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, assim
como a quaisquer Secretarios Municipais, acerca de agdes judiciais
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em que atuar; auxiliar na redagdo de pegas processuais técnico-
juridicas; manter repositorio atualizado de jurisprudéncia, com
énfase especial nas areas de Direito Constitucional, Direito
Administrativo e Direito Tributario; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Acompanhamento de
Processos Judiciais — DIRPJUD é subordinada diretamente ao
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissdo de Diretor de Acompanhamento de
Processos Judiciais.

Subsecao Il
Da Diretoria de Acompanhamento de Processos
Administrativos

Art. 20. A Diretoria de Acompanhamento de Processos
Administrativos — DIRPAD, o6rgdo de subordinagcdo direta da
Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos — SEAJ, compete
prestar apoio e assisténcia ao respectivo Secretario Municipal
quanto a organizagdo, coordenagdo, acompanhamento e controle
de atividades e servicos de apoio juridico com referéncia a
processos administrativos em tramitacado na Administracido Publica
Municipal; emitir pareceres em processos administrativos,
notadamente os relativos a pessoal e procedimentos licitatérios;
elaborar minutas de contratos, convénios, acordos e outros ajustes,
bem como seus aditamentos; pronunciar-se, necessariamente, em
processos que tenham por objeto a terceirizacdo de servigos;
pronunciar-se em processos administrativo-disciplinares, quando a
lei assim o exigir; e executar outras atividades correlatas ou do
ambito de sua competéncia, e as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.
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Paragrafo unico. A Diretoria de Acompanhamento de
Processos Administrativos — DIRPPAD é subordinada diretamente
ao Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissdo de Diretor de Acompanhamento de
Processos Administrativos.

CAPITULO Il
DA VICE-PREFEITURA MUNICIPAL

Secéo |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 21. A Vice-Prefeitura Municipal — VPM é constituida
do Gabinete do Vice-Prefeito — GVP, a ele diretamente
subordinado, cabendo prestar-lhe apoio e assisténcia, com
atribuicdes estabelecidas em Leis, Decretos e/ou Regulamentos.

Secaol ll
Do Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 22. O Gabinete do Vice-Prefeito — GVP tem por
competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata ao Vice-
Prefeito Municipal, essencialmente quanto ao trato de questdes,
providéncias e iniciativas de seu expediente de trabalho; a
recepgdo, estudo, triagem e encaminhamento dos expedientes
enviados ao Vice-Prefeito Municipal; ao assessoramento do Vice-
Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuigbes legais; e
executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

CAPITULO Il
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE
NATUREZA INSTRUMENTAL
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Secgao |
Da Secretaria Municipal de Finangas

Art. 23. A Secretaria Municipal de Financas — SEFIN
tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata
ao Chefe do Poder Executivo na area de administragao financeira e
contabil do Municipio; exercer a administragao tributaria, e cuidar da
politica fiscal e extrafiscal; promover a arrecadacao e fiscalizagdo
quanto a tributos de competéncia municipal; desempenhar agdes
referentes aos cadastros mobiliario e imobiliario; executar servigos
de contabilidade geral do Municipio; administrar a divida publica
municipal; promover a elaboracdo e coordenagao das prestacoes
de contas do Municipio; promover a elaboragédo e coordenagao da
programacado de desembolso financeiro, gestdo de fundos e de
recursos para execugao do orgcamento anual de investimentos da
Administracdo Direta e Indireta; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Finangas —
SEFIN, ¢6rgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, &
dirigida pelo Secretario Municipal de Finangas.

Art. 24. A Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN,
como 6rgao da Administragdo Municipal Direta, conta com a
seguinte estrutura basica:

| — Conselho Municipal de Contribuintes — CMC;

Il — Diretoria de Administragao Tributaria — DIRAT;

[l — Diretoria de Execugado Orgamentaria e Financeira —
DIROF.
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Subsecio |
Do Conselho Municipal de Contribuintes

Art. 25. O Conselho Municipal de Contribuintes — CMC,
6rgdo colegiado deliberativo, normativo e consultivo, da
Administracdo Municipal, integrante da estrutura organizacional
basica da Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN, é regido por
legislacao propria, que especificamente Ihe estabelece a respectiva
organizacgao, finalidade, composi¢do, competéncias e normas gerais
de funcionamento.

Subsecao Il
Da Diretoria de Administragao Tributaria

Art. 26. A Diretoria de Administracdo Tributaria — DIRAT,
orgao de subordinagao direta da Secretaria Municipal de Finangas —
SEFIN, compete promover a organizagao, coordenagao, execugao,
acompanhamento e controle de atividades de arrecadacdo das
receitas do Municipio, e de administracdo tributaria, inclusive de
fiscalizagdo, emissao de documentos e certiddes de interesse do
contribuinte, de cobranga da divida ativa municipal pela via
administrativa, acompanhamento e controle de atividades relativas
aos cadastros mobiliario e imobiliario do Municipio, mantendo-os
sempre atualizados e completos, bem como exercer outras
atividades correlatas e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Administragdo
Tributaria — DIRAT é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal de Finangas, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Diretor de Administracédo Tributéria.
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Art. 27. A Diretoria de Administragdo Tributaria — DIRAT
funciona como 6rgéo operacional da SEFIN, contando com as
seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Acompanhamento e Controle da
Arrecadac&o Municipal — COACAM;

Il - Coordenadoria de Fiscalizagao e Tributos — COFIT;

Il — Coordenadoria de Cadastros Mobiliario e Imobiliario
— COCMI.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Administragao Tributaria, sendo dirigidas por profissionais
ocupantes dos respectivos cargos de provimento em comiss&o de
Coordenador.

Subsecao Il
Da Diretoria de Execug¢ao Or¢camentaria e Financeira

Art. 28. A Diretoria de Execucdo Orgamentaria e
Financeira — DIROF, érgao de subordinagédo direta da Secretaria
Municipal de Finangas — SEFIN, compete promover a organizagao,
coordenacgao, execugao, acompanhamento e controle de atividades
de execugdo orgamentaria e financeira, inclusive de contabilidade,
liquidagdo de pagamentos, administragdo das contas bancarias em
nome do Municipio, emissdo de cheques e/ou ordens de
pagamento, bem como exercer outras atividades correlatas e as
que lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Execugdo Orgamentaria
e Financeira — DIROF é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal de Finangas, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
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provimento em comissao de Diretor de Execugcdo Orgcamentaria e
Financeira.

Art. 29. A Diretoria de Execucdo Orgamentaria e
Financeira — DIROF funciona como 6rgao operacional da SEFIN,
contando com as seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Acompanhamento e Controle da
Execugao Orcamentaria — COACEO;

Il — Coordenadoria de Contabilidade e Tesouraria —
COCTE.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Execugédo Orcamentaria e Financeira, sendo dirigidas por
profissionais ocupantes dos respectivos cargos de provimento em
comissao de Coordenador.

Secgéo ll
Da Secretaria Municipal do Planejamento e Orgamento

Art. 30. A Secretaria Municipal do Planejamento e
Orgcamento — SEPLAN tem por competéncia prestar apoio e
assisténcia direta e imediata ao Chefe do Poder Executivo nas
areas de planejamento e orgamento publicos; promover a
coordenacéo e elaboragédo da proposta de diretrizes orgamentarias,
das propostas de orgamentos anuais e planos plurianuais;
desempenhar a¢des que visem a possibilitar a participagdo popular
na elaboragdo do orgamento; exercer a coordenagao da politica de
investimentos do Municipio; coordenar o processo de captagédo de
recursos para o financiamento do desenvolvimento municipal;
planejar e coordenar a implementagdo de politicas publicas
integradas de desenvolvimento sustentavel; desempenhar a
coordenagao-geral das agdes governamentais dos diversos 6rgéos
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e entidades do Municipio; acompanhar a execucdo de politicas
publicas, planos, programas, e projetos municipais que estejam
sendo desenvolvidos e executados por 6rgdos e entidades da

Administragdo  Publica  Municipal;  propor medidas de
aperfeicoamento da gestdo publica, quanto a aspectos de
formulacgao, planejamento, coordenacao, execugao e

monitoramento das politicas publicas municipais; realizar pesquisas
socioecondmicas, estatisticas, geograficas e cartogréaficas; e
executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo udnico. A Secretaria Municipal do
Planejamento e Orgamento — SEPLAN, 6rgdo diretamente
subordinado ao Prefeito Municipal, é dirigida pelo Secretario
Municipal do Planejamento e Orgamento.

Art. 31. A Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN, como érgdo da Administracdo Municipal
Direta, conta com a seguinte estrutura basica:

| — Assessoria de Captacao de Recursos — ASCAP;

Il — Diretoria de Planejamento — DIRPLAN;

[Il — Diretoria de Orgamento — DIROR.

Subsecio |
Da Assessoria de Captac¢ao de Recursos

Art. 32. A Assessoria de Captacdo de Recursos —
ASCAP, 6rgao de subordinacédo direta da Secretaria Municipal do

Planejamento e Orcamento — SEPLAN, compete prestar
assessoramento técnico ao Secretario Municipal, bem como
promover a organizagao, coordenacao, execugao,
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acompanhamento e controle das atividades de captacdo de
recursos para o financiamento do desenvolvimento municipal, bem
como exercer outras atividades ou atribuigdes correlatas, ou que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Assessoria de Captagdo de
Recursos — ASCAP é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal do Planejamento e Orgamento, sendo dirigida,
preferencialmente, por profissional de nivel superior, ocupante do
cargo de provimento em comissdo de Chefe da Assessoria de
Captacao de Recursos.

Subsecgao ll
Da Diretoria de Planejamento

Art. 33. A Diretoria de Planejamento — DIRPLAN, érg&o
de subordinagao direta da Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN, compete promover a organizagao,
coordenagdo, execugdo, sistematizacdo, acompanhamento e
controle geral das atividades de planejamento das agbes da
Administragcdo Municipal, nas areas de estatistica, gerencial,
institucional, de pesquisa e de elaboragao e desenvolvimento de
planos, programas, projetos e estudos, e de avaliacdo de seus
resultados, promover o acompanhamento da execugdo de
convénios, bem como exercer outras atividades ou atribuicbes
correlatas, ou que Ihe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Planejamento -
DIRPLAN é subordinada diretamente ao Secretario Municipal do
Planejamento e Orgcamento, sendo dirigida, preferencialmente, por
profissional de nivel superior, ocupante do cargo de provimento em
comissao de Diretor de Planejamento.
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Art. 34. A Diretoria de Planejamento — DIRPLAN
funciona como ¢érgado operacional da SEPLAN, contando com as
seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Estudos e Pesquisas e de
Informagdes Estatisticas — COEPIN;

Il — Coordenadoria de Programas e Projetos e de
Avaliacao de Resultados — COPAR;

[l - Coordenadoria de Acompanhamento de Convénios
— COACON.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Planejamento, sendo dirigidas pelos ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissdo de Coordenador.

Subsecao Il
Da Diretoria de Orgamento

Art. 35. A Diretoria de Orgamento — DIROR, orgao de
subordinagdo direta da Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN, compete promover a organizagao,
coordenacdo, execucado, sistematizagcdo acompanhamento e
controle geral das atividades de elaboragdo das propostas de
orcamento anual, diretrizes orcamentarias, planos plurianuais,
exercendo a supervisdo geral sobre todos os assuntos de ordem
orcamentaria, inclusive propostas de aberturas de créditos
adicionais na forma constitucional e legalmente previstas, bem
como exercer outras atividades ou atribuigdes correlatas, ou que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Orgamento — DIROR é
subordinada diretamente ao Secretario Municipal do Planejamento
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e Orgcamento, sendo dirigida, preferencialmente, por profissional de
nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissédo de
Diretor de Orgamento.

Art. 36. A Diretoria de Orgamento — DIROR funciona
como orgao operacional da SEPLAN, contando com as seguintes
subunidades organicas:

| — Coordenadoria de Elaboracdao Orcamentaria —
COELOR;

Il — Coordenadoria do Orgamento Participativo — CORP.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput” deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Orgcamento, sendo dirigidas pelos ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissdo de Coordenador.

Secao lll
Da Secretaria Municipal da Administragao

Art. 37. A Secretaria Municipal da Administracdo —
SEMAD tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e
imediata ao Chefe do Poder Executivo nas areas de tecnologia da
informacdo, administracdo central de recursos humanos, realizagao
de compras e aquisi¢ées de bens e servigos de forma centralizada,
e de material e patrimdnio; coordenar o processamento eletrénico
centralizado de dados e os servigos de tecnologia da informacéo;
realizar a centralizagdo do sistema de folha de pagamento do
Municipio; promover agdes e servigos de recrutamento e selegéo de
pessoal; cuidar da politica de capacitacdo dos servidores publicos
municipais; promover e/ou realizar servicos de previdéncia e
assisténcia ao servidor publico; proceder a tramitagdo, de forma
centralizada, de processos licitatérios de interesse da Administracao
Municipal, observadas as normas constitucional e legalmente
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estabelecidas; organizar e manter o almoxarifado central da
Prefeitura Municipal; registrar o patriménio moével do Municipio e
fazer o controle da sua destinacao; controlar o patriménio imével do
Municipio; atender as necessidades de material dos 6rgaos e
entidades da Administragdo Municipal; guardar e conservar
documentos pertencentes ao Municipio ou aqueles que estiverem
sob sua responsabilidade; e executar outras atividades correlatas
ou do ambito de sua competéncia, e as que Ihe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo udnico. A Secretaria Municipal da
Administragdo — SEMAD, ¢rgdo diretamente subordinado ao
Prefeito Municipal, ¢é dirigida pelo Secretario Municipal da
Administragdo.

Art. 38. A Secretaria Municipal da Administracdo —
SEMAD, como 6rgao da Administracdo Municipal Direta, conta com
a seguinte estrutura basica:

| — Diretoria de Tecnologia da Informagao — DIRTI,

Il — Diretoria de Gestdo de Pessoal — DIRGESP;

[l — Diretoria de Compras Centralizadas — DIRCC;

IV — Diretoria de Material e Patriménio — DIRMAP;

V — Diretoria de Servigos Auxiliares — DIRAUX.

Subsecao |
Da Diretoria de Tecnologia da Informagao

Art. 39. A Diretoria de Tecnologia da Informacdo —
DIRTI, érgao de subordinacao direta da Secretaria Municipal da
Administragdo — SEMAD, compete promover a organizagéao,
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sistematizacdo acompanhamento e controle das atividades na area
de informatica, assim como formular, coordenar e executar os
servicos de processamento eletrénico centralizado de informacoes
e armazenamento de dados, e, ainda, promover a implantagdo de
programas e sistemas de dados e promover a implantacdo de
programas e sistemas de informatica de interesse da Administragéao
Municipal, bem como exercer outras atividades ou atribui¢cdes
correlatas, ou que Ihe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Tecnologia da
Informacdo — DIRTI é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal da Administragédo, sendo dirigida, preferencialmente, por
profissional de nivel superior em Informatica, em Andlise de
Sistemas e/ou em Processamento de Dados, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Diretor de Tecnologia da Informacgao.

Subsecao Il
Da Diretoria de Gestao de Pessoal

Art. 40. A Diretoria de Gestao de Pessoal — DIRGESP,
orgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal da
Administragdo — SEMAD, compete promover a organizagao,
coordenagdo, execugao, acompanhamento e controle de atividades
centralizadas do sistema de folha de pagamento da Administragéo
Municipal Direta, e realizar agdes e servicos de recrutamento,
selecdo, movimentagdo e registro de pessoal, e, ainda, cuidar da
politica de capacitacdo dos servidores publicos municipais, bem
como exercer outras atividades correlatas e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Gestdo de Pessoal —
DIRGESP ¢é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Administragéo, sendo dirigida por profissional, preferencialmente de
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nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de
Diretor de Gestao de Pessoal.

Art. 41. A Diretoria de Gestdo de Pessoal — DIRGESP
funciona como 6rgédo operacional da SEMAD, contando com as
seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Cadastro, Movimentagdo e
Registro de Pessoal - COMORP;

Il — Coordenadoria de Pagamento de Pessoal — COPAG;

[l — Coordenadoria de Capacitacdo e Aperfeicoamento
de Pessoal — COCAP.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’” deste artigo s&o subordinadas diretamente ao
Diretor de Gestdo de Pessoal, sendo dirigidas por profissionais
ocupantes dos respectivos cargos de provimento em comissdo de
Coordenador.

Subsecao Il
Da Diretoria de Compras Centralizadas

Art. 42. A Diretoria de Compras Centralizadas — DIRCC,
6rgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal da
Administragdo — SEMAD, compete promover a organizagao,
coordenagao, execugao, acompanhamento e controle de atividades
centralizadas de compras ou aquisi¢des de bens e servigos para os
o6rgdos da Administragdo Municipal, bem como exercer outras
atividades correlatas e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Compras Centralizadas
— DIRCC é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
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Administragéo, sendo dirigida por profissional, preferencialmente de
nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de
Diretor de Compras Centralizadas.

Subsecgiao IV
Da Diretoria de Material e Patrimonio

Art. 43. A Diretoria de Material e Patriménio — DIRMAP,
orgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal da
Administragdo — SEMAD, compete promover a organizagao,
coordenagdo, execugao, acompanhamento e controle de atividades
de registro dos patrimbénios moével e imoével do Municipio,
encarregando-se do controle da sua destinagcdo, bem como exercer
outras atividades correlatas e as que Ihe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Material e Patriménio —
DIRMAP é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Administragéo, sendo dirigida por profissional, preferencialmente de
nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissédo de
Diretor de Material e Patrimonio.

Subsecgao V
Da Diretoria de Servigos Auxiliares

Art. 44. A Diretoria de Servigos Auxiliares — DIRAUX,
6rgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal da
Administracdo — SEMAD, compete promover a organizagao,
coordenacgdo, execucdo, e acompanhamento de atividades e
servigcos auxiliares, compreendendo atendimento ao servidor
publico municipal, protocolo, limpeza e conservagdao do edificio-
sede da Prefeitura Municipal; supervisionar e controlar a utilizacdo
de veiculos, inclusive quanto a controle de despesas com
combustivel; promover e realizar a guarda, conservagao,
catalogacao e disponibilizagdo a consulta publica de documentos
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pertencentes ao Municipio ou daqueles que estiverem sob sua
responsabilidade; bem como exercer outras atividades correlatas e
as que lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Servicos Auxiliares —
DIRAUX é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Administragéo, sendo dirigida por profissional, preferencialmente de
nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de
Diretor de Servigcos Auxiliares.

Art. 45. A Diretoria de Servicos Auxiliares — DIRAUX
funciona como o6rgédo operacional da SEMAD, contando com as
seguintes subunidades organicas:

| — Coordenadoria de Manutengdo e Conservagido —
COMAC;

Il — Coordenadoria de Protocolo Central - COPROC;
[Il — Coordenadoria de Transportes — COTRAN;
IV — Arquivo Publico Municipal — APM.

§ 1° As Coordenadorias referidas nos incisos I, Il e Ill, do
“caput” deste artigo, s&o subordinadas diretamente ao Diretor de
Servigos Auxiliares, sendo dirigidas por profissionais ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissado de Coordenador.

§ 2° A subunidade referida no inciso IV do “caput” deste
artigo é subordinada diretamente ao Diretor de Servigos Auxiliares,
sendo dirigida por profissional ocupante de cargo de provimento em
comisséao de Coordenador.
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CAPITULO IV
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE
NATUREZA OPERACIONAL

Secgéo |
Da Secretaria Municipal da Educagao

Art. 46. A Secretaria Municipal da Educacao — SEMED
tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata
ao Chefe do Poder Executivo na area de Educagédo e politica
educacional; organizar e gerenciar o sistema municipal de ensino e
a politica do magistério; promover a administracao das Unidades
Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino; exercer, na forma
da lei, o controle e fiscalizagdo do funcionamento dos
estabelecimentos de ensino publicos e particulares; e executar
outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as
que lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Educagao —
SEMED, o6rgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, é
dirigida pelo Secretario Municipal da Educagéo.

Art. 47. A Secretaria Municipal da Educagéo — SEMED,
como 6rgao da Administracdo Municipal Direta, conta com a
seguinte estrutura basica:

| — Conselho Municipal de Educag¢ao — CME;

Il = Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle
Social do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacao
Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educagdo -
COMACS/FUNDEB;

[Il = Conselho Municipal de Alimentacao Escolar — CAE;
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IV — Diretoria Administrativa — DIRAD;
V — Diretoria de Educacgao Basica — DIREB.

Subsecio |
Do Conselho Municipal de Educagao

Art. 48. O Conselho Municipal de Educagdo — CME,
orgdo colegiado deliberativo, normativo e consultivo, da
Administracdo Municipal, integrante da estrutura organizacional
basica da Secretaria Municipal da Educacao — SEMED, é regido por
legislagao propria, que especificamente |he estabelece a respectiva
organizacgao, finalidade, composigdo, competéncias e normas gerais
de funcionamento.

Subsecao Il
Do Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social
do Fundo de Manutencgédo e Desenvolvimento da Educacéo
Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educagao

Art. 49. O Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da
Educacédo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacgéo —
COMACS/FUNDEB, o¢rgao colegiado integrante da estrutura
organizacional basica da Secretaria Municipal da Educagdao -
SEMED, ¢é regido por legislacdo prépria, que especificamente lhe
estabelece a respectiva organizagcdo, finalidade, composicéo,
competéncias e normas gerais de funcionamento.

Subsecao lll
Do Conselho Municipal de Alimentagcao Escolar

Art. 50. O Conselho Municipal de Alimentagao Escolar —
CAE, 6rgao colegiado integrante da estrutura organizacional basica
da Secretaria Municipal da Educagdo — SEMED, é regido por
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legislacao propria, que especificamente Ihe estabelece a respectiva
organizacgao, finalidade, composi¢do, competéncias e normas gerais
de funcionamento.

Subsecgiao IV
Da Diretoria Administrativa

Art. 51. A Diretoria Administrativa — DIRAD, érgdo de
subordinagdo direta da Secretaria Municipal da Educacdo -
SEMED, compete promover a organizagdo, coordenagao,
execugdo, acompanhamento e controle das atividades-meio da
mesma Secretaria Municipal, compreendendo os servicos de
Administragdo Geral, nas areas de recursos humanos, informatica,
material, patrimdnio, servicos auxiliares, logistica, alimentacao
escolar, bem como de outras atividades correlatas ou que Ihe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria Administrativa — DIRAD é
subordinada diretamente ao Secretario Municipal da Educacgao,
sendo dirigida, preferencialmente, por profissional de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Diretor
Administrativo.

Art. 52. A Diretoria Administrativa — DIRAD funciona
como orgao instrumental da SEMED, contando com as seguintes
subunidades organicas:

| — Coordenadoria de Gestdo de Pessoal — COGESP;

Il — Coordenadoria de Servigos Auxiliares — COAUX;

[l — Coordenadoria de Alimentagdo Escolar — COAE.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
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Diretor Administrativo, sendo dirigidas pelos ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissao de Coordenador.

Subsecgao V
Da Diretoria de Educagao Basica

Art. 53. A Diretoria de Educacao Basica — DIREB, érgéo
de subordinacao direta da Secretaria Municipal da Educagdo —
SEMED, compete promover a organizagao, coordenagao,
execugao, acompanhamento e controle das atividades relativas ao
estabelecimento das diretrizes pedagdgicas, para os diferentes
niveis e modalidades de ensino, compreendendo, diretrizes
curriculares, tecnologia de ensino, pesquisa no campo do ensino,
elaboragéo de estudos, planos, programas e projetos educacionais,
orientando, técnica e funcionalmente, as Unidades Escolares, bem
como exercer outras atividades correlatas e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Educagdo Basica —
DIREB ¢ subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Educacdo, sendo dirigida por profissional de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Diretor de
Educacéao Basica.

Art. 54. A Diretoria de Educagdo Basica — DIREB
funciona como 6érgédo operacional da SEMED, contando com as
seguintes subunidades organicas:

| — Coordenadoria de Educacao Infantil — COEI,

Il — Coordenadoria de Ensino Fundamental — COEF;

[l — Coordenadoria de Educagéo de Jovens e Adultos —
COEJA;
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IV — Coordenadoria de Inspegao Escolar — COINSP.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo s&o subordinadas diretamente ao
Diretor de Educacdo Basica, sendo dirigidas por profissionais,
preferencialmente de nivel superior, ocupantes dos respectivos
cargos de provimento em comissdo de Coordenador.

Secgao ll
Da Secretaria Municipal da Saude

Art. 55. A Secretaria Municipal da Saude — SMS tem por
competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata ao Chefe
do Poder Executivo na éarea de politicas publicas do Governo
Municipal na area de Saude; gerenciar o Sistema Unico de Saude,
em ambito municipal; planejar, formular, supervisionar, e executar
politicas de saude publica; desempenhar atividades médicas e
odontolégicas; coordenar os servicos das vigilancias sanitaria e
epidemioldgica; promover o fornecimento gratuito de medicamentos
basicos, através da rede publica de saude e/ou programa
legalmente instituido; realizar pesquisas médico-sanitarias; e
executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Saude —
SMS, 6rgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, é
dirigida pelo Secretario Municipal da Saude.

Art. 56. A Secretaria Municipal da Saude — SMS, como
orgdo da Administragdo Municipal Direta, conta com a seguinte
estrutura bésica:

| — Conselho Municipal de Saude — CMS;
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[l — Ouvidoria da Saude — OS;

Il — Diretoria Administrativa e Financeira — DIRAF;

IV — Diretoria de Atengéo Basica — DIRAB;

V — Diretoria de Vigilancia Sanitaria — DIRVISA,;

VI - Diretoria de Vigilancia Epidemiolégica — DIRVEP.

Subsecio |
Do Conselho Municipal de Saude

Art. 57. O Conselho Municipal de Saude — CMS, 6rgao
colegiado deliberativo, normativo e consultivo, da Administracao
Municipal, integrante da estrutura organizacional basica da
Secretaria Municipal da Saude — SMS, é regido por legislacao
prépria, que especificamente lhe estabelece a respectiva
organizagao, finalidade, composi¢ao, competéncias e normas gerais
de funcionamento.

Subsecao Il
Da Ouvidoria da Saude

Art. 58. A Ouvidoria da Saude — OS, 6rgado de
subordinagdo direta da Secretaria Municipal da Saude — SMS,
compete prestar assessoramento ao respectivo Secretario
Municipal no tocante a melhoria e otimizacdo das politicas publicas
de saude, atuando como instrumento de controle social, garantindo
um canal de articulagdo entre o cidaddo e a gestdo publica de
saude, com o objetivo de melhorar a qualidade dos servigos
prestados, recebendo solicitagcbes, reclamacgdes, denuncias e
sugestdes encaminhadas pelos cidaddos, e leva-las ao
conhecimento dos érgdos competentes, bem como exercer outras
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atividades ou atribuicbes correlatas, ou que |he forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Ouvidoria da Saude — OS é
subordinada diretamente ao Secretario Municipal da Saude, sendo
dirigida, preferencialmente, por profissional de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Chefe da
Ouvidoria da Saude.

Subsecao lli
Da Diretoria Administrativa e Financeira

Art. 59. A Diretoria Administrativa e Financeira — DIRAF,
6rgao de subordinagao direta da Secretaria Municipal da Saude —
SMS, compete exercer a diregdo das atividades administrativas e
financeiras, e promover, programar, coordenar, executar e
acompanhar as atividades-meio da mesma Secretaria Municipal,
compreendendo os servigos de Administragdo Geral, nas areas de
recursos humanos, informatica, material, patriménio, compras e
suprimentos, execug¢do orgamentaria, financeira e contabil,
informacdo, documentacgdo, servicos ou atividades auxiliares, e
exercer outras atividades correlatas, e, ainda, as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria Administrativa e Financeira
— DIRAF ¢é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Saude, sendo dirigida, preferencialmente, por profissional de nivel
superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de Diretor
Administrativo e Financeiro.

Art. 60. A Diretoria Administrativa e Financeira — DIRAF
funciona como 6rgéo instrumental da SMS, contando com as
seguintes subunidades organicas:
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| - Coordenadoria de Execugcdo Orgamentaria,
Contabilidade e Tesouraria — COEX;

Il — Coordenadoria de Gestao do Sistema de Informacéao
— COGESIN;

[Il - Coordenadoria de Material e Patriménio — COMAP;
IV — Coordenadoria de Servicos Auxiliares — COAUX.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor Administrativo e Financeiro, sendo dirigidas pelos ocupantes
dos respectivos cargos de provimento em comissao de
Coordenador.

Subsecgiao IV
Da Diretoria de Atengao Basica

Art. 61. A Diretoria de Atencdo Basica — DIRAB, érgéo
de subordinacao direta da Secretaria Municipal da Saude — SMS,
compete promover a organizagdo, coordenagdo, execucdo, e
acompanhamento de atividades de elaboracdo de programas de
assisténcia meédica, odontoldgica, enfermagem, e fisioterapica,
supervisionando os servigos desenvolvidos pelas Unidades de
Saude Municipais, promovendo campanhas de saude publica ou de
interesse da populagdo, e mantendo entrosamento com os demais
niveis de atencdo (média e alta complexidade) a saude,
assegurando um melhor atendimento a populagdo, bem como
executando outras atividades correlatas ou que Ihe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Atencdo Basica —
DIRAB ¢ subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
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Saude, sendo dirigida por profissional de nivel superior, ocupante
do cargo de provimento em comisséo de Diretor de Atengéo Basica.

Art. 62. A Diretoria de Atengéo Basica — DIRAB funciona
como o6rgao operacional da SMS, contando com as seguintes
subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria do Programa de Saude da Familia —
COPSF;

Il — Coordenadoria de Saude Bucal — COSB;

[l = Coordenadoria do Programa de Incentivo a Pratica
Corporal — COIPC;

IV — Coordenadoria do Servico de Fisioterapia —
COSFISIO;

V — Unidade de Pronto Atendimento “Vice-Governador
Edélzio Vieira de Melo” — UPA/EVM;

VI — Unidades de Saude Municipais.

§ 1° As Coordenadorias referidas nos incisos | a IV do
“caput” deste artigo sdo subordinadas diretamente ao Diretor de
Atencdo Basica, sendo dirigidas pelos ocupantes dos respectivos
cargos de provimento em comissao de Coordenador.

§ 2° A Unidade de Pronto Atendimento “Vice-
Governador Edélzio Vieira de Melo” — UPA/EVM referida no inciso V
do “caput” deste artigo é subordinada diretamente ao Diretor de
Atencdo Basica, sendo dirigida pelo ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Coordenador-Geral da Unidade de
Pronto Atendimento.
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§ 3° As Unidades de Saude Municipais referidas no
inciso VI do “caput” deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Atengdo Basica, sendo dirigidas pelos ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissao de Coordenador.

Subsecgao V
Da Diretoria de Vigilancia Sanitaria

Art. 63. A Diretoria de Vigilancia Sanitaria — DIRVISA,
orgao de subordinagdo direta da Secretaria Municipal da Saude —
SMS, compete coordenar a Politica Municipal de Vigilancia
Sanitaria, desenvolvendo agbes de monitoramento e de fiscalizagao
do controle da qualidade sanitaria de servicos, produtos, e
alimentos, de interesse da Saude Publica, bem como executar
outras atividades correlatas ou que Ihe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Vigilancia Sanitaria —
DIRVISA é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Saude, sendo dirigida por profissional de nivel superior, ocupante
do cargo de provimento em comissdo de Diretor de Vigilancia
Sanitaria.

Subseciao VI
Da Diretoria de Vigilancia Epidemiolégica

Art. 64. A Diretoria de Vigilancia Epidemiolégica —
DIRVEP, 6rgéo de subordinacéo direta da Secretaria Municipal da
Saude — SMS, compete promover a organizagao, coordenacgio,
execugdo e acompanhamento de atividades de prevengdo e
controle de endemias e manutencdo dos indicadores conforme
forem regularmente pactuados, bem como executar outras
atividades correlatas ou as que lhe forem regularmente conferidas
ou determinadas.
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Paragrafo Unico. A Diretoria de Vigilancia
Epidemioldgica — DIRVEP ¢ subordinada diretamente ao Secretario
Municipal da Saude, sendo dirigida por profissional de nivel
superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de Diretor
de Vigilancia Epidemioldgica.

Art. 65. A Diretoria de Vigilancia Epidemioldgica —
DIRVEP funciona como 6rgao operacional da SMS, contando, como
subunidade organica, com a Coordenadoria de Endemias e
Zoonoses — COEZOO.

Paragrafo unico. A Coordenadoria referida no “caput’
deste artigo € subordinada diretamente ao Diretor de Vigilancia
Epidemioldgica, sendo dirigida pelo ocupante do respectivo cargo
de provimento em comissdo de Coordenador.

Secaol lll
Da Secretaria Municipal da Assisténcia e do
Desenvolvimento Social

Art. 66. A Secretaria Municipal da Assisténcia e do
Desenvolvimento Social - SEMADES tem por competéncia prestar
apoio e assisténcia direta e imediata ao Chefe do Poder Executivo
quanto a politicas publicas nas areas de desenvolvimento social,
com énfase, respectivamente, no combate e erradicagdao da
pobreza e na geragdo de emprego e renda; promover, acompanhar
ou auxiliar a realizagao, de forma articulada, de programas e agdes
de nutricdo, habitagao, educacgéo, saude, reforgo de renda familiar e
outros de interesse social dirigidos para o atendimento a pobreza;
prestar atendimento e assisténcia a familia; incentivar, estimular e
apoiar o desenvolvimento comunitario e atividades sociais;
desempenhar acdes e servicos de assisténcia social a crianga, ao
adolescente e aos idosos; desempenhar atividades e servigos
concernentes a assisténcia juridica gratuita a populagao
necessitada; planejar e operacionalizar politicas para as mulheres;
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e executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Assisténcia
e do Desenvolvimento Social — SEMADES, o6rgdo diretamente
subordinado ao Prefeito Municipal, é dirigida pelo Secretario
Municipal da Assisténcia e do Desenvolvimento Social.

Art. 67. A Secretaria Municipal da Assisténcia e do

Desenvolvimento Social - SEMADES, como 6rgdo da
Administracdo Municipal Direta, conta com a seguinte estrutura
basica:

| — Conselho Municipal de Assisténcia Social — CMAS;
Il = Conselho Municipal dos Direitos da Mulher — CMDM,;

[l — Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente — CMDCA,

IV — Diretoria Administrativa e Financeira — DIRAF;
V — Diretoria de Gestdo do SUAS — DIRGEST/SUAS;
VI — Diretoria de Politicas de Inclusao Social — DIRPIS.

Subsecgio |
Dos Conselhos Municipais

Art. 68. O Conselho Municipal de Assisténcia Social —
CMAS, o Conselho Municipal dos Direitos da Mulher — CMDM, e o
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente —
CMDCA, inclusive o Conselho Tutelar, 6rgdos colegiados da
Administracdo Municipal, integrantes da estrutura organizacional
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basica da Secretaria Municipal da Assisténcia e do
Desenvolvimento Social — SEMADES, sdo regidos por legislacao
prépria, que especificamente |hes estabelecem as respectivas
organizagao, finalidade, composigdo, competéncias e normas gerais
de funcionamento.

Paragrafo unico. Os Conselhos Municipais que tiverem
sido legalmente criados, ndo mencionados no “caput’ deste artigo, e
que, pelas respectivas areas de atuacdo, devam ficar vinculados,
por forca das disposi¢cdes desta Lei Complementar, a Secretaria
Municipal da Assisténcia e do Desenvolvimento Social -
SEMADES, devem permanecer em atuagdo e em funcionamento
até que nova legislagdo disponha em contrario ou de forma
diferente.

Subsecao Il
Da Diretoria Administrativa e Financeira

Art. 69. A Diretoria Administrativa e Financeira — DIRAF,
6rgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal da
Assisténcia e do Desenvolvimento Social — SEMADES, compete
exercer a direcdo das atividades administrativas e financeiras, e
promover, programar, coordenar, executar e acompanhar as
atividades-meio da mesma Secretaria Municipal, compreendendo
os servicos de Administracdo Geral, nas areas de recursos
humanos, informatica, material, patriménio, compras e suprimentos,
execugdo orcamentaria, financeira e contabil, informacao,
documentagao, servigos ou atividades auxiliares, e exercer outras
atividades correlatas, e, ainda, as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria Administrativa e Financeira
— DIRAF ¢é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Assisténcia e do Desenvolvimento Social, sendo dirigida,
preferencialmente, por profissional de nivel superior, ocupante do
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cargo de provimento em comissdo de Diretor Administrativo e
Financeiro.

Art. 70. A Diretoria Administrativa e Financeira — DIRAF
funciona como drgéo instrumental da SEMADES, contando com as
seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Execugcdo Orgamentaria,
Contabilidade e Tesouraria — COEX;

Il — Coordenadoria de Tecnologia da Informagéao — COTI;
[l = Coordenadoria de Material e Patriménio — COMAP.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput” deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor Administrativo e Financeiro, sendo dirigidas pelos ocupantes
dos respectivos cargos de provimento em comissdo de
Coordenador.

Subsecao Il
Da Diretoria de Gestao do SUAS

Art. 71. A Diretoria de Gestdo do SUAS -
DIRGEST/SUAS, o6rgédo de subordinagdo direta da Secretaria
Municipal da Assisténcia e do Desenvolvimento Social -
SEMADES, compete exercer a direcdo das atividades
administrativas e financeiras, e promover, programar, coordenar,
executar e acompanhar, no ambito municipal, as atividades e
servicos concernentes & gestdo do Sistema Unico de Assisténcia
Social — SUAS, nos termos da legislagao aplicavel; desempenhar
atividades de recepcgao e acolhimento de familias, seus membros e
individuos em situagdo de vulnerabilidade social; oferta de
procedimentos profissionais em defesa dos direitos humanos e
sociais e daqueles relacionados as demandas de protecao social de
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Assisténcia Social; vigilancia social: producéo e sistematizagcao de
informagbes que possibilitem a construgcdo de indicadores e de
indices territorializados das situagcbes de vulnerabilidades e riscos
que incidem sobre familias/pessoas nos diferentes ciclos de vida;
conhecimento das familias referenciadas e as beneficiarias de BPC
— Beneficio de Prestagao Continuada, do Programa Bolsa-Familia,
do Programa Municipal de Transferéncia de Renda, e de outros
programas sociais; acompanhamento familiar, com énfase nos
idosos, criangas e adolescentes e portadores de necessidades
especiais; produgdo e divulgacdo de informagbes de modo a
oferecer referéncias para as familias e individuos sobre os
programas, projetos e servigos nas areas de inclusdo, assisténcia e
de desenvolvimento social; bem como exercer outras atividades
correlatas e as que Ihe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Gestdo do SUAS -
DIRGEST/SUAS é subordinada diretamente ao Secretario Municipal
da Assisténcia e do Desenvolvimento Social, sendo dirigida,
preferencialmente, por profissional de nivel superior, ocupante do
cargo de provimento em comissao de Diretor de Gestdo do SUAS.

Art. 72. A Diretoria de Gestao do SUAS -
DIRGEST/SUAS funciona como 6rgao operacional da SEMADES,
contando com as seguintes subunidades orgéanicas:

| — Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS;

Il — Coordenadoria de Seguranga Alimentar e Nutricional
— COSEAN;

Il = Coordenadoria do Programa Bolsa Familia -
COPBF;
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IV — Coordenadoria do Programa Municipal de
Transferéncia de Renda — COTRAR,;

V — Coordenadoria de Apoio a Familia — COAF;

VI — Coordenadoria de Protecdo Social Especial —
COPSE;

VIl — Coordenadoria de Acgbes Socioeducativas —
COASED.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Gestdo do SUAS, sendo dirigidas pelos ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissédo de Coordenador.

Subsecgiao IV
Da Diretoria de Politicas de Inclusido Social

Art. 73. A Diretoria de Politicas de Inclusdo Social —
DIRPIS, drgédo de subordinagéo direta da Secretaria Municipal da
Assisténcia e do Desenvolvimento Social — SEMADES, compete
promover a organizagao, coordenacao, execucgao,
acompanhamento e controle de atividades de elaboragéo,
concepgéo e programacao de politicas publicas de inclusdo social;
desempenhar atividades e servigos concernentes a assisténcia
juridica gratuita a populagéo necessitada; planejar e operacionalizar
politicas para as mulheres; emitir pareceres técnicos sobre
assuntos de sua competéncia; bem como exercer outras atividades
correlatas e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Politicas de Inclusdo
Social — DIRPIS é subordinada diretamente ao Secretario Municipal
da Assisténcia e do Desenvolvimento Social, sendo dirigida,
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preferencialmente, por profissional de nivel superior, ocupante do
cargo de provimento em comissdo de Diretor de Politicas de
Inclus&o Social.

Art. 74. A Diretoria de Politicas de Inclusao Social —
DIRPIS funciona como drgao operacional da SEMADES, contando
com as seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Assisténcia Juridica Gratuita —

COAJ;

I — Coordenadoria de Politicas para as Mulheres —
COPM;

[l — Coordenadoria do Banco de Alimentos — COBANC;

IV — Centro de Apoio a Pessoa com Deficiéncia —
CEAPD.

§ 1° As Coordenadorias referidas nos incisos |, Il e Ill, do
“caput’ deste artigo, sdo subordinadas diretamente ao Diretor de
Politicas de Inclusdo Social, sendo dirigidas por profissionais
ocupantes dos respectivos cargos de provimento em comissao de
Coordenador.

§ 2° A subunidade referida no inciso IV do “caput” deste
artigo é subordinada diretamente ao Diretor de Politicas de Inclusao
Social, sendo dirigida por profissional ocupante de cargo de
provimento em comissdo de Coordenador.

Secgdo IV
Da Secretaria Municipal da Cultura

Art. 75. A Secretaria Municipal da Cultura — SECULT
tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata
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ao Chefe do Poder Executivo quanto a politicas publicas na area de
cultura; promover o incentivo e estimulo as letras, artes, arte-
educacao; realizar a preservacao do folclore e de manifestacbes
culturais e artisticas; supervisionar, controlar e proteger o
patrimdnio histérico, artistico-cultural e arqueoldgico; exercer a
administracdo dos equipamentos culturais e artisticos; e executar
outras atividades correlatas ou do &mbito de sua competéncia, e as
que lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Cultura —
SECULT, érgado diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, é
dirigida pelo Secretario Municipal da Cultura.

Art. 76. A Secretaria Municipal da Cultura — SECULT,
como 6rgdao da Administracdo Municipal Direta, conta com a
seguinte estrutura basica:

| — Conselho Municipal de Cultura — CONCULT;
Il — Diretoria de Arte e Cultura — DIRAC;
Il = Diretoria de Eventos — DIREV.

Subsecio |
Do Conselho Municipal de Cultura

Art. 77. O Conselho Municipal de Cultura — CONCULT,
orgao colegiado da Administragcdo Municipal, integrante da estrutura
organizacional basica da Secretaria Municipal da Cultura —
SECULT, é regido por legislagao prépria, que especificamente lhe
estabelece a respectiva organizagédo, finalidade, composigéao,
competéncias e normas gerais de funcionamento.

Subsecao Il
Da Diretoria de Arte e Cultura
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Art. 78. A Diretoria de Arte e Cultura — DIRAC, érg&o de
subordinagao direta da Secretaria Municipal da Cultura — SECULT,
compete promover a organizagdo, coordenagdo, execugao,
acompanhamento e controle de atividades de estimulo, fomento e
preservacdo da arte e da cultura locais; articular-se com outras
esferas de governo com vistas a preservagdo do patriménio
historico e artistico local; emitir pareceres técnicos sobre assuntos
de sua competéncia; bem como exercer outras atividades correlatas
e as que lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Arte e Cultura — DIRAC
é subordinada diretamente ao Secretario Municipal da Cultura,
sendo dirigida, preferencialmente, por profissional de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissao de Diretor de Arte e
Cultura.

Subsecao lll
Da Diretoria de Eventos

Art. 79. A Diretoria de Eventos — DIREV, 6rgdo de
subordinagao direta da Secretaria Municipal da Cultura — SECULT,
compete promover a organizagdo, coordenagdo, execugao,
acompanhamento de eventos municipais promovidos pelo poder
publico; apoiar, na forma da lei, eventos de interesse do Municipio;
bem como exercer outras atividades correlatas e as que Ihe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Eventos — DIREV é
subordinada diretamente ao Secretario Municipal da Cultura, sendo
dirigida, preferencialmente, por profissional de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Diretor de
Eventos.

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/rosariodocatete

PC DR CLODOALDO PASSOS CEP: 49.760-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79) 3274-1672
EMAIL: gabinete@rosariodocatete.se.gov.br



sexta-feira, 4 de marco de 2022 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
47 - Ano | - N° 239 - Extraordinaria PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI

46

Rosamrio po cATETE

ESTADC;!DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

Secido V
Da Secretaria Municipal da Juventude e do Esporte

Art. 80. A Secretaria Municipal da Juventude e do
Esporte — SEJESP tem por competéncia prestar apoio e assisténcia
direta e imediata ao Chefe do Poder Executivo quanto a politicas
publicas nas areas de juventude e de esporte; planejar, coordenar e
executar politicas publicas especificas para a juventude; cuidar do
desenvolvimento do esporte em geral no Municipio; realizar a
administracdo de ginasios esportivos, pracas de esporte, espacos e
equipamentos esportivos e de lazer; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Juventude e
do Esporte — SEJESP, drgéo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, é dirigida pelo Secretario Municipal da Juventude e do
Esporte.

Art. 81. A Secretaria Municipal da Juventude e do
Esporte — SEJESP, como 6rgdo da Administragdo Municipal Direta,
conta com a seguinte estrutura basica:

| — Diretoria de Politicas para a Juventude — DIRJUV;
Il — Diretoria de Esporte e Lazer — DIREL.

Subsecio |
Da Diretoria de Politicas para a Juventude

Art. 82. A Diretoria de Politicas para a Juventude —
DIRJUV, 6rgao de subordinagéo direta da Secretaria Municipal da
Juventude e do Esporte — SEJESP, compete promover a
organizagao, coordenacgdo, execugdo, acompanhamento e controle
da execugdo de politicas publicas municipais voltadas para a
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juventude, notadamente quanto a sua inser¢ao social e combate a
quaisquer tipos de vicios, bem como exercer outras atividades
correlatas e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Politicas para a
Juventude — DIRJUV é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal da Juventude e do Esporte, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissdo de Diretor de Politicas para a
Juventude.

Subsecao Il
Da Diretoria de Esporte e Lazer

Art. 83. A Diretoria de Esporte e Lazer — DIREL, érgéo
de subordinagao direta da Secretaria Municipal da Juventude e do
Esporte - SEJESP, compete promover a organizagao,
coordenagéo, execugao, acompanhamento e controle da realizagao
de atividades esportivas e de lazer, englobando a populagao
municipal, com especial énfase aos segmentos da juventude e dos
idosos, bem como exercer outras atividades correlatas e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Esporte e Lazer —
DIREL €& subordinada diretamente ao Secretario Municipal da
Juventude e do Esporte, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comisséo de Diretor de Esporte e Lazer.

Segido VI
Da Secretaria Municipal da Infraestrutura

Art. 84. A Secretaria Municipal da Infraestrutura —
SEMINFRA tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta
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e imediata ao Chefe do Poder Executivo quanto a politicas publicas
nas areas de habitacdo e infraestrutura municipal; exercer a
administracdo, acompanhamento e fiscalizagdo da construgao,
melhoramento e conservacao de prédios publicos e outras obras de
engenharia civil do Poder Publico Municipal; promover agdes de
abastecimento d'agua; realizar atividades e servigos de saneamento
basico; e executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo uUnico. A Secretaria Municipal da
Infraestrutura — SEMINFRA, 6rgéo diretamente subordinado ao
Prefeito Municipal, € dirigida pelo Secretario Municipal da
Infraestrutura.

Art. 85. A Secretaria Municipal da Infraestrutura —
SEMINFRA, como érgao da Administragdo Municipal Direta, conta
com a seguinte estrutura basica:

| — Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitagao
de Interesse Social — CG/FHIS;

Il — Diretoria de Urbanizacao e Obras Publicas — DIROP;

Il — Diretoria de Habitagcdo de Interesse Social —
DIRHIS.

Subsecio |
Do Conselho Gestor do Fundo Municipal de
Habitagao de Interesse Social

Art. 86. O Conselho Gestor do Fundo Municipal de
Habitacdo de Interesse Social — CG/FHIS, 6rgao colegiado da
Administragdo Municipal, integrante da estrutura organizacional
basica da Secretaria Municipal da Infraestrutura — SEMINFRA, é
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regido por legislacao prépria, que especificamente lhe estabelece a
respectiva organizagdo, finalidade, composi¢cao, competéncias e
normas gerais de funcionamento.

Subsecio ll
Da Diretoria de Urbanizagao e Obras Publicas

Art. 87. A Diretoria de Urbanizacdo e Obras Publicas —
DIROP, ¢6rgao de subordinagédo direta da Secretaria Municipal da
Infraestrutura — SEMINFRA, compete promover a organizagao,
coordenagédo, execugao, acompanhamento e controle da realizagcao
ou da promocao da realizagdo de acgdes de urbanizagdo, de obras
de infraestrutura e servigos de engenharia de interesse do
Municipio, bem como exercer outras atividades correlatas e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Urbanizacdo e Obras
Publicas — DIROP é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal da Infraestrutura, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Diretor de Urbanizacdo e Obras
Publicas.

Art. 88. A Diretoria de Urbanizagdo e Obras Publicas —
DIROP funciona como 6rgéo operacional da SEMINFRA, contando
com as seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Urbanizagdo e Obras Publicas —
COOP;

Il — Coordenadoria de Acompanhamento e Fiscalizacao
de Obras Publicas — COAFOP.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
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Diretor de Urbanizagdo e Obras Publicas, sendo dirigidas por
profissionais ocupantes dos respectivos cargos de provimento em
comissao de Coordenador.

Subsecao Il
Da Diretoria de Habitacado de Interesse Social

Art. 89. A Diretoria de Habitacéo de Interesse Social —
DIRHIS, 6rgéo de subordinacao direta da Secretaria Municipal da
Infraestrutura — SEMINFRA, compete promover a organizagao,
coordenagédo, execugao, acompanhamento e controle da realizacao
ou da promocgao da realizacdo de acbes na area de habitacdo de
interesse social, bem como exercer outras atividades correlatas e
as que lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Habitagao de Interesse
Social — DIRHIS é subordinada diretamente ao Secretario Municipal
da Infraestrutura, sendo dirigida por profissional, preferencialmente
de nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissao
de Diretor de Habitag&o de Interesse Social.

Segao VIl
Da Secretaria Municipal de Servigos Urbanos

Art. 90. A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos —
SEMSURB tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e
imediata ao Chefe do Poder Executivo quanto a servigos publicos
urbanos municipais; promover ou realizar a coleta regular de lixo;
responsabilizar-se pela administracdo de espagos publicos,
inclusive realizando o acompanhamento e controle da regularidade
de concessdes ou permissdes a particulares na forma da lei;
promover a administragdo de cemitérios publicos municipais; bem
como exercer outras atividades correlatas e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.
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Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Servigos
Urbanos — SEMSURB, 6érgéo diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, é dirigida pelo Secretario Municipal de Servigos Urbanos.

Art. 91. A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos —
SEMSURB, como 6rgédo da Administragdo Municipal Direta, conta,
em sua estrutura basica, com a Diretoria de Servigos Urbanos —
DIRSURB.

Subsecao Unica
Da Diretoria de Servigos Urbanos

Art. 92. A Diretoria de Servigos Urbanos — DIRSURB,
6rgado de subordinagao direta da Secretaria Municipal de Servigos
Urbanos - SEMSURB, compete promover a organizagao,
coordenacéao, execugao, acompanhamento e controle da realizagao
ou da promoc¢ado da realizagdo de servigos urbanos municipais,
notadamente a coleta regular de lixo, responsabilizando-se pela
administracdo de espagos publicos, inclusive cemitérios, bem como
exercer outras atividades correlatas e as que Ihe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Servigos Urbanos —
DIRSURB ¢é subordinada diretamente ao Secretario Municipal de
Servigos Urbanos, sendo dirigida por profissional, preferencialmente
de nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissao
de Diretor de Servigos Urbanos.

Art. 93. A Diretoria de Servigos Urbanos — DIRSURB
funciona como 6rgao operacional da SEMSURB, contando com as
seguintes subunidades organicas:

| — Coordenadoria de Acompanhamento e Controle de
Servigos Urbanos — COACS;
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Il = Coordenadoria de Limpeza e Conservacao Urbanas
— COLIMC;

[l — Coordenadoria de Espagos Publicos — COESP;
IV — Coordenadoria de Cemitérios Publicos — COCEP;
V — Coordenadoria Operacional — COOP.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo s&o subordinadas diretamente ao
Diretor de Servicos Urbanos, sendo dirigidas por profissionais
ocupantes dos respectivos cargos de provimento em comissdo de
Coordenador.

Secéo Vi
Da Secretaria Municipal da Ordem Publica e Mobilidade Urbana

Art. 94. A Secretaria Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana — SEMOP tem por competéncia prestar apoio e
assisténcia direta e imediata ao Chefe do Poder Executivo nas
areas de manutencédo e controle da ordem publica, assim como
mobilidade urbana, compreendendo transito e transportes;
coordenar, executar e controlar as agdes de defesa civil, visando
minimizar os efeitos das situacbes de emergéncia e das
calamidades publicas, inclusive em articulagdo com orgaos e
entidades estaduais e federais; superintender as atividades e
servicos da Guarda Municipal; promover a orientagdo e execugao
de agbes que visem ao aumento da seguranca no Municipio;
colaborar com as autoridades estaduais e federais em assuntos de
seguranga publica; coordenar agdes de defesa da cidadania e dos
direitos humanos; e executar outras atividades correlatas ou do
ambito de sua competéncia, e as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.
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Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Ordem
Pdblica e Mobilidade Urbana - SEMOP, 6rgdo diretamente
subordinado ao Prefeito Municipal, é dirigida pelo Secretario
Municipal da Ordem Publica e Mobilidade Urbana.

Art. 95. A Secretaria Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana - SEMOP, como o6rgdo da Administragao
Municipal Direta, conta com a seguinte estrutura basica:

| — Gabinete de Gestao Integrada Municipal — GGIM;

Il — Diretoria de Mobilidade Urbana — DIRMOB;

[Il — Diretoria de Defesa Civil — DIRDEC;

IV — Guarda Municipal — GM;

V — Corregedoria da Guarda Municipal - CORREG/GM;
VI — Ouvidoria da Guarda Municipal — OUV/GM.

Subsecgao |
Do Gabinete de Gestao Integrada Municipal

Art. 96. Ao Gabinete de Gestéo Integrada Municipal —
GGIM, d6rgéo referido no art. 6°, inciso |, da Lei (Federal) n® 11.530,
de 24 de outubro de 2007, integrante da estrutura da Secretaria
Municipal da Ordem Publica e Mobilidade Urbana - SEMOP,
compete promover a organizagdo, coordenagdo, execucao,
acompanhamento e controle da realizagdo ou da promogéo da
realizacdo de agbes quanto a articulagdo das diversas estratégias
de prevengdo da violéncia, reforcando as potencialidades na
obtengdo dos melhores resultados; analisar as informagdes
coletadas e armazenadas pelas instituicbes de Seguranga Publica;
discutir conjuntamente os problemas, o intercambio de informacées,
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a definicdo de prioridades de agéo e a articulagdo dos programas
de prevengdo da violéncia no ambito municipal; promover a
integrac&o e cooperacdo das relacdes e agdes dos multiplos 6rgéos
das diferentes esferas governamentais no Municipio; bem como
exercer outras atividades correlatas e as que |he forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo uUnico. O Gabinete de Gestdo Integrada
Municipal — GGIM fica estabelecido sob a forma de grupo de
trabalho, a ser constituido mediante ato do Prefeito Municipal,
sendo coordenado pelo Secretario Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana.

Subsecio Il
Da Diretoria de Mobilidade Urbana

Art. 97. A Diretoria de Mobilidade Urbana — DIRMOB,
orgao de subordinagdo direta da Secretaria Municipal da Ordem
Publica e Mobilidade Urbana — SEMOP, compete promover a
organizagao, coordenacgao, execugdo, acompanhamento e controle
da politica municipal de mobilidade urbana, compreendendo transito
e transportes; promover o cumprimento, em ambito municipal, da
legislagdo de ftrénsito do Pais, e, ainda, encarregar-se das
atividades de regulagdo e fiscalizagdo, segundo a legislagao
vigente, dos transportes municipais de passageiros em &nibus, taxi
e moto-taxi, inclusive transportes alternativos, bem como exercer
outras atividades correlatas e as que |he forem regularmente
conferidas ou determinadas.

§ 1° A Diretoria de Mobilidade Urbana — DIRMOB é
subordinada diretamente ao Secretario Municipal da Ordem Publica
e Mobilidade Urbana, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Diretor de Mobilidade Urbana.
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§ 2° A Diretoria de Mobilidade Urbana — DIRMOB fica
estabelecida como 6rgao executivo municipal de transito nos termos
da Lei (Federal) n® 9.503, de 23 de setembro de 1997 (Cddigo de
Transito Brasileiro), ficando-lhe, assim, conferidas todas as
competéncias nele previstas para o6rgdos de circunscrigao
municipal, especialmente aquelas constantes dos incisos do “caput”
de seu art. 24, sem prejuizo do cumprimento das normas baixadas
pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN.

Art. 98. A Diretoria de Mobilidade Urbana — DIRMOB
deve contar com a atuagao da Junta Administrativa de Recursos de
Infragdes — JARI, como grupo de trabalho permanente, devendo ser
constituida mediante Decreto do Poder Executivo, observadas as
disposi¢des da Lei (Federal) n° 9.503, de 23 de setembro de 1997
(Cédigo de Transito Brasileiro), e das normas especificas
aprovadas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN.

Paragrafo unico. A Junta Administrativa de Recursos
de Infragbes — JARI, prevista no “caput” deste artigo, deve ter um
Regimento Interno elaborado e aprovado por seus proprios
membros, e submetido a homologagédo do Prefeito Municipal, por
intermédio do Secretario Municipal da Ordem Publica e Mobilidade
Urbana, como condigdo de validade e eficacia.

Subsecao lll
Da Diretoria de Defesa Civil

Art. 99. A Diretoria de Defesa Civil — DIRDEC, orgao de
subordinagéo direta da Secretaria Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana — SEMOP, compete promover a organizagao,
coordenagdo, execug¢ao, acompanhamento e controle da realizagao
de atividades ou servicos de defesa civil, visando a minorar os
efeitos de situagdes de alerta ou de emergéncia, e de calamidades
publicas, inclusive contando com o indispensavel apoio de 6rgaos
congéneres do Estado e da Unido Federal, bem como exercer
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outras atividades correlatas e as que |he forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Defesa Civil — DIRDEC
€ subordinada diretamente ao Secretario Municipal da Ordem
Publica e Mobilidade Urbana, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Diretor de Defesa Civil.

Subsecéo IV
Da Guarda Municipal

Art. 100. A Guarda Municipal — GM, prevista no art. 84
da Lei Organica Municipal, 6rgao operacional especial da Secretaria
Municipal da Ordem Publica e Mobilidade Urbana - SEMOP,
diretamente subordinado ao Prefeito Municipal e vinculado técnica e
operacionalmente a mesma SEMOP, deve ser regida por legislagao
propria que especificamente |he estabelega finalidade,
competéncias, e normas gerais de funcionamento, observadas as
disposic¢oes da Lei (Federal) n® 13.022, de 08 de agosto de 2014.

§ 1° A Guarda Municipal — GM é subordinada ao Prefeito
Municipal, porém, vinculada técnica e operacionalmente a
Secretaria Municipal da Ordem Publica e Mobilidade Urbana —
SEMOP, sendo dirigida pelo ocupante do cargo de provimento em
comissdo de Diretor da Guarda Municipal, escolhido dentre
membros ativos da respectiva Carreira, na forma do art. 15 da Lei
(Federal) n° 13.022, de 08 de agosto de 2014.

§ 2° O Secretario Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana tem precedéncia hierarquica e funcional sobre o
Diretor e demais integrantes da Guarda Municipal.
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§ 3° O Diretor da Guarda Municipal tem precedéncia
hierarquica e funcional sobre os demais integrantes da Guarda
Municipal.

§ 4° Lei complementar de iniciativa privativa do Prefeito
Municipal deve dispor sobre acesso, direitos, deveres vantagens e
regime de trabalho, com base na hierarquia e na disciplina, dos
servidores membros da Guarda Municipal, que devem ocupar
cargos de provimento efetivo, cuja nomeacao apenas pode ocorrer
apdés aprovagdao em concurso publico de provas ou de provas e
titulos, nos termos constitucional e legalmente previstos.

Art. 101. A Guarda Municipal — GM funciona como
6rgao operacional especial da SEMOP, contando, como subunidade
organica, com a Coordenadoria de Operagcées — COPE.

Paragrafo unico. A Coordenadoria referida no “caput’
deste artigo é subordinada diretamente ao Diretor da Guarda
Municipal, sendo dirigida por profissional ocupante do respectivo
cargo de provimento em comissédo de Coordenador.

Subsec¢ao V
Da Corregedoria da Guarda Municipal

Art. 102. A Corregedoria da Guarda Municipal -
CORREG/GM, diretamente vinculada ao Secretario Municipal da
Ordem Publica e Mobilidade Urbana, constitui 6rgdo permanente e
autdbnomo, com atribui¢cdes de fiscalizagao, investigacdo e auditoria,
exercendo o controle interno para apurar as infragbes disciplinares
atribuidas aos integrantes da Guarda Municipal, de conformidade
com o art. 13, inciso |, da Lei (Federal) n° 13.022, de 08 de agosto
de 2014.

§ 1° A Corregedoria da Guarda Municipal -
CORREG/GM, orgao integrante da Secretaria Municipal da Ordem
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Publica e Mobilidade Urbana — SEMOP, é dirigida pelo ocupante do
cargo de provimento em comissdo de Corregedor da Guarda
Municipal, escolhido dentre membros ativos da respectiva Carreira,
na forma do art. 15 da Lei (Federal) n°® 13.022, de 08 de agosto de
2014.

§ 2° O Corregedor da Guarda Municipal tem mandato de
02 (dois) anos, sendo permitida a recondugao.

§ 3° O Corregedor da Guarda Municipal somente pode
perder seu mandato no caso de decisdo da maioria absoluta dos
membros da Camara Municipal, fundada em razao relevante e
especifica, assim consideradas, dentre outras, na forma da lei, o
descumprimento de deveres funcionais ou a pratica de atos
vedados ao servidor publico, apurados em processo administrativo,
assim como a condenacgdo transitada em julgado pela pratica de
ilicito penal.

§ 4° Lei de iniciativa do Prefeito Municipal deve dispor
sobre o0 Cddigo de Conduta da Guarda Municipal, conforme previsto
no art. 14, “caput’, da Lei (Federal) n°® 13.022, de 08 de agosto de
2014.

Subsecgiao VI
Da Ouvidoria da Guarda Municipal

Art. 103. A Ouvidoria da Guarda Municipal — OUV/GM,
diretamente vinculada ao Secretario Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana, constitui 6rgdo permanente e autbnomo, com
atribuicbes de fiscalizagdo, investigagdo e auditoria, exercendo o
controle externo para receber, examinar e encaminhar reclamacoes,
sugestdes, elogios e denuncias acerca da conduta de seus
dirigentes e integrantes e das atividades do érgao, propor solugées,
oferecer recomendagdes e informar os resultados aos interessados,
garantindo-lhes orientagao, informagao e resposta, de conformidade
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com o art. 13, inciso I, da Lei (Federal) n® 13.022, de 08 de agosto
de 2014.

§ 1° A Ouvidoria da Guarda Municipal — OUV/GM, érgao
integrante da Secretaria Municipal da Ordem Publica e Mobilidade
Urbana — SEMOP, é dirigida pelo ocupante do cargo de provimento
em comissado de Ouvidor da Guarda Municipal, escolhido dentre
membros ativos da respectiva Carreira, na forma do art. 15 da Lei
(Federal) n° 13.022, de 08 de agosto de 2014.

§ 2° O Ouvidor da Guarda Municipal tem mandato de 02
(dois) anos, sendo permitida a recondugéo.

§ 3° O Ouvidor da Guarda Municipal somente pode
perder seu mandato no caso de decisdo da maioria absoluta dos
membros da Camara Municipal, fundada em razado relevante e
especifica, assim consideradas, dentre outras, na forma da lei, o
descumprimento de deveres funcionais ou a pratica de atos
vedados ao servidor publico, apurados em processo administrativo,
assim como a condenacéao transitada em julgado pela pratica de
ilicito penal.

Secao IX
Da Secretaria Municipal do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Rural

Art. 104. A Secretaria Municipal do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Rural — SEMADER tem por competéncia prestar
apoio e assisténcia direta e imediata ao Chefe do Poder Executivo
quanto a politicas publicas na area de desenvolvimento rural e de
meio ambiente; desempenhar acbes de fomento a atividades
agropecuarias; providenciar, diretamente, ou mediante convénio
com entidade especializada, assisténcia técnica e extensao rural;
promover o fortalecimento da agricultura familiar como fator de
geracdo de renda; desenvolver acgbes de irrigacdo; realizar
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atividades e servigos de preservagao do meio ambiente; promover a
preservacao da diversidade e da integridade do patriménio
ecolégico do Municipio, bem como a protegao da fauna e da flora; e
executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal do Meio
Ambiente e do Desenvolvimento Rural — SEMADER, 6rgao
diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, € dirigida pelo
Secretario Municipal do Meio Ambiente e do Desenvolvimento
Rural.

Art. 105. A Secretaria Municipal do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Rural — SEMADER, como 6rgdo da Administragédo
Municipal Direta, conta com a seguinte estrutura basica:

| — Conselho Municipal do Meio Ambiente — CMMA,;
Il — Diretoria de Controle Ambiental — DIRCAM;
Il — Diretoria de Desenvolvimento Rural — DIRDER.

Subsecio |
Do Conselho Municipal do Meio Ambiente

Art. 106. O Conselho Municipal do Meio Ambiente —
CMMA, orgao colegiado deliberativo, normativo e consultivo, da
Administragdo Municipal, integrante da estrutura organizacional
basica da Secretaria Municipal do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Rural — SEMADER, é regido por legislagdo
prépria, que especificamente Ilhe estabelece a respectiva
organizagao, finalidade, composi¢cao, competéncias e normas gerais
de funcionamento.
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Subsecao Il
Da Diretoria de Controle Ambiental

Art. 107. A Diretoria de Controle Ambiental — DIRCAM,
6rgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal do Meio
Ambiente e do Desenvolvimento Rural — SEMADER, compete
promover a organizagao, coordenacéo, execugao,
acompanhamento e controle da realizagdo ou da promocédo da
realizagdo de acbes de controle ambiental e de preservagdo do
meio ambiente, inclusive exercendo poder de policia na forma da
legislagdo, bem como exercer outras atividades correlatas e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Controle Ambiental —
DIRCAM ¢ subordinada diretamente ao Secretario Municipal do
Meio Ambiente e do Desenvolvimento Rural, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissao de Diretor de Controle Ambiental.

Art. 108. A Diretoria de Controle Ambiental — DIRCAM
funciona como 6rgédo operacional da SEMADER, contando, como
subunidade organica, com a Coordenadoria Operacional — COOP.

Paragrafo unico. A Coordenadoria referida no “caput’
deste artigo é subordinada diretamente ao Diretor de Controle
Ambiental, sendo dirigida pelo ocupante do respectivo cargo de
provimento em comissao de Coordenador.

Subsecao lli
Da Diretoria de Desenvolvimento Rural

Art. 109. A Diretoria de Desenvolvimento Rural —
DIRDER, 6rgéo de subordinacdo direta da Secretaria Municipal do
Meio Ambiente e do Desenvolvimento Rural - SEMADER, compete
promover a organizagao, coordenacao, execugao,
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acompanhamento e controle da realizagdo ou da promocgédo da
realizacdo de agbes de fomento a atividades agropecuarias;
providenciar, diretamente, ou mediante convénio com entidade
especializada, assisténcia técnica e extensdo rural; promover o
fortalecimento da agricultura familiar como fator de geracédo de
renda; desenvolver agdes de irrigacdo; bem como exercer outras
atividades correlatas e as que |Ihe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Desenvolvimento Rural
— DIRDER ¢é subordinada diretamente ao Secretario Municipal do
Meio Ambiente e do Desenvolvimento Rural, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissao de Diretor de Desenvolvimento Rural.

Art. 110. A Diretoria de Desenvolvimento Rural -
DIRDER funciona como 0rgédo operacional da SEMADER,
contando, como subunidade organica, com a Coordenadoria
Operacional — COOP.

Paragrafo unico. A Coordenadoria referida no “caput’
deste artigo é subordinada diretamente ao Diretor de
Desenvolvimento Rural, sendo dirigida pelo ocupante do respectivo
cargo de provimento em comissédo de Coordenador.

Secédo X
Da Secretaria Municipal do Desenvolvimento Econémico,
do Trabalho e do Turismo

Art. 111. A Secretaria Municipal do Desenvolvimento
Econbémico, do Trabalho e do Turismo — SEMDECT tem por
competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata ao Chefe
do Poder Executivo nas areas de industria, comércio, trabalho e
turismo; promover o desenvolvimento econémico, compreendendo
acgdes de incremento e estimulo a industria e ao comércio; viabilizar

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/rosariodocatete

PC DR CLODOALDO PASSOS CEP: 49.760-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79) 3274-1672
EMAIL: gabinete@rosariodocatete.se.gov.br



sexta-feira, 4 de marco de 2022 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
64 - Ano | - N° 239 - Extraordinaria PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI

63

aveTE

ESTADC;!DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

o desenvolvimento industrial e comercial, e respectivos incentivos;
realizar ou apoiar a realizagdo de exposicdes e feiras industriais e
comerciais; apoiar e estimular a implantacido e consolidagao de
empresas privadas no Municipio, como fator de geragdo de
emprego e renda; prestar assisténcia ao trabalho; fomentar o
desenvolvimento e ampliacdo do mercado de trabalho e sistema de
emprego; apoiar iniciativas de estimulo ao artesanato e a outras
atividades de geracdo de renda; fomentar o desenvolvimento
turistico, e respectivos incentivos; promover a ampliagcdo e
melhoramento de espacos turisticos; realizar ou apoiar a realizagéo
de eventos de divulgagdo de potencialidades turisticas do
Municipio; e executar outras atividades correlatas ou do ambito de
sua competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo uUnico. A Secretaria Municipal do
Desenvolvimento Econdmico, do Trabalho e do Turismo -
SEMDECT, 6rgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, é
dirigida pelo Secretario Municipal do Desenvolvimento Econdmico,
do Trabalho e do Turismo.

Art. 112. A Secretaria Municipal do Desenvolvimento
Econdmico, do Trabalho e do Turismo — SEMDECT, como 6rgao da
Administracdo Municipal Direta, conta com a seguinte estrutura
basica:

| — Diretoria de Desenvolvimento Econbémico -—
DIRDESE;

Il — Diretoria de Trabalho e Emprego — DIRTRAB;
[Il — Diretoria de Promogéao Turistica — DIRPTUR.

Subsecio |
Da Diretoria de Desenvolvimento Econémico
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Art. 113. A Diretoria de Desenvolvimento Econdmico —
DIRDESE, ¢rgao de subordinagao direta da Secretaria Municipal do
Desenvolvimento Econémico, do Trabalho e do Turismo -
SEMDECT, compete promover a organizagdo, coordenacéo,
execugdo, acompanhamento e controle da realizacdo ou da
promog¢ao da realizagdo de agdes de estimulo a industria e ao
comércio; viabilizar o desenvolvimento industrial e comercial, e
respectivos incentivos; realizar ou apoiar a realizagdo de
exposi¢des e feiras industriais e comerciais; apoiar e estimular a
implantacdo e consolidagdo de empresas privadas no Municipio;
bem como exercer outras atividades correlatas e as que Ihe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Desenvolvimento
Econémico — DIRDESE é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal do Desenvolvimento Econémico, do Trabalho e do
Turismo, sendo dirigida por profissional, preferencialmente de nivel
superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de Diretor
de Desenvolvimento Econbémico.

Subsecao Il
Da Diretoria de Trabalho e Emprego

Art. 114. A Diretoria de Trabalho e Emprego -
DIRTRAB, 6rgao de subordinagao direta da Secretaria Municipal do
Desenvolvimento Econdmico, do Trabalho e do Turismo -
SEMDECT, compete promover a organizagdo, coordenagéo,
execucdo, acompanhamento e controle da realizacdo ou da
promogao da realizagdo de assisténcia ao trabalho; fomentar o
desenvolvimento e ampliagdo do mercado de trabalho e sistema de
emprego; apoiar iniciativas de estimulo ao artesanato e a outras
atividades de geracdo de renda; bem como exercer outras
atividades correlatas e as que |Ihe forem regularmente conferidas ou
determinadas.
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Paragrafo unico. A Diretoria de Trabalho e Emprego —
DIRTRAB é subordinada diretamente ao Secretario Municipal do
Desenvolvimento Econdémico, do Trabalho e do Turismo, sendo
dirigida por profissional, preferencialmente de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Diretor de
Trabalho e Emprego.

Subsecao Il
Da Diretoria de Promocao Turistica

Art. 115. A Diretoria de Promocao Turistica — DIRPTUR,
orgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal do
Desenvolvimento Econémico, do Trabalho e do Turismo -
SEMDECT, compete promover a organizagdo, coordenacao,
execucao, acompanhamento e controle de atividades de estimulo e
fomento ao turismo, e realizar a divulgacdo dos atrativos e das
potencialidades turisticas locais; articular-se com outras esferas de
governo com vistas a promocgao turistica local; bem como exercer
outras atividades correlatas e as que |he forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Promogao Turistica —
DIRPTUR é subordinada diretamente ao Secretario Municipal do
Desenvolvimento Econdmico, do Trabalho e do Turismo, sendo
dirigida, preferencialmente, por profissional de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Diretor de
Promocgao Turistica.

CAPITULOV
DAS ENTIDADES DA ADMINISTRAGAO INDIRETA

Art. 116. As Entidades integrantes da Administragéo
Indireta, compreendendo as Autarquias, as Fundagbes Publicas, as
Empresa Publicas e as Sociedades de Economia Mista, do Poder
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Executivo Municipal, que venham a ser legalmente criadas ou
instituidas, regem-se por legislacdes especificas e estatutos
préprios, que Ihes estabelecem as competéncias, definindo,
também, as respectivas organizacdes, finalidades, estruturas e
normas gerais de funcionamento.

TITULO Il
DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

CAPITULO |
DA TITULAGAO

Art. 117. Sao Secretarios Municipais:

| — o Secretario Municipal de Governo;

Il — o Secretario Municipal de Assuntos Juridicos;
[l — o Secretario Municipal de Finangas;

IV — o Secretario Municipal do Planejamento e
Orcamento;

V — o Secretario Municipal da Administracao;
VI — o Secretario Municipal da Educagéo;
VIl — o Secretario Municipal da Saude;

VIl = o Secretario Municipal da Assisténcia e do
Desenvolvimento Social,

IX — o Secretario Municipal da Cultura;

X — o Secretario Municipal da Juventude e do Esporte;
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XI — o Secretario Municipal da Infraestrutura;
XII — o Secretario Municipal de Servigos Urbanos;

Xl — o Secretario Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana;

XIV — o Secretario Municipal do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Rural;

XV — o Secretario Municipal do Desenvolvimento
Econdmico, do Trabalho e do Turismo.

Art. 118. Sado do mesmo nivel hierarquico, ttm a mesma
remuneracdo e gozam das mesmas prerrogativas do cargo de
Secretério Municipal:

| — o Secretario-Chefe do Gabinete do Prefeito;

Il — o Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do
Municipio.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 119. Constituem atribuicdes basicas dos Secretarios
Municipais, e dos que sdo do mesmo nivel hierarquico, tém a
mesma remuneragdo e gozam das mesmas prerrogativas, além
daquelas atribuigdes previstas na Lei Organica Municipal e demais
normas legais ou regulares:

| — auxiliar o Governo Municipal na formulagdo de
politicas e diretrizes concernentes as suas respectivas areas de
atuacéo, e planejar, normatizar, coordenar, executar, acompanhar e
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avaliar as acbes de suas Secretarias, ou 6rgaos similares, em
estreita observancia as disposi¢gdes normativas da Administracédo
Publica Municipal,

Il — exercer a representagdo politica e institucional da
respectiva Secretaria ou o6rgao de que é titular, promovendo
contatos e relagbes com autoridades e organizagdes de diferentes
niveis governamentais;

[l — assessorar o Prefeito Municipal e colaborar com
outros Secretarios Municipais em assuntos de competéncia da
Secretaria ou 6rgao de que é titular;

IV — despachar com o Prefeito Municipal;

V — participar das reunides do Secretariado, quando
convocado;

VI — fazer indicacdo, ao Prefeito Municipal, para o
provimento de Cargos em Comissdo, atribuir gratificagbes e
adicionais na forma prevista em lei, dar posse a funcionarios e
iniciar processo disciplinar no ambito da Secretaria ou 6rgao de que
é titular;

VIl — promover a supervisdo e o controle dos 6rgéos e
entidades da Administracdo Indireta vinculadas a Secretaria ou
6rgéao;

VIIl — delegar atribuicdes ao respectivo Secretario-
Adjunto da Secretaria Municipal ou 6rgéo de que é titular;

IX — decidir, em despacho motivado e conclusivo, sobre
assuntos de sua competéncia;
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X — aprovar a programacdo a ser executada pela
Secretaria, ou 6rgéo de que é titular;

XI — expedir portarias e atos normativos sobre a
organizagao administrativa interna da Secretaria, ou 6rgéao de que é
titular, ndo limitada ou restrita por atos normativos superiores, e
sobre a aplicagao de leis, decretos ou regulamentos de interesse da
mesma Secretaria, ou do mesmo 6rgao;

Xl — referendar atos, contratos ou convénios em que a
Secretaria, ou o 6rgdo de que é titular, seja parte ou firma-los
quando tiver competéncia delegada;

Xl — promover reunides periddicas de coordenagcao
entre os diferentes escalbes hierarquicos da Secretaria, ou do érgao
de que é titular;

XIV — atender prontamente as requisi¢oes e pedidos de
informacgao do Poder Judiciario e do Poder Legislativo, ou para fins
de inquérito administrativo;

XV — referendar leis, decretos e outros atos assinados
pelo Prefeito Municipal, que tenham, por sua natureza e objeto,
relagcdo com a Secretaria ou 6rgao de que é titular;

XVI — desempenhar outras tarefas que lhe forem
determinadas pelo Prefeito Municipal, nos limites de sua
competéncia constitucional e legal.

Paragrafo unico. As atribuicbes e responsabilidades
especificas de cada um dos Secretarios Municipais ou das
autoridades a eles equiparadas podem ser complementadas em
normas regulamentares expedidas pelo Chefe do Poder Executivo.
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) TITULO IV
DAS ATRIBUICOES COMUNS DOS DEMAIS DIRIGENTES

Art. 120. Sao atribuicbes comuns dos titulares de
Diretorias, Ouvidoria-Geral do Municipio, Assessorias, Cerimonial,
Arquivo Publico Municipal, Corregedoria e Ouvidoria da Guarda
Municipal, Ouvidoria da Saude, Unidade de Pronto Atendimento,
Unidades Municipais de Saude e Coordenadorias, e demais 6rgaos
das Secretarias Municipais ou 6rgaos que lhes sédo legalmente
equiparados, além daquelas previstas nesta Lei Complementar, em
outras leis, decretos ou regulamentos:

| — dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades a
cargo ou de responsabilidade do 6rgéo;

Il — responder, perante o superior hierarquico, pela
disciplina administrativa no 6rgédo, propondo medidas disciplinares,
se for o caso, para os servidores que atuarem na unidade ou
subunidade orgéanica;

Il — propor ao superior hierarquico, normas de
procedimentos administrativos, visando melhorar o desempenho da
unidade ou subunidade orgéanica;

IV — promover meios e/ou medidas administrativas
necessarios ao pleno funcionamento e a completa realizagdo das
atividades do 6rgao.

TiTULO V
DO PESSOAL DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 121. A Administragdo Municipal do Poder Executivo
deve contar com um Quadro Geral de Pessoal composto dos
seguintes Quadros:
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| — Quadro de Cargos Efetivos, integrado pelos cargos
de provimento efetivo, criados na forma da lei, e providos mediante
ato do Prefeito Municipal, apdés aprovacdo do candidato em
concurso publico de provas ou de provas e titulos;

I — Quadro de Cargos em Comissdo da Prefeitura
Municipal, integrado pelos cargos de provimento em comisséo
especificos do Gabinete do Prefeito — GP, do Gabinete do Vice-
Prefeito — GVP e da Controladoria-Geral do Municipio — CGM, além
de cargos em comissdo moveis cujos ocupantes podem ser
designados para ter exercicio em qualquer 6rgdo da Administragao
Municipal, todos eles criados na forma da lei, e providos mediante
ato do Prefeito Municipal;

[l - Quadros de Cargos em Comisséo das Secretarias
Municipais, integrados pelos cargos de provimento em comissao
especificos de cada Secretaria Municipal, criados na forma da lei, e
providos mediante ato do Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. As Funcbes de Confianca, criadas na
forma da lei, devem constituir quadro especifico, sendo ocupadas
exclusivamente por servidores titulares de cargo de provimento
efetivo, nos termos de legislagéo propria.

Art. 122. Os cargos de provimento em comisséao,
legalmente declarados de livre nomeacao e exoneragao, devem ser
providos, na forma dos artigos 66 e 73 da Lei Organica Municipal,
por ato do Prefeito Municipal.

§ 1° Os ocupantes de cargos de provimento em
comissdo devem ser substituidos, em suas auséncias ou
impedimentos legais, por servidores devidamente designados por
ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, podendo essa
atribuicao ser delegada.
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§ 2° O servidor publico municipal titular de cargo de
provimento efetivo, quando investido em cargo em comisséo, deve
fazer opgéo nos termos do art. 43, § 3° da Lei Complementar n°
002, de 09 abril de 2012 (Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Rosario do Catete).

Art. 123. O regime juridico dos servidores ocupantes de
cargos de provimento em comissao € o estatutario, nos termos da a
Lei Complementar n°® 002, de 09 abril de 2012 (Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Rosario do Catete).

Art. 124. Os cargos de provimento em comissdo séo
classificados com o simbolo “CC”, acompanhado de numeragao
correspondente ao valor monetario fixado na Tabela de Vencimento
de Cargos em Comissao, estabelecida nos termos do Anexo | desta
Lei Complementar.

Art. 125. Os ocupantes de cargos de provimento efetivo
elou de provimento em comissdo podem fazer jus ao Adicional de
Desempenho correspondente a até 100% (cem por cento) do valor
do vencimento basico ou do vencimento, conforme o caso, do cargo
gue ocupar.

§ 1° A concessao do adicional de que trata o “caput’
deste artigo € da competéncia do Prefeito Municipal, ao qual
igualmente cabe fixar o respectivo percentual, em sintonia com o
grau de complexidade das atividades a serem desenvolvidas, com a
necessidade do servigo e com o interesse da Administragao.

§ 2° O adicional de que trata o “caput” deste artigo ndo
pode ser concedido aos ocupantes de cargos de Secretario
Municipal ou os que legalmente forem do mesmo nivel hierarquico,
tiverem a mesma remuneracdo e gozarem das mesmas
prerrogativas.
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§ 3° A competéncia referida no § 1° deste artigo pode
ser delegada.

TiTULO VI
DOS SISTEMAS DE ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 126. Sao organizadas sob forma de Sistemas, as
atividades de:

I — Administragdo-Geral, compreendendo: recursos
humanos, material, patrimbnio e servicos auxiliares;

I — Planejamento, Orgamentag&do, Desenvolvimento
Institucional e Estatistica;

[l — Administracédo Financeira e Contabil.

§ 1° Além dos sistemas a que se refere este artigo, o
Poder Executivo Municipal pode organizar outros sistemas
auxiliares comuns aos 6rgaos da Administracdo Publica Municipal
que necessitem de coordenacéo central.

§ 2° Os setores responsaveis por atividades de que trata
este artigo consideram-se integrados no sistema respectivo, sujeitos
a orientacdo normativa, a supervisdo técnica e a fiscalizacdo
especifica do 6rgdo central do sistema, sem prejuizo da
subordinagao a Secretaria Municipal, ou érgao a ela equiparado, de
cuja estrutura seja parte.

§ 3° O chefe do 6rgao central do sistema é responsavel
pelo fiel cumprimento das Leis, Decretos e normas regulamentares,
e pelo desempenho eficiente e coordenado das respectivas
atividades.

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/rosariodocatete

PC DR CLODOALDO PASSOS CEP: 49.760-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79) 3274-1672
EMAIL: gabinete@rosariodocatete.se.gov.br



sexta-feira, 4 de marco de 2022 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
75 - Ano | - N° 239 - Extraordinéria PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI

74

Rosamrio po cATETE

ESTADC;!DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

§ 4° Os responsaveis pelas diversas atividades dos
sistemas devem atuar de modo a imprimir o0 maximo de rendimento
do servico e a reduzir os custos operacionais da Administragao
Pudblica Municipal.

Art. 127. Sao orgaos centrais dos Sistemas de
Atividades Administrativas:

| — a Secretaria Municipal da Administracdo — SEMAD,
relativamente as atividades de recursos humanos, material,
patrimdnio e servigos auxiliares;

I — a Secretaria Municipal do Planejamento e

Orgamento - SEPLAN, relativamente as atividades de
planejamento, orgamentagdo, desenvolvimento institucional e
estatistica;

Il — a Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN,
relativamente as atividades de administracao financeira e contabil.

) TITULO VI )
DA CRIAGAO, DA EXTINGAO E DAS ALTERAGOES
REFERENTES A CARGOS

Art. 128. Para atendimento das necessidades
decorrentes do disposto nesta Lei Complementar, ficam criados:

| — os cargos em comissdo referidos nos artigos 117 e
118 desta Lei Complementar;

Il — nos respectivos quadros, os cargos de provimento
em comissdo discriminados nos Anexos Il a XVII, desta Lei
Complementar.
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Paragrafo unico. Para atendimento das necessidades
decorrentes do disposto nesta Lei Complementar, cada Secretario
Municipal ou autoridade a ele equiparada deve contar com 01 (um)
cargo em comissao de Secretario-Adjunto, Simbolo CC-01, os quais
ficam devidamente criados, conforme consta do Anexo Il desta
mesma Lei Complementar.

Art. 129. As caracteristicas e a discriminagao sumaria
de atribuicbes ou atividades de cargos em comissdo do Poder
Executivo sdo as descritas no Anexo XVIII desta Lei Complementar,
sem prejuizo de detalhamentos de atribuicbes constantes de leis ou
atos regulamentares.

TiTULO VI
DA GESTAO FINANCEIRA E PATRIMONIAL

Art. 130. A gestdo financeira e patrimonial da
Administracdo Publica Municipal do Poder Executivo é atribuicdo
especifica das seguintes autoridades, observada a legislagao
aplicavel:

| — no ambito da Secretaria Municipal da Saiude — SMS e
do Fundo Municipal de Saude — FMS, do Secretario Municipal da
Saude;

Il — no dmbito da Secretaria Municipal da Assisténcia e
do Desenvolvimento Social - SEMADES e do Fundo Municipal de
Assisténcia Social — FMAS, do Secretario Municipal da Assisténcia
e do Desenvolvimento Social;

[l = no ambito dos demais 6rgdos da Administragédo
Publica Municipal do Poder Executivo, ndo mencionados nos
incisos | e Il do “caput” deste artigo, do Prefeito Municipal.
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§ 1° Em decorréncia do disposto no inciso | do “caput”
deste artigo os cheques, ordens de saque ou de pagamento, notas
de empenho, e outros documentos de ordem financeira e contabil,
com referéncia a recursos da Secretaria Municipal da Saude — SMS
e do Fundo Municipal de Saude - FMS, devem ser assinados,
conjuntamente, pelo Secretario Municipal da Saude, na qualidade
de ordenador de despesa, e pelo Diretor Administrativo e Financeiro
da mesma SMS.

§ 2° Em decorréncia do disposto no inciso Il do “caput”
deste artigo os cheques, ordens de saque ou de pagamento, notas
de empenho, e outros documentos de ordem financeira e contabil,
com referéncia a recursos da Secretaria Municipal da Assisténcia e
do Desenvolvimento Social — SEMADES e do Fundo Municipal de
Assisténcia Social — FMAS, devem ser assinados, conjuntamente,
pelo Secretario Municipal da Assisténcia e do Desenvolvimento
Social, na qualidade de ordenador de despesa, e pelo Diretor
Administrativo e Financeiro da mesma SEMADES.

§ 3° Em decorréncia do disposto no inciso Il do “caput”
deste artigo os cheques, ordens de saque ou de pagamento, notas
de empenho, e outros documentos de ordem financeira e contabil,
com referéncia a recursos dos demais 6rgdos da Administragédo
Pdblica Municipal do Poder Executivo, ndo mencionados nos
incisos | e Il do “caput” deste artigo, devem ser assinados,
conjuntamente, pelo Prefeito Municipal, na qualidade de ordenador
de despesa, e pelo Diretor de Execugdo Orgamentaria e Financeira
da Secretaria Municipal de Financas.

Art. 131. Em decorréncia do disposto no art. 130 desta
Lei Complementar ficam atribuidas competéncias ao Secretario
Municipal da Saude, ao Secretario Municipal da Assisténcia e do
Desenvolvimento Social e ao Prefeito Municipal, cada um deles, no
ambito estabelecido nos incisos do “caput’ do referido art. 130, para
pratica dos seguintes atos:
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| — assinar, conjuntamente com os servidores indicados
na forma desta Lei Complementar, cheques, ordens de saque ou de
pagamento, notas de empenho, e outros documentos de ordem
financeira e contabil, com referéncia a recursos de fontes conforme
os respectivos ambitos de atuagéo estabelecidos na forma desta Lei
Complementar;

Il — homologar processos licitatérios e assinar contratos,
convénios e outros ajustes, com referéncia a recursos de fontes
conforme os respectivos ambitos de atuacdo estabelecidos na
forma desta Lei Complementar.

Art. 132. As prestagdes de contas referentes a gestao
financeira e patrimonial da Secretaria Municipal da Saude — SMS e
da Secretaria Municipal da Assisténcia e do Desenvolvimento Social
— SEMADES, devem ser elaboradas pelas respectivas Diretorias
Administrativa e Financeira — DIRAF’s, para fins de remessa a
Controladoria-Geral do Municipio — CGM, a Secretaria Municipal de
Finangas — SEFIN, e ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 133. As prestagbes de contas referentes a gestéo
financeira e patrimonial dos demais o6rgdos da Administragdo
Pdblica Municipal do Poder Executivo, ndo mencionados nos
incisos | e Il do “caput” do art. 130 desta Lei Complementar, devem
ser elaboradas pelos préprios 6rgaos, para fins de remessa a
Controladoria-Geral do Municipio — CGM, a Secretaria Municipal de
Finangas — SEFIN, e, apos consolidadas, ao Tribunal de Contas do
Estado.

) TITULO IX .
DAS DISPOSIGOES GERAIS, TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 134. Por motivo de interesse publico relevante, o
Prefeito Municipal pode avocar e decidir qualquer matéria
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administrativa incluida nas areas de competéncia dos 6rgaos e
entidades da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal.

Art. 135. Fica o Prefeito Municipal autorizado a,
mediante Decreto, estabelecer detalhamento das atribuicbes de
cargos de provimento em comissao.

Art. 136. Para execucao desta Lei Complementar, fica o
Prefeito Municipal autorizado a, mediante Decreto:

| — fazer a transposicdo de cargos efetivos e
comissionados e de funcbes de confianga, no ambito da
Administragéo Direta;

Il — fazer a transformagao de cargos em comisséo e
fungdes de confianga com natureza de assessoramento, desde que
ndo haja aumento de despesa, respeitadas as denominagdes e
simbolos estabelecidos na forma desta Lei Complementar;

[Il — rever ou definir competéncias e objetivos de érgaos
e entidades, de modo a evitar paralelismo de atividades;

IV — proceder as necessarias transferéncias de unidades
ou setores de trabalho, e de dotacGes orcamentarias e financeiras,
bem como dos saldos de recursos consignados, destinados ou
transferidos, que venham a ser exigidas pela alteragéo, criagdo ou
extingdo de orgdos da Administragdo Direta do Poder Executivo
Municipal, ou mesmo pela transferéncia das respectivas atividades,
conforme previsto nesta mesma Lei Complementar;

V — promover o remanejamento de servidores, conforme
as determinagbes constantes desta mesma Lei Complementar nos
casos de extingao ou alteragao de 6rgaos e entidades.
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Art. 137. As despesas decorrentes da aplicacdo ou
execucdo desta Lei Complementar devem correr & conta das
dotagbes apropriadas consignadas no Orgamento do Municipio para
o Poder Executivo.

Art. 138. Até que sejam expedidos novos atos legais
relativos & estrutura organizacional basica especifica de cada
Secretaria Municipal, ou 6rgédo que legalmente lhe seja equiparado,
assim como quanto aos respectivos Quadros de Cargos em
Comissdo, deve permanecer em vigor a legislacdo existente a
respeito.

Art. 139. Esta Lei Complementar entra em vigor na data
de sua publicacéo.

Art. 140. Ficam revogadas:

| —a Lei Complementar n° 003, de 1° de abril de 2013, e
a Lei Complementar n® 002, de 26 de janeiro de 2021;

Il — no que nao conflitarem com esta Lei Complementar,
a Lei Complementar n°® 001, de 11 de janeiro de 2019, a Lei
Complementar n° 003, de 30 de setembro de 2019, e a Lei n°® 681,
de 26 de maio de 2014.

Roséario do Catete, 3 de margo de 2022; 201° da
Independéncia e 1 Republica. %

E RESENDE

AN

) Administracéo
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Anténio Beltran Santos
Secretario Municipal de Financas

. 7w
Antérieion®iro dos Santos
Secretario Municipal de Governo
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE
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ANEXO |

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

TABELA DE VENCIMENTO DE CARGOS EM COMISSAO

; VALOR
SIMBOLO (R$)
CC-01 2.700,00
CC-02 2.350,00
CC-03 2.000,00
CC-04 1.750,00
CC-05 1.350,00
CC-06 1.212,00
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ANEXO Il

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA
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QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA PREFEITURA MUNICIPAL

. SIMBO | QUANTI-
DENOMINACAO LO DADE
Secretario-Adjunto CC-01 17
Ouvidor-Geral do Municipio CC-02 01
Diretor de Segurancga Institucional CC-02 01
Diretor de Comunicacgéo Social CC-02 01
Assessor Especial CC-02 18
Assessor Técnico-Administrativo CC-03 14
Chefe do Cerimonial CC-03 01
Assessor Técnico CC-04 11
Coordenador CC-05 01
Assessor Administrativo CC-05 06
Oficial de Gabinete CC-06 12
Assistente de Servicos Especiais CC-06 23
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ANEXO il

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA
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QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

- SIMBO | QUANTI-

DENOMINACAO LO DADE

Chefe da Assessoria de  Articulagao CC-02 01
Parlamentar
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE
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ANEXO IV

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

- SIMBO | QUANTI-
DENOMINACAO LO DADE
Dlrgtqr_ de Acompanhamento de Processos CC-02 01
Judiciais
Dlret_or_ de_ Acompanhamento de Processos CC-02 01
Administrativos
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PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

85

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

X SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor de Administracao Tributaria CC-02 01
Diretor de Execucdo Orgamentaria e Financeira | CC-02 01
Coordenador CC-05 05

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/rosariodocatete

PC DR CLODOALDO PASSOS CEP: 49.760-000

TELEFONE: (79) 3274-1672

EMAIL: gabinete@rosariodocatete.se.gov.br

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO



sexta-feira, 4 de marco de 2022 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
87 - Ano | - N° 239 - Extraordinaria PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI

86

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO VI

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO E

ORCAMENTO
X SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Chefe da Assessoria de Captacdo de Recursos | CC-02 01
Diretor de Planejamento CC-02 01
Diretor de Orcamento CC-02 01
Coordenador CC-05 05
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE
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ANEXO Vi

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO 5
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

X SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor de Tecnologia da Informacgéo CC-02 01
Diretor de Gestao de Pessoal CC-02 01
Diretor de Compras Centralizadas CC-02 01
Diretor de Material e Patrimdnio CC-02 01
Diretor de Servigos Auxiliares CC-02 01
Coordenador CC-05 07
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ANEXO Vil

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO ;
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

. SIMBO | QUANTI-
DENOMINACAO LO DADE
Diretor Administrativo CC-02 01
Diretor de Educacgéao Basica CC-02 01
Coordenador CC-05 07
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ANEXO IX

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

89

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

DENOMINAGAO

Diretor Administrativo e Financeiro

Diretor de Atencao Basica

Diretor de Vigilancia Sanitaria

Diretor de Vigilancia Epidemioldgica

Chefe da Ouvidoria da Saude

Coordenador-Geral da Unidade de Pronto
Atendimento

Coordenador

SIMBO | QUANTI-
LO DADE
CC-02 01
CC-02 01
CC-02 01
CC-02 01
CC-03 01
CC-03 01
CC-05 14
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO X

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO A
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ASSISTENCIA E DO

DESENVOLVIMENTO SOCIAL
, SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor Administrativo e Financeiro CC-02 01
Diretor de Gestao do SUAS CC-02 01
Diretor de Politicas de Inclusdo Social CC-02 01
Coordenador CC-05 14
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ANEXO XI

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

91

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA

. SIMBO | QUANTI-
DENOMINACAO LO DADE
Diretor de Arte e Cultura CC-02 01
Diretor de Eventos CC-02 01
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO Xil

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE E DO ESPORTE

X SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor de Politicas para a Juventude CC-02 01
Diretor de Esporte e Lazer CC-02 01
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO Xilil

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA INFRAESTRUTURA

X SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor de Urbanizacdo e Obras Publicas CC-02 01
Diretor de Habitacao de Interesse Social CC-02 01
Coordenador CC-05 02
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO XIV

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

X SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor de Servigos Urbanos CC-02 01
Coordenador CC-05 05
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO XV

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ORDEM PUBLICA E
MOBILIDADE URBANA

X SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor de Mobilidade Urbana CC-02 01
Diretor de Defesa Civil CC-02 01
Diretor da Guarda Municipal CC-02 01
Corregedor da Guarda Municipal CC-03 01
Ouvidor da Guarda Municipal CC-03 01
Coordenador CC-05 01
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE
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ANEXO XVI

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE E DO
DESENVOLVIMENTO RURAL

. SIMBO | QUANTI-
DENOMINAGCAO LO DADE
Diretor de Controle Ambiental CC-02 01
Diretor de Desenvolvimento Rural CC-02 01
Coordenador CC-05 02
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO XVII

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

QUADRO GERAL DE PESSOAL

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, DO TRABALHO E DO TURISMO

X SIMBO | QUANTI-
DENOMINACAO LO DADE
Diretor de Desenvolvimento Econdmico CC-02 01
Diretor de Trabalho e Emprego CC-02 01
Diretor de Promogéo Turistica CC-02 01
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DE 3 DE MARCO DE 2022

ANEXO XVIiI
CARACTERISTICAS E DISCRIMINAGAO SUMARIA DE
ATRIBUIGOES OU ATIVIDADES DE CARGOS EM COMISSAO
DO PODER EXECUTIVO

DENOMINAGCAO | SIMBOLO | SUMARIO DE ATRIBUICOES

Substituir, automaticamente, o

Secretario Municipal ou
autoridade equivalente nos
seus impedimentos e
afastamentos; prestar

assessoramento direto e
imediato ao titular do 6érgao;
despachar processos; atender o
publico em geral; representar o
Secretario Municipal ou
autoridade  equivalente em
solenidades; manter contato
com todos os setores do 6rgao,
objetivando detectar problemas
e apresentar solugdes para os
mesmos; e desempenhar
outras atribuigcbes ou atividades
correlatas, ou as que Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.

Secretario-Adjunto CcC-01

Dirigir e administrar a
QOuvidoria-Geral do Municipio —
OGM e o pessoal que |he for
subordinado; coordenar a
CC-02 atuagdo de ouvidorias setoriais;
promover a solugdo de
demandas dos  municipes
dentro da area de atuacdo da
OGM, inclusive em articulagéo

Ouvidor-Geral do
Municipio
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ESTADC; DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

com outros orgaos da

Administragao Municipal,
despachar com o superior
hierarquico, mantendo-o

amplamente informado das
atividades sob sua diregao;
administrar, coordenar, elaborar
e reformular planos e projetos
inerentes a respectiva area de
atuagdo, estabelecendo os
objetivos e dimensionando os
recursos necessarios a sua
operacionalizagao;
supervisionar, coordenar e
elaborar relatorios, visando a
catalogacdo consolidada de
informagdes;  participar de
reunides, inclusive, quando for
convocado, representando a
chefia imediata; e desempenhar
outras atribuicdes ou atividades
correlatas, ou as que Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas

Dirigir e administrar o 6rgao de
que for titular e o pessoal que
Ihe for subordinado; promover a
atuagcido integrada e eficiente
dos setores ou unidades de
Diretor CC-02 trabalho, que, se for o caso,
existirem na estrutura do 6rgao
de que for titular; despachar
com o superior hierarquico,
mantendo-o amplamente
informado das atividades sob
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
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sua direcao; administrar,
coordenar, elaborar e
reformular planos e projetos
inerentes a respectiva area de
atuacdo, estabelecendo os
objetivos e dimensionando os
recursos necessarios a sua
operacionalizagao;
supervisionar, coordenar e
elaborar relatérios, visando a
catalogacdo consolidada de
informacdes para fins subsidiar
a decisao do superior
hierarquico quanto a execucéao
de politicas publicas; participar
de reunides, inclusive, quando
for convocado, representando a
chefia imediata; e desempenhar
outras atribuigbes ou atividades
correlatas, ou as que |Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.

Dirigir o 6rgao de que é titular e
o pessoal que lhe for
subordinado; promover a
atuagdo integrada e eficiente
dos setores ou unidades de
trabalho, que, se for o caso,
CC-02 existrem na estrutura da
Assessoria; coordenar a
elaboracdo do plano de acgao
da Secretaria na respectiva
area de atuagado, controlar a
formulagdo de programas e
projetos, dimensionar e opinar

Chefe de
Assessoria

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/rosariodocatete

PC DR CLODOALDO PASSOS CEP: 49.760-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79) 3274-1672
EMAIL: gabinete@rosariodocatete.se.gov.br



sexta-feira, 4 de margo de 2022
102 - Ano | - N° 239 - Extraordinaria

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI

101

ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 4
DE 3 DE MARCO DE 2022

sobre a implementagao;
intermediar a celebragcdo de
convénios, acompanhar a sua
operacionalizacao e fiscalizar a
aplicagao dos recursos
alocados; assessorar a chefia
imediata nos assuntos de sua
competéncia; redigir relatorios e
consolidar informacoes
estatisticas; e desempenhar
outras atribui¢des ou atividades
correlatas, ou as que Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.

Assessor Especial

CC-02

Prestar assessoramento a
chefia imediata, colaborando na
formulagao de planos, normas e
diretrizes relativas a atuacao do
6rgao; identificar necessidades
prioritarias do érgao, realizando
estudos de Vviabilidade e
elaborar projetos; auxiliar na
preparacao de propostas
orcamentarias e participar do
acompanhamento de sua
execugdo; redigir relatérios e
documentos diversos; participar
de reunides; analisar
processos, examinando a
fundamentagéo legal, aspectos
administrativos e  técnicos,
exarando parecer ou
subsidiando despachos;
promover articulagdo com
outros 6rgdos e entidades da
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Administragao Municipal; propor
medidas para otimizagdo dos
servigos publicos municipais; e
desempenhar outras atribuicoes
ou atividades correlatas, ou as
que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.
Prestar assessoramento
técnico-administrativo a 6rgaos,
setores e unidades de trabalho;
participar de estudos para
fixacdo de normas e diretrizes
relativas a atuagdo de seu
6rgao, setor ou unidade de
trabalho; identificar
necessidades do 6rgédo, setor
ou unidade de trabalho; realizar
estudos e participar na
Assessor Técnico- cC-03 elaboracéao de projetos;
Administrativo ) articipar da formulagdo e
p p ¢
redacgao de expedientes,
relatérios e documentos
diversos; prestar
assessoramento na constituicdo
e funcionamento de reunides,
comissdes e grupos de
trabalho; e desempenhar outras
atribuicdes ou atividades
correlatas, ou as que Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.
Prestar assessoramento ao
Chefe do cC-03 Prefeito Municipal, ao Vice-
Cerimonial Prefeito Municipal, a
Secretarios  Municipais, e a
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outros dirigentes de 6&rgéos
elou entidades da
Administragdo Municipal, na
area de cerimonial publico;
organizar e supervisionar a
realizagdo de todas as
solenidades oficiais do
Municipio nas quais deva
comparecer o Chefe do Poder
Executivo; observar a ordem
geral de precedéncia;
recepcionar autoridades em
visita  oficial ao Prefeito
Municipal; e desempenhar
outras atribuigbes ou atividades
correlatas, ou as que lhe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.

Chefe da Ouvidoria
da Satde

CC-03

Dirigir o érgao de que ¢ titular e
0 pessoal que Ihe for
subordinado; promover a
atuagdo integrada e eficiente
dos setores ou unidades de
trabalho, que, se for o caso,
existrem na estrutura da
Ouvidoria; coordenar agdes que
visem a melhoria e otimizagao
das politicas publicas de saude,
atuando como instrumento de

controle social; receber
solicitacbes, reclamacoes,
denuncias e sugestdes

encaminhadas pelos cidadaos,
e leva-las ao conhecimento dos
o6rgdos competentes; redigir
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relatérios e consolidar
informagbes  estatisticas; e
desempenhar outras atribuicoes
ou atividades correlatas, ou as
que |he forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Coordenar e administrar a
Unidade de Pronto Atendimento
e o pessoal que I|he for
subordinado; promover a
atuagdo integrada e eficiente
dos setores ou unidades de
trabalho, que, se for o caso,
existirem na estrutura do 6rgao
de que for titular; despachar
com o superior hierarquico,
mantendo-o amplamente
informado das atividades sob
sua coordenacado; administrar,
coordenar, elaborar e
CC-03 reformular planos e projetos
inerentes a respectiva area de
atuagdo, estabelecendo os
objetivos e dimensionando os
recursos necessarios a sua
operacionalizagdo; realizar o
controle da escala de
profissionais de saude;
promover o controle do estoque
de medicamentos, suprimentos
e  insumos; supervisionar,
coordenar e elaborar relatorios;
participar de reunides, inclusive,
quando for convocado,
representando a chefia

Coordenador-Geral
da Unidade de
Pronto
Atendimento
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imediata; e desempenhar
outras atribui¢des ou atividades
correlatas, ou as que |Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.
Dirigir o 6rgéo de que é titular e
o pessoal que |he for
subordinado; promover a
atuagcdo integrada e eficiente
dos setores ou unidades de
trabalho, que, se for o caso,
existrem na estrutura da
Corregedoria; apurar as
Corregedor da infragdes disciplinares
. . CC-03 N .
Guarda Municipal atribuidas aos integrantes da
Guarda Municipal; promover a
realizacdo de sindicancias ou
inquéritos administrativos no
ambito da Guarda Municipal; e
desempenhar outras atribuicoes
ou atividades correlatas, ou as
que |he forem regularmente
conferidas ou determinadas.
Dirigir o érgao de que é titular e
0 pessoal que lhe for
subordinado; promover a
atuagdo integrada e eficiente
dos setores ou unidades de
Ouvidor da Guarda trabalho, que, se for o caso,
. . CC-03 o
Municipal existrem na estrutura da
Ouvidoria; receber, examinar e
encaminhar reclamacgoes,
sugestoes, elogios e denuncias
acerca da conduta dos
dirigentes e integrantes e das
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atividades da Guarda Municipal,
propor  solugdes, oferecer
recomendacdes e informar os
resultados aos interessados,

garantindo-lhes orientacgao,
informacao e resposta; redigir
relatérios e consolidar

informagdes  estatisticas; e
desempenhar outras atribuicoes
ou atividades correlatas, ou as
que |he forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Assessor Técnico

CC-04

Assistir ao superior hierarquico
no desempenho de suas

atribuicoes, prestando-lhe
assessoramento de natureza
essencialmente técnica,

podendo englobar aspectos de
ordem administrativa; colaborar
na formulagdo de planos,
programas e projetos relativos a
politicas publicas de interesse
do Municipio; realizar
atendimento ao publico em
geral; prestar assessoramento
aos setores ou unidades de
trabalho integrantes da
estrutura organico-
administrativa do 6rgao; redigir
relatérios e documentos
diversos, inclusive  oficios,
comunicagdes internas e
memorandos; e desempenhar
outras atribuigcbes ou atividades
correlatas, ou as que |Ihe forem
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regularmente conferidas ou
determinadas.

Coordenador

CC-05

Dirigir e administrar a
Coordenadoria de que for titular
e o pessoal que I|he for
subordinado; despachar com o
superior hierarquico, mantendo-
o amplamente informado das

atividades sob sua
coordenagao; auxiliar na
administracao, supervisao,

elaboracdo e reformulagcao de
planos e projetos inerentes a
respectiva éarea de atuacgao,
propondo o estabelecimento de
objetivos; elaborar relatérios,
visando a catalogacao
consolidada de informacoes
para fins subsidiar a decisdo do
superior hierarquico quanto a
execucao de politicas publicas;
participar de reunides de
trabalho; e desempenhar outras
atribuicdes ou atividades
correlatas, ou as que |Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.

Assessor
Administrativo

CC-05

Prestar assessoramento
administrativo a o6rgéos e
unidades de trabalho; colaborar
na execucao de diretrizes ou
decisoes; realizar atendimento
ao publico; encarregar-se da
tramitacdo de processos e
outros documentos; auxiliar na
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redacéo de correspondéncias e
documentos diversos; e
desempenhar outras
atribuicdes ou atividades
correlatas, ou as que lhe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.

Oficial de Gabinete

CC-06

Prestar assessoramento
quanto a assisténcia direta e
imediata ao superior
hierarquico; promover a

recepgao de publico, prestando
as informagbes solicitadas;
efetuar encaminhamentos de
assuntos ou questdes; realizar
anotacbes de processos ou
despachos; elaborar
expedientes e demonstrativos;
controlar recebimento, saida,
tramitagdo e/ou arquivamento
de documentos; e
desempenhar outras
atribuicdes ou atividades
correlatas, ou as que |Ihe forem
regularmente conferidas ou
determinadas.

Assistente de
Servigos Especiais

CC-06

Prestar assessoramento,
assisténcia e apoio a chefia
imediata na execugdo ou
realizagao de servigos
especiais ou de natureza
extraordinaria; planejar,
controlar e avaliar as atividades
especificas do 6rgao, setor ou
unidade de trabalho; redigir
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elaborar
desempenhar
atribuicdes

regularmente
determinadas.

correspondéncias

relatorios

atividades; realizar ou participar
de reunides de trabalho; e

outras
ou atividades
correlatas, ou as que Ihe forem

conferidas

diversas;

de

ou
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