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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LElI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

Dispbe sobre a estrutura
organizacional  administrativa
da Cémara Municipal de
Rosario do Catete e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE,
Estado de Sergipe,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei Complementar:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

A agao da Gamara Municipal orientar-se-a no sentido fiscalizador,
deliberativo de legislar as matérias de competéncia do municipio, de
deliberar sobre atribuicdes da competéncia privativa, de fiscalizar a
administracdo local, de julgar os atos politico-administrativos dos
agentes politicos municipais e desempenhar, ainda, as atribuigdes
que lhe sdo préprias atinentes a gestéo dos assuntos de sua
administracéo interna.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° A estrutura administrativa, afribuigbes basicas, o
quadro dos servidores da Camara Municipal, os niveis de
vencimentos, o regime, a forma de provimento dos cargos e/ou
empregos publicos, passam a vigorar de acordo com a presente /{

Lei.
Art. 2° Sao objetivos da presente Lei: / , éC )
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| — a racionalizagdo de uma estrutura organica flexivel,
capaz de integrar-se as finalidades primordiais da Camara
Municipal, de servir & populacdo de Rosdrio do Catete de forma
racional e econdmica;

Il — a definicdo das atribuicdes bésicas dos orgéos
integrados da estrutura, tornando inequivoca a responsabilidade
das diversas atividades.

Art. 3° A estrutura administrativa da Camara Municipal
de Rosario do Catete compbe-se de:

| — Capitulo | — Orgéo Deliberativo
a) Secéo Unica - Do Plenario

Il — Capitulo Il — Orgéos de Apoio a Atividade Politico-
Parlamentar:

| — Secéo | — Da Mesa Diretora:

a) Subsecdo | — do Assessor Especial de Gabinete da
Presidéncia;

b) Subsegdo Il - do Assessor Chefe de Gabinete da
Presidéncia;

c) Subsegao Ill — Do Assessor Legislativo
ll — Segéo Il — Do Gabinete Parlamentar

a) Subsecao Unica - Do Assessor de Gabinete
Parlamentar

Il — Capitulo Il — Orgéo de Organizagdo dos Processos \
Legislativos S
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I - Secao Unica - Do Departamento Legislativo
a) Subsecéo | — Do Diretor de Departamento Legislativo;
b) Subsecdo Il — Do Analista Legislativo;
¢) Subsegao |l - Do Técnico Legislativo;
d) Subsecao IV — Do Auxiliar Legislativo;
IV — Capitulo IV — Do Orgdo de Natureza Politico-
Administrativa
| — Secéo Unica — Da Secretaria Geral
a) Subsecao | — Do Secretario-Geral
b) Subsegao Il — Do Assessor de Gabinete da Secretaria
Geral
V — Capitulo V — Do Orgéo de Natureza Administrativa
| — Se¢éc Unica — Do Departamento de Administrag@o
a) Subsegdo | — Do Diretor de Departamento de
Administracéo
b) Subsegao Il — Do Assessor de Gestéo de Pessoal
c) Subsecao Il — Do Assessor de Compras
d) Subsegdo IV — Do Assessor de Segéo, Arquivo,
Patrimonio e Almoxarifado
e) Subsegcdo V — Do Assessor de Tecnologia a \
Informacéo
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f) Subsegao VI - Do Coordenador de Servigos Gerais
g) Subsegéo VII - Do Motorista Legislativo

VI — Capitulo VI — Do Orgéo de Natureza Financeira

| — Sec¢ao Unica — Do Departamento Financeiro

a) Subsecéo | — Do Diretor de Departamento Financeiro

b) Subsegdo I — Do Assessor de Execugéo
Orcamentaria

VIl — Capitulo VIl — Do Orgéo de Controle Interno

| - Segao Unica — Controladoria Interna

a) Subsecao | — Do Controlador-Geral

VIl — Capitulo VIIl = Da Ouvidoria Geral

| — Secdo Unica — Da Ouvidoria Geral

Paragrafo Gnico. Fica fazendo parte integrante desta
Lei 0 Organograma Funcional (Anexo II), onde esta representada a
estrutura hierarquica da Cémara e as inter-relacbes politico
administrativas de ‘suas unidades e ficam extintas as unidades e

6rgdos administrativos que néo estejam incluidos nesta lei.

TiTuLom
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |

it

Seczo Unica
Do Plendrio
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Art. 4° O Plenario é o drgéo deliberativo e soberano da
Camara Municipal, constituido pela reunido dos vereadores em
exercicio do mandato, em local, forma e nimero legal para deliberar
de acordo com os principios estabelecidos na Lei Organica
Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal.

o CAPITULO Il )
DOS ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO-
PARLAMENTAR

Secao |
Da Mesa Diretora

Art. 5° A Mesa Diretora é o dérgéo diretivo maximo da
Camara Municipal, sendo composta de Presidente, Vice-Presidente,
1° Secretario e 2° Secretario, a qual compete as funcdes diretiva,
executiva e disciplinar dos frabalhos legislativos e administrativos
do Poder Legislativo Municipal, de acordo com o disposto na Lei
Organica Municipal e no Regimento Interno da Camara Municipal
de Rosario do Catete.

Paragrafo inico. A Mesa Diretora da Camara Municipal
contara com os seguintes cargos de provimento em comissao, de
livre nomeagio e exoneracéo do Presidente da Mesa Diretora:

| — Gabinete da Presidéncia:

a) Assessor(a) Especial de Gabinete da Presidéncia;

b) Assessor(a) Chefe de Gabinete da Presidéncia;

c) Assessor(a) Legislativo;

Il — Gabinete da Vice-Presidéncia: \L

a) Assessor(a) Legislativo;
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lll — Gabinete da 17 Secretaria:
a) Assessor(a) Legislativo;
[V — Gabinete da 2° Secretaria:
a) Assessor(a) Legislativo.

Subsecao |
Do Assessor Especial
de Gabinete da Presidéncia

Art. 6° O cargo de Assessor Especial de Gabinete da
Presidéncia estad subordinado diretamente ao Presidente da Mesa
Diretora, o qual compete:

| — exercer a Assessoria, de acordo com diretrizes
programéticas e estratégicas definidas pelo Presidente;

Il — auxiliar o Presidente no desempenho de suas
atividades;

Il — coordenar as relagbes com entidades,
organizagdes, comunidades e outros afetas a sua area;

IV — coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e
estatisticas relacionadas aos servigos realizados na area de
atuacao;

V — criar e manter instrumentos de gestdo capazes de
produzir ganhos de eficiéncia, eficacia e efetividade nas agbes que
vier a desenvolver;

VI — propor medidas que julgar convenientes para o
melhor desempenho das atividades;

;
Vs

7Ll
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VIl — submeter & consideracio superior os assuntos que
excedam a sua competéncia;

VIIl - assistir direta e imediatamente o Presidente, no
desempenho de suas atribuicdes, na coordenacdo da agao
governamental e administrativa do Gabinete, mediante servigos de
secretaria particular e ajudancia de ordens;

IX — exercer outras atribuicBes correlatas, conforme
determinagdo do Presidente.

Subsecio i
Do Assessor Chefe
de Gabinete da Presidéncia

Art. 7° O Assessor Chefe de Gabinete da Presidéncia
esta subordinado diretamente ac Presidente da Mesa Diretora, tem
como fungado a assisténcia e assessoramento direto & Presidéncia,
competindo-lhe, dentre oufras, as seguintes atribuicdes:

| — coordenar as atividades administrativas e legislativas
do gabinete da Presidéncia, realizando as tarefas pertinentes e
distribuindo-as aos demais cargos do Gabinete;

Il — supervisionar ou elaborar projetos, indicagoes,
proposi¢des, emendas e demais atos inerentes aoc processo
legislativo;

Il — coordenar o atendimento aos municipes e
reivindicacdes da sociedade em geral, prestando assessoria a0
Presidente na organizagao e funcionamento do gabinete;

IV — assessorar o Presidente em suas relagbes politico-
administrativas com a populacdo, 6rgdos e entidades publicas e

privadas; / /, \
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V — assessorar a elaboragdo da agenda de
compromissos e obrigagdes do Presidente;

VI — receber, preparar e expedir correspondéncias do
Presidente;

VIl — responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo
controle de arquivo do gabinete;

VIl — organizar € manter atualizados os registros e
controle pertinentes ao gabinete;

[X — controlar os gastos do gabinete e zelar pela
otimizacao dos recursos fornecidos pela Camara;

X - solicitar e controlar os materiais e demais
suprimentos fornecidos ao gabinete;

Xl — elaborar, a pedido do presidente, o relatdrio de
atividades do gabinete;

Xll — assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas
legais, regulamentares e de controle interno;

Xl = cumprir as determinagdes do Presidente;
XV — exercer outras atividades correlatas.

Subsecao I
Do Assessor Legislativo

Art. 8° O cargo de Assessor Legislativo, tendo como
fungéo a assisténcia e assessoramento legislativo, competindo-ihe,
dentre outras, as seguintes atribuigoes:

' 13
| — coordenar o fluxo de trabalho e reunides; % 7[/( ‘
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Il — estabelecer o vinculo e coordenacéo dos trabalhos,
nos servigcos administrativos pertinentes;

Il — coordenar a organizagdo das reunides,
representacdes e demais eventos;

IV — prestar assessoria legislativa em geral;

V - elaboragdo e atualizacdo de normas e de
procedimentos;

VI — assessorar a Presidéncia, se solicitado, no
transcorrer das sessbes plenarias da Cémara Municipal,
encaminhando qualquer matéria ou preposicbes as devidas
comissdes;

VIl — organizar a agenda politica;

VIl — exercer a coordenadoria politica e administrativa;

IX — orientar a organizag&o administrativa de seminarios,
congressos e encontros, patrocinados ou promovidos pela Camara
Municipal;

X — coordenar a organizacdo das sessbes solenes,
recepcdo de autoridades por ocasido destas, bem assim, de visitas
oficiais a Camara Municipal, e as promogdes das relagbes oficiais
entre o Poder Legislativo e outros poderes e entidades;

Xl — assessorar os membros da Mesa nas sessOes

plenarias;

XIl — promover a divulgagdo dos principais feitos [
discutidos e ocorridos nas sessbes plenarias, apés prévia |
autorizagéo do Presidente da Camara Municipal; 7/ {

S
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XIil — levar ao conhecimento dos vereadores de todos os
fatos ocorridos na camara que lhe dizem respeito, inclusive no
recesso parlamentar;

XIV — cumprir outras atividades, compativeis com a
natureza de suas funcdes, que lhe forem atribuidas.

Paragrafo Gnico. Fica a critério do 1° e 2° secretarios
designarem os seus assessores para realizarem a leitura das atas
das sessbes ordindrias.

Secdo ll
Do Gabinete Parlamentar

Art. 9° Os Gabinetes Parlamentares sdo os 6rgéos aos
quais compete propiciar conhecimentos especificos do trabalho
inerente a atividade parlamentar, auxiliando no fortalecimento, na
eficiéncia e no apoio ao desempenho do mandato parlamentar.

§ 1° A Assessoria dos Gabinetes Parlamentares sera
exercida por um servidor de provimento em cargo de comissao, cuja
nomenclatura é Assessor de Gabinete Parlamentar, tendo por
finalidade a prestacdo de servigos de secretaria, assisténcia e
assessoramento direto e exclusivo nos gabinetes dos Vereadores
para atendimento das atividades parlamentares especificas de cada
gabinete, competindo-lhes, dentre outras, as seguintes atribuigbes:

| — receber todas as proposituras, cabendo-lhe, se for o
caso e, ainda, observados os limites constitucionais, propor
emenda, a fim de contribuir para o aprimoramento das matérias
legislativas;

Il -— acompanhar, pelo portal de transparéncia, a
execucdo das despesas e o ingresso das receitas plblicas,
acompanhar a execugdo das obras e dos servicos pubicos e

verificar os resultados produzidos pelos programas sociai;é é{/

executados pelo Executivo; 7/
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Il — receber as demandas dos eleitores e providenciar
os seus respectivos encaminhamentos, cabendo-lhe atuar de forma
efetiva e dentro dos limites da sua fungao parlamentar;

IV — prestar o apoio necessério ao Vereador, auxiliando-
0 em sua rotina;

V — atender as determinacdes do Vereador, ficando a
sua disposicdo para trabalhar em qualquer horério e em qualquer
dia da semana, em regime de dedicacéo integral;

VI - realizar o assessoramento politico e partidario ao
Vereador, organizar reunides de interesse da coletividade,
providenciando os devidos encaminhamentos das respectivas
propostas e reivindica¢ées;

VII - cuidar do expediente do Gabinete;
VIIl - organizar o arquivo pessoal do Vereador;

[X — atender os contatos telefénicos, por fax, e-mail ou
qualquer outra forma de comunicagéo com o Vereador;

X — operar o equipamento de informatica que for
colocado 2 disposicdo do Vereador;

XI — auxiliar no atendimento ao publico que se dirige ao
Gabinete do Vereador, encaminhando-o conforme a demanda
recebida;

Xll — preparar as Indicagdes e os Requerimentos de
autoria do Vereador;

Xlil — representar o titular nos eventos e ocasides ¢
determinadas; ‘

XIV — cumprir outras atividades, compativeis com a C
natureza de suas fungdes, que lhe forem atribuidas.
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§ 2° O Assessor pode prestar servicos nas
dependéncias da Camara Municipal ou externamente, em fungdes
diversas, sob controle direto do Gabinete do Vereador, tais como:

a) atividades administrativas;

b) atividades politicas e sociais;

c) atividades educacionais, culturais e esportivas;

d) atividades de pesquisa.

§ 3° Os ocupantes dos cargos em comissdo de
Assessor de Gabinete Parlamentar reger-se-8o0 pelas normas

aplicaveis aos demais servidores do Poder Legislativo.

Subsecio Unica
Do Assessor de Gabinete Parlamentar

Art. 10 Compete previamente ao Vereador titular do
Gabinete a indicacdo para ocupar o cargo em comiss@o de
Assessor de Gabinete Parlamentar, que devera ser protocolada na
Secretaria Geral da Camara.

§ 1° Compete ao Presidente da Camara, no prazo de
dois dias uteis da data do protocolo da indicagdo, a nomeagéo e
posse do servidor indicado para ocupar o cargo em comissao de
Assessor de Gabinete Parlamentar.

§ 2° Para a posse serd exigida do indicado a
apresentaco de:

| — Prova de quitagéo das obrigages eleitorais;

1l — Prova de estar em dia com as obrigacdes militare;é 1@ ;
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lll — Documento de inscricdo no cadastro de pessoas
fisicas (CPF);

IV — Uma foto 3x4;
V — Cédula de identidade;
VI —Declaragdo de ndo aciimulo de cargo.

§ 3° A exoneragao do ocupante do cargo em comissdo
de Assessor de Gabinete Parlamentar somente serd firmada
mediante a solicitacio protocolada do Vereador titular do respectivo
Gabinete, salvo deciséo judicial transitada em julgado ou mediante
processo administrativo em que lhe seja assegurada a ampla
defesa e o confraditério.

§ 4° O Assessor de Gabinete Parlamentar sera
automaticamente exonerado:

| — ao final da legislatura em que foi nomeado;

Il — com a ocorréncia de vacancia na Camara Municipal,
em razéo de falecimento, renlncia, perda ou extincdo de mandato
do Vereador, bem como nos casos de suspensdo de seus direitos
politicos.

§ 5° Os ocupantes de cargos em comissao de Assessor
de Gabinete Parlamentar somenfe serdo lotados nos Gabinetes
para os quais foram indicados, ndo sendo permitido o exercicio em
qualquer outro 6rgio da Cémara Municipal, bem como a sua
cessdo para outros drgéos publicos, salvo quando designado para
assessorar as Comissbes Permanentes e Especiais.

§ 6° A jornada de trabalho dos servidores ocupantes de ’
cargos em comiss8o de Assessor de Gabinete Parlamentar sera de
30 (trinta) horas semanais, cumpridas em local e de acordo com
determinado pelo titular do Gabinete. )
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§ 7° A comunicagdo da frequéncia sera encaminhada
pelo titular do Gabinete mensalmente ao Departamento de Pessoal
até o 5° dia util do més subsequente, ndo existindo qualquer
responsabilidade da Presidéncia da Camara Municipal pela
auséncia de frequéncia, cabendo ao Vereador a fiscalizagéo desta.

~ CAPiTULO I
DO ORGAO DE ORGANIZAGAO
DOS PROCESSOS LEGISLATIVOS

Secao Unica
Do Departamento Legislativo

Art. 11 O Departamento Legislativo € um drgéo de
natureza administrativa, vinculado diretamente a Presidéncia, que
tem por finalidade, supervisionar, coordenar e organizar a execlgdo
das atividades de apoic ao processo legislativo, comissbes e
sessbes plenarias, entre outras atividades designadas pela
presidéncia.

Paragrafo (nico. Integram a estrutura do Departamento
Legislativo os seguintes cargos de provimento em comissdo e de
provimento efetivo:

a) Diretor do Departamento Legislativo,

b) Analista Legislativo; /7
c¢) Técnico Legislativo; M\
d) Auxiliar Legislativo. l}(\
Subsecdo | 7//%
Do Diretor de Departamento Legislativo

Art. 12 O Diretor de Departamento Legislativo esta
subordinado a Presidéncia, que tem por objetivo e atribui¢éo:
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| — supervisionar os trabalhos de natureza técnica-
legislativa e documental de suporte ao processo legislativo;

Il = coordenar o fluxo da tramitacdo regimental do
processo legislativo, os prazos regimentais e executar as tarefas
relativas aos expedientes e preparagdo da ordem do dia das
reunides Plenarias;

Il - prestar assessoramento de natureza técnica-
legislativa & Mesa Diretora na condugéo e diregéo dos trabalhos
legislativos e coordenar as atividades de Plenario na preparagcdo
das reunibes ordindrias, extraordindrias, solenes, secretas,
itinerantes, de instalacfo da Legislatura e de elei¢do, bem como as
audiéncias publicas;

IV — coordenar, planejar, executar, controlar e orientar
as atividades de apoio e de assessoramento técnicolegislativo
trabalhos permanentes, temporarios, especiais e de inquérito;

V — controlar o arquivamentc de requerimentos,
indicagdes, mogbes, das atas das reunides plenarias, das
audiéncias publicas e das comissfes e outras documentacbes
correlatas com o departamento;

VI — responsabilizar-se pelo gerenciamento dos servigos
de gravagdes, das sessbes ordinarias, extraordindrias e todas que
forem solicitadas pela presidéncia da casa legislativa, como
também das audiéncias publicas e similares, providenciando suas
transcricbes obrigatérias;

VIl — exercer outras atividades administrativas que lhe
forem determinadas pela Presidéncia, conforme ATO. %
\

Subsecido Il -
Do Analista Legislativo EC 7/

A
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Art. 13 O Analista Legislativo estd subordinado
diretamente ao Departamento Legislativo, competindo-lhe, dentre
outras, as seguintes atribuicdes:

| — executar as atividades de apoio ao legislativo;

Il — promover o apoio as atividades do plenario;

Il — providenciar o arquivo das gravacbes e as atas
escritas originais das reunides e sessdes, fornecer copia mediante

solicitagdo por escrito com deliberagéo da Presidéncia;

IV — assessorar as comissdes técnicas, especiais e
permanentes, no que concerne & formalizagdo de demandas,

requerimentos, proposicoes, indicacoes, emendas e
encaminhamentos em conformidade com o solicitado pela
comisséo;

V — acompanhar o tramite legislativo das demandas
inerentes aos ftrabalhos das comissdes técnicas, especiais e
permanentes;

VI — efetuar o controle e acompanhamento de
determinagdes legislativas das sessdes;

VIl — elaborar mapa de dados estatisticos dos
Vereadores; participar das Sessdes Legislativas; executar outras
atividades inerentes ao cargo, executar outras atividades correlatas
que lhe forem determinadas pela Presidéncia.

Subsecao Il
Técnico Legislativo

Art. 14 O Técnico Legislativo esta subordinado
diretamente ao Departamento Legislativo, competindo-lhe, dentre
outras, as seguintes atribuigées: {)
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| — assessorar as atividades administrativas referentes
ao apoio legislativo, organizar sistema de tramitagdo de papéis,
documentos e procedimentos relativos ao suporte legislativo,
organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta
localizacZo de documentos;

Il — informar procedimentos, encaminhando as unidades
competentes, realizar servicos de natureza administrativa e
burocratica relacionada ao suporte legislativo, desde que solicitado
e autorizado pelo superior imediato;

lll — exercer outras atividades administrativas que lhe
forem determinadas pela Presidéncia, conforme ATO;

IV — executar outras atividades determinadas pelo
superior imediato.

Subsecgdo IV
Do Auxiliar Legislativo

Art. 15 O Auxiliar Legislativo estd subordinado
diretamente ao Gabinete da Presidéncia, competindo-lhe, dentre
outras, as seguintes atribui¢cdes:

| — realizar atendimento ao publico interno e externo, e
encaminhar aos setores responsaveis;

Il — receber, classificar, conferir, protocolar e registrar a
entrada e a saida de documentos;

lll — auxiliar no controle de frequéncia de servidores
efetivos, comissionados e terceirizados, sendo de competéncia da
Presidéncia as deliberagées;

IV — executar outras atividades administrativas que Ihe
forem determinas pela Presidéncia, conforme ATO; , C \
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V - executar e controlar os servicos de
telecomunicagdes e organizar o recebimento, a classificagéo, a
numeracdo, a distribuicdo e o controle da movimentagdo dos
documentos e papéis encaminhados pelo puiblico e daqueles que
tramitam entre as diversas unidades da Camara Municipal de
Rosario do Catete, ndo correspondentes aos processos internos
legislativos da casa;

VI — manter em operagdo os servigos telefénicos da
Administracdo Municipal e dar assisténcia e colaboragdo as
unidades administrativas, quanto & manutencdo de seus préprios
setrvigos telefénicos.

o CAPITULO IV
DO ORGAO DE NATUREZA POLITICO ADMINISTRATIVA

Secao Unica
Da Secretaria Geral

Art. 16 A Secretaria Geral da Camara Municipal de
Rosario do Catete, 6rgdo de natureza politica-administrativa,
subordinado diretamente ao Presidente da Mesa Diretora, tem
como finalidade planejar, coordenar, normatizar e executar os
sistemas de administragdo de modo a garantir a prestagdo dos
servicos administrativos para a implementacéo das atividades-fim,
sem prejuizo das competéncias de cada 6rgdo da esirutura
administrativa ou das atribuicdes de servidor municipal, e,
especialmente, na coordenagdo da agdo administrativa e no
relacionamento com autoridades e municipes.

§ 1° A Secretaria Geral da Camara Municipal que tem a
natureza de agente politico e contard com os seguintes cargos de
provimento em comissdo de livre nomeagdo e exoneragdo do
Presidente da Mesa Diretora:

|
a) Secretario-Geral, w}% %
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b) Assessor de Gabinete da Secretaria Geral.

§ 2° O subsidio do Secretario-Geral, a ser pago
mensalmente, em parcela Unica, no mesmo valor do subsidio fixado
para os Secretarios Municipais de Rosdrio do Catete, em Lei
especifica.

§ 3° Fica assegurado ao Secretario-Geral o pagamento
do décimo terceiro salario, 1/3 de férias, sendo vedada qualquer
espécie de gratificacdo adicional, abono, prémio, verba de
representacdo ou outra espécie remuneratoria.

Subsecao |
Do Secretario-Geral

Art. 17 O Secretario-Geral esta subordinado diretamente
ao Presidente da Mesa Diretora, competindo-lhe, dentre outras, as
seguintes atribui¢des:

| — planejar, organizar, coordenar, dirigir, controlar e
executar as atividades administrativas, de acordo com as
deliberacbes da Mesa da Camara, sob a diregédo do seu Presidente;

il — propor melhorias € dar sugestbes relacionadas a
organizagao e funcionamento da Administracdo da Camara;

{ll — fazer cumprir as instrucdes, portarias e demais atos
normativos da Mesa da Camara, aplicaveis 8 Administragdo, sob a
sua diregao; '

IV — supervisionar, coordenar e controlar as Chefias de
Divisao e de sec¢do que Ihe estejam subordinadas;

V — preparar € expedir oficios, circulares, comunicados,
portarias e demais atos administrativos de interesse da Camar
Municipal;
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VI - prestar informagdes aos Vereadores sobre
quaisquer assuntos relacionados a administragdo ou ao interesse
dos parlamentares;

VIl — comunicar e indicar servidores para participar de
cursos, simpésios, seminarios e palestras visando o aprimoramento
e a capacita¢do funcional dos servidores do Legislativo;

VIl - realizar as licitacdes para as despesas sujeitas a
esse procedimento;

IX — manter a ordem, disciplina e o desenvolvimento do
espirito de cooperacéo enfre os servidores;

X — preparar os contratos administrativos e gerencia-los,
acompanhando o seu fornecimento até o final;

XI — dar suporte administrativo ao departamento e a
Mesa Diretora nas questdes que forem necessérias;

Xl - acompanhar - permanentemente todos os
procedimentos administrativos, propondo as medidas de
regularizacéao e de aprimoramento, que julgar oportunas;

Xl - supervisionar, coordenar e dirigir os servigos
administrativos da Camara e zelar pelo seu eficiente funcionamento;

XIV —representar oficialmente o Presidente, sempre que
para isso for necessario;

XV — organizar audiéncias e atender ou fazer atender as
pessoas que procurarem o Presidente;

XVI — procurar saber, nas reparticbes municipais, o \
andamento das providencias solicitadas pelo Presidente;
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, XVII — incumbir-se da correspondéncia enderecada pelo
Presidente, redigindo-a, quando for o caso, providenciando sua

digitacéo;

XVIII  —  incumbir-se pelo recebimento de
correspondéncias enderecando-as ao Presidente, a Mesa e demais
vereadores;

XIX — manter o arquivo de documento e papeis que, em
carater reservado, sejam enderecados ao Presidente;

XX - atender pessoalmente ao Presidente,
providenciando o necessario para dar-lhe as devidas condi¢cdes de
trabalho organizando sua agenda de atividades e programas
oficiais;

XXl — recepcionar visitantes oficiais da Camara
Municipal; .

XXIl - promover a realizacao das atividades relativos ao
expediente, registro, divuigacdo e relagdes publicas do VVereador;

XXl — promover a execugdo de todas as atividades
necessarias aos servicos parlarhentares do Legislativo Municipal;

XXIV — promover a realizagdo das atividades relativas
aos servicos de recepcgdo, informacado, protocolo, arquivo e
documentagéo;

XXV — promover a realizagao das atividades referentes
aos servicos de recrutamento, treinamento, controles funcionais e
demais atividades da administragao de pessoal;

XXVI — promover a execucao das atividades referentes
aos servicos de padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuigio ‘eC/ \
controle de todo material utilizado pela Camara; %
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XXVl — promover a execugado das atividades relativas
aos servicos de registro, inventério, protecdo e conservagéo dos
bens de uso da cadmara;

XXVII — determinar a manutencado do equipamento de
usc geral da Camara, bem como sua guarda e conservacao;

XXIX — remeter a prefeitura, na época propria, para fins
orcamentarios, a previsdo das despesas da Camara para o
exercicio seguinte;

XXX — promover a execucdo das atividades referentes
aos servigcos de recebimento, pagamento, guarda e monitoramento
dos dinheiros e outros valores da Camara;

XXXI — promover a execu¢do das atividades relativas
aos servicos de controle e escrituragdo da Camara Municipal;

XXXII - cuidar dos estagios das despesas
providenciando as assinaturas juntamente com o Presidente dos
cheques, notas de empenho e outros documentos afins;

XXXl — executar outras tarefas que lhe forem
atribuidas. -

Subsecgdo i
Do Assessor de Gabinete da Secretaria Geral

Art. 18 O cargo de Assessor de Gabinete da Secretaria
Geral esta subordinado diretamente ao Secretario-Geral, tem como
funcdo a- assisténcia e assessoraménto direto ao Secretério,
competindo-lhe, dentre qutras, as seguintes atribuicdes:

| — coordenar ds atividades administrativas e legislativas
do gabinete da Secretaria Geral, realizando as tarefas pertinentes
distribuindo-as aos demais cargos do Gabinete;
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Il — supervisionar ou elaborar projetos, indicagdes,
proposicdes, emendas e demais atos inerentes ao processo
legislativo;

. — coordenar o atendimento aos municipes e
reivindicagcdes da sociedade em geral, prestandc assessoria ao
Secretario-Geral na organizagéo e funcionamento do Gabinete;

IV — assessorar.o Secretério-Geral em suas relacbes
politico-administrativas com a populacdo, drgdos e entidades
publicas e privadas;

V .— assessorar a elaboragio da agenda de
compromissos e obrigagtes do Secretario-Geral,

VI — receber, preparar e expedir correspondéncias do
Secretario-Geral;

VIl — responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo
controle de arquivo do'gabinete;

VIl — organizar e manter- atualizados os registros e
controle pertinentes ao Gabinete;

IX — controlar- os gastos do gabinete e zelar pela
otimizagao dos recursos pela Camara,

X - solicitér €' controlar os materiais e demais
suprimentos fornecidos ao gabinete;

Xl — realizar, a bedido do presidente, o relatério de
atividades do gabinete;

7
XIl. — assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas
legais, regulamentares e de controle interno; ( \
XIli — cumprir as ‘det'erminagc“)es do Secretario-Geral; }/
. ‘. . 0 ¢
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XIV — exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO V
DO ORGAO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

Secao Unica
- Do Departamento de Administracio

Art. 19 O Departamento de Administragdo é um 6rgdo
de natureza administrativa, vinculado diretamente a Mesa Diretora,
que tem por finalidade planejar, coordenar, organizar e
supervisionar a execugdo dos servigos administrativos.

Paragrafo unico. O departamento de Administracéo,
contard com o0s seguintes cargos de provimento efetivo e em

comissao:

a) Diretor do Departamento de Administragéo;

b) Assessor de Gfastéo de Pessoal;

c) As‘séssof de Compras;

d) Assessor de Secdo .de  Arquivo, Patriménio e
Almoxarifado;

e) Assessor de Tecnologia da Informagao;
f) Coordenador de Servigos Gerais;
g) Motorista Legislativo.

o Subsecao |
Do Diretor de Departamento de Administragio
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Art. 20 O Diretor do Departamenio de Administragao
esta subordinado diretamente ao Presidente da Mesa Diretora, tem
como finalidade:

| — executar e acompanhar as atividades relativas a
recrutamento e selecdo de pessoal, por nomeacao ou Concurso;

Il — superintender a elaborag&o dos balancetes mensais,
dos balancos e da prestagdo de contas anual;

Il - organiZzar e manter atualizados os assentamentos
individuais dos vereadores e servidores ativos e inativos;

IV — expedir documentos e informar acerca dos assuntos
funcionais; .

V — processar expediente relativo a provimento e
vacéncia de cargos; elaborando atas a eles referentes;

VI — expedir documentos e informar acerca dos assuntos
funcionais; ‘ : )

VIl — fiscalizar a aplicagdo da legislagdo e normas
internas relacionadas ao exercicio funcional, direitos e regime
disciplinar dos funcionarios; *

VIl — executar demais servigos correlatos, conforme
autorizagdo do Presidente;

IX — executar os sistemas de administragao de modo a
garantir a prestagao dos serwgos administrativos das atividades-fim,
sem prejuizo das competenCIas de cada 6rgdo da estrutura
administrativa ou . das- atribuicdes de servidor municipal, e
especialmente, na coordenagdo da agdo administrativa e no
relacionamento com autondades e municipes, competindo-lhe,
dentre outras, cumprir outras. atmdades compativeis com a, (
natureza de suas funges; - —

1
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X — cumprir outras atividades compativeis coma
natureza de suas fungdes, que lhe forem atribuidas.

Su‘bsegéo I
Do Assessor de Gestdo de Pessoal

Art. 21 O Assessor de Gestdo de Pessoal esta
subordinado diretamente ao Diretor de Departamento de
Administracao, e tem como finalidade:

| — organizar, coordenar, executar, acompanhar e
controlar as atividades centralizadas do sistema de folha de
pagamento; :

Il — orientar, _/SUperi;(isionar e executar servigos diversos
para o registro e confrole dq pessocal, abrangendo folha de
pagamento, processamento de férias, 13° salério, rescisdo e afins;

Il — efetuar a conferéncia de toda a documentagdo
necessaria para admissdo e demissao;

IV — elaboracao dos atos de nomeacdes e exoneragbes;

V — supervisionar, controlar e mante em perfeitas
condi¢bes os pontos de frequéncias dos servidores;

V1 — zelar pela observancia dos principios da politica de
recursos humanos; T

VII — cuidar da politica de capacitagdo e de recursos
humanos; ® o

VIl — efetuar o levantamento de necessidades de
aprimoramento funcional, elaborando e acompanhando a execugéo,
programas de treinamento e aperfeigoamento funcional;

¥
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IX — cumprir outras atividades compativeis com a
natureza de suas func¢des, que Ihe forem atribuidas.

Subsegéo Ill-
Do Assessor de Compras
Art. 22 O Assessor de Compras ‘esta subordinado ao
Diretor de Departamento de Administracdo, e que tem como
finalidade: ‘
| — efetuar COrﬁbras e contratagéo de servigos de acordo
com as requisigdes recebidas por determinacap do presidente;

I — obter cotaces de pregos de materiais,
equipamentos e servigos, para previsao de despesas;

il — acompanhar os processos de compras ou
contratacdo de servigos ate a sua entrega;

IV — receber e conferir as compras e as prestacdes de
servicos atestando o seu fornecimento nas respectivas notas
fiscais; : '

V — receber ‘notas de entrega e as faturas dos
fornecedores, encaminhando-as ao Departamento de Finangas,
com as declaragdes de recebimento:e aceitagao do material;

VI — revisar r’tod,as' as requisicbes no que concerne a
nomenclatura e as _.éspecificagbes, solicitando aos 6rgdos
requisitantes quaisquer dados julgados necessarios a melhor
caracterizacdo do material pedido, segundo padrées adotados pela
administragdo municipal e constantés do-catélogo de materiais;

Vil - organ’iZaf o cadastro Vfdbevfornecedores de materiai
de consumo, pérmanente e servigos; -
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VIl - fornecer certlflcados de registro cadastral das
firmas fornecedoras;

IX — cumprir outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungdes, que the forem atribuidas.

Subsecdo IV
Do Assessor'de Segio,
Arquivo, Patrimbnio e Almoxarifado
Art. 23 O Assessor de Segéo de Arquivo, Patriménio e
Almoxarifado estd subordinado diretamente ao Diretor de
Departamento Administragio e tem cormo finalidade:

| — registrar, - |dent|f|car distribuir e controlar o acervo
patrimonial da Camara;

Il — organizar o recebiménto, a estocagem e a
dlstnbungao dos materlals e produtos déstinados ao consumo da
Camara; :

Il — manter sob sua guarda os materiais adquiridos,
registrar e controlar a entrada, saida e saldo, providenciando os
balancetes e inventario periddico do estoque;

IV — efetuar o tombamento dos bens patrimoniais,
localizagao, mapeamento, cantrole e inventario;

V — manter os materiais do almoxarifado em adequadas
condicbes ambientais, observando as normas de organizacdo e
seguranga dos estoques U

VI — proceder. a mcorporagao de bens patnmonlals no
cadastro de bens da Camara Municipal
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VIl - providenciar a classificacdo, codificagdo e
manutencdo atualizada dos registros. dos bens patrimoniais da
Camara Municipal; :

VIl — atualizar sistematicamente o cadastro de bens
patrimoniais, controlando as.movimentagSes realizadas e emitindo
novos termos de responsabilidade;

IX - manter o 'fegistro das alienacbes, doacdes,
desapropnagoes cessoes e aforamentos dos bens patrimoniais;

X - receb@r -armazenar e distribuir os materiais
constituintes do estogue de materlals administrativos, atendendo as
regulamentagdes-legais e sanitérias vigentes, em cumprimento aos
requisitos de controle mtegndade e condi¢cOes seguras de uso dos
.materiais; ' ,,

Xl — controlar o conjunto de bens permanentes:
mobilidrios, bens de informatica, acessérios e equipamentos,
registrando e atualizando em-sistema on-line toda a movimentacac
do item, a partir de instrugbes.normativas e legislagéo vigente;

Xll = controlar o."acervo de bens por meio de placa
identificadora, partindo da‘ responsabilidade de manter atualizado
um banco de dados de movimentacdo dos mesmos, a fim de

cumprir os requisitos. de controle, seguro e manutengdo
necessarios, competindo-lhe, dentre outras atividades compativeis
com a natureza de suas fungoes

XHl - cumpnr 40utras atlvudades compativeis com a
natureza de suas fungdes, que Ihg forem ‘atribuidas.

. .8u bsegao \';
. Do Assessor de Tecnologia da Informacao /

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/rosariodocatete

PC DR CLODOALDO PASSOS CEP: 49.760-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79)32741-672
EMAIL: gabinete@rosariodocatete.se.gov.br



terca-feira, 22 de novembro de 2022 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
31 - Ano | - N° 382 PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI

30

ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 5
. DE21 DE N‘O\(EMBRO DE 2022

Art. 24 O:Assessdr de Tecnologia da Informacao esta
subordinado diretamente ao " Diretor de Departamento de
Administracdo, e tem como finalidade as seguintes atribuicdes:

[ — promover a organizagdo, sistematizacao,
acompanhamento e controle das atividades na area de informatica;

Il — formular, coordenar -& -executar os servicos de
processamento eletrdnico centralizado de informagdes e
armazenamento de dados;

lll — promover a implantag&o de-programas e sistema de
dados; ’

’

V- propor polltlcas e diretrizes na area de tecnologia
da mformagao

_ V - zelar pela garantia “da manutengdo dos
equipamentos e sistemas de informéatica;

VI — planeja, avalia e coordena estudos sobre a

utilizagéo de novas tecnologias de lnformagao pela Camara,
acompanhando sua lmplantagao Jt

VIl - analisa solugoes em infragstrutura tecnolégicas
disponiveis ou a serem dlsponlblllzadas 4 Camara, avaliando sua
adequacéo e garantlndo sua funmonahdade

VIlI — mantém e atuallza em cooperagdo com as demais
unidades administrativas: da Cémara, as mformagoes do site oficial
da Camara’ Mummpal, L v

X - cum’prif-ou't"ras} atividades compativeis com a
natureza de suas fungdes, ‘que»lhe forem atribul’das.

3

/)

Subsegao VI
Do Coordenador de Servigos Gerais
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: Art. 25 O Coordenador de Servicos Gerais esta
subordinado diretamente . ao- Diretor de Departamento de
Administracdo, e tem como flnalldade as seguintes atribuigdes:

| — orgamzar superwsmnar e controlar as atividades
relativas & limpeza -e  conservagdo do prédio e seus anexos da
Camara Municipal de Rosarlo_ clo ‘Catete; :

- cumpnr oufras atlv;dades compatlvels com a
natureza de suas fungoes que the forem atribuidas.
- R S
Subsegao Vi
Do Motorlsta Leglslatlvo

_ Art 26 O ‘m‘otorlsta legislativo estd subordinado
diretamente ao Diretor do Departamento de Administragéo e
Finangas, tendo como finalidade:

1 - dirigir *veiculo oficial da C&mara Municipal,
obedecendo as normas estabeiecadas pelo Cddigo de Tréansito
Brasﬂelro S

I - transportar o] PreS|dente da Céamara Municipal, o
respectivo substituto. legal, ou ‘a quem estes indicar, inclusive nos
feriados- e fora do horario * ‘de expediente, , aos compromissos
|nstltuc10nals e oficiais, devendo permanecer no local;

. 11l — vistoriar o velculo verificando o estado dos pneus, o
nivel de combustivel, agua e oleo do carter, testando freio e parte
elétrica, verificando-se de suas condigdes de funcionamento,
informar defeito ‘do veiculo ao superior -hierdrquico, portar os ’
documentos do veiculo e zelar pela sua conservagéo, /

IV — exercer outras atividades correlatas que Ihe forem
determinadas pela Presidéricia:. . .~
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DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

. caPiTULOVI
DO GRGAO DE NATUREZA FINANCEIRA

Segéo Uhi-ca
-Do Departamento Financeiro

Art. 27.0 Departamento  Financeiro é um érgdo de
natureza financeira; vinculado diretamente & Mesa Diretora, que
tem por finalidade planejar, coordenar, organizar e supervisionar a

execugao dos servigos financeiros.

Paragrafo tunico. O Departamento Financeiro, contara
com os segumtes cargos de prov1mento em comlssao

a) Dlretor de Departamento Finanéeiro;

.b) Assessor de Execugao Orgamentarla
_Subsegdo’l
Do Dlretor de Departamento Flnancelro
_ Art. 28 O Dlretor de Departamento Financeiro esta
subordinado diretamente ao Presidente da ‘Mesa Diretora, tem
como finalidade: v y

| — desenvolver as atividades orgamentarias, financeiras
e contabeis de Leg|slat|vo, -

Nl - efetuar o controle dos ‘duodécimos, elaborando
estudos de compatlblllzagao da receita prewsta com a despesa a
ser executada;

- cmdar dos estagjos da despesa publica;

IV partlclpar da elaboragao do org:amento programa d
Cémara Mummpal CeTE
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Vo= prowdenmar a concmagao dos saldos bancarios e
movimentar as apllcag:oes fi nancelras dos recursos disponiveis;
. 'o

VI - prcgramar 0 pagamento dos fornecedores

VIl - desenvolver . o planejamento financeiro e
orcamentario do Leglslatlvo ) '

XII — procedér & escrituracio e demais procedimentos
contabeis; ST

‘ XII — guardar, moviméntar e controlar entrada e saida
de valores; =T,y
IX — proceder a manutencdo das relacdes bancérias da
Camara; e R t
X = executar dema,ls serwgos corre!atos conforme
autorlzag,ao do Pre3|dente : .

, X - preparar o pagamento dos vencimentos, vantagens
pecunidrias e remuneragao a vereadores e servndores ativos e

matlvos i
s

Subsegao II
Do Assessor de Execugao Orgamentarla

‘Art. 29- O Assessor de Execugao Orcamentaria esta
subordinado ao Dlretor,Flnancegro, que tem como finalidade:

I = planejar organlzar e codrdenar as atividades; .
II - gerlr a execugao orgamentarla 7/
Ill - gerlr o processo de emissdo de hotas de empenhos

para as aquisicdes de materiais, contratagoes de servicos e outra JC \
operacdes realizadas; oo L JR

i
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IV - gerr o,sA déz;un;ehtqs rrelativos @ execugao
orgamentéria e seus respectiV'os processos;

VI - coordenar anualmente a proposta de recursos
orcamentarios da Camara Municipal, de acordo com os elementos
fornemdos pelas dlversas umdades submetendo -a Mesa da Casa;

_ Vil — controlar a execugao do orgcamento, compras,
créditos, empenhos emitidos e despesas realizadas.

. CAPITYLOVI |
bo ORGAO DE CONTROLE INTERNO

Segao Unlca -
Controladorla Interna

Art. 30 A Controladorra Interna do Poder Legislativo é
um érgao vinculado dlretamente a Mesa Diretora, exercida por um
Controlador-Geral, qué sera comissionado, de livie nomeagdo do

- Presidente da Mesa da Camara Municipal, se ndo estiver provido
por. servidor concursagdo, comunicando formalmente, ao chefe do
setor a que estiver vinculadd o ato ou fato ocorrido, ao Presidente
da Camara Mun|c1pal .

Subsegao I

‘Do. Controlador-GeraI
o ; B

Art. 31 O Controladbr—Geral tem por finalidade dentre
outras as segumtes atrlbmgoes '

=

| — verificar a regulandade da programagao crcamentaria
e financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas nas Iels
orgamentarias, no minimo uma vez por ano;
Fe

il - exammar a escnturagao contabil e a documentagéo /,

"aela correspondente . - {'é (
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m - exarﬁ'ihar as fases de execugdo da despesa,
inclusive verificando,a regularidade das licitagdes e contratos, sob
os aspectos da’ liegalidadé,- legitimidade, economicidade e
razoabilidade' ! o :

IV - superwswnar as medldas adotadas pelo Legislativo
para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite,
nos termos dos artigos- 22 e 23 da lei n°® 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, caso hqja necessidade;

vV = adompanhar,‘ip_a‘ra-fi_ﬁs de posterior registro no
Tribunal de Contas, os atos de admissdo de pessoal, a qualquer
titulo, excetuadas as nomeagoes para cargo de provimento em
'comlssao e deSIghagoeS para fungao gratificada;-

VI = vetificar os atos de aposentadona para posterior
" registro no Trlbunal de Contas;, .

Vil - reahzar outras atlvndades de manutengdo e
aperfeu;oamento do sistema de controle interno, inclusive quando
da edigéo de leis, regulamentos e orientacdes pertinentes;

VIl - examinar os demonstrativos contabeis,
orcamentarios e financeiros, inclusive as notas explicativas e os
relatérios de gestdo ﬁscai da Camara Mummpal

a' :

X - prom‘o‘vef‘ audltorias internas periddicas, para
assegurar o cumprlmento das .meliores praticas de gestdo na
Camara Municipal e, em ¢aso de constatagao de irregularidades ou
falhas, recomendar as medldas cabiveis;

X = assessorar» a Admlnlstragao nos aspectos
relamonados com os “‘controles . internos e externos e quanto a
legalidade dos atos de gestao emltlndo relatérios e pareceres sobre

_ 0S mesmos, suprindo-- ‘de’ forma adéquada as necessidades de
informagdes aos gestores, conduzindo-os durante o processo de
gestdo a tomada de melhores.decisdes; - e
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.~ Xl - observar as recgmendagdes do Tribunal de Contas
. do Estado de Ser‘gipe’ eas normas Iegais municipais vigentes;

XII - executar atlwdades correlatas determinadas pela
Pre3|denC|a

- CAPITULO VIII l
" DA OUVIDORIA GERAL

o Segao Onica’
“Da Ouwdona,-GeraI

Art. 32 Cansfituem comﬁeténciéé da Ouvidoria-Geral:

| - receber e reglstrar ‘com numeracdo autébnoma
sugestoes, cr|t|cas reclamagoes & representagoes de qualquer
CIdadao N

I - tomar conhemmento de matenas jornalisticas
dlvulgadas pelos “mejos . de ‘comunicagdo, - referentes ao
funcionamento da Camara Mumupal de Rosério do Catete;

- propor 3 Mesa Dlretora providéncias que entender
necessarias ao aperfelgoamento mstltucaonal do Poder Legislativo
Mumczpal o B X .

IV = comunicar.-2 Mesa Diretora condutas de agentes
politicos e publicos 'do Poder Leglslatlvo Municipal que possam
caracterizar a pratlca de |I|0|to no' exercmo da fungao publica;

TV - sugerlr medldas para a preservacgao e a defesa do

mteresse -publice, - restabelemmento da legalidade e a .
responsabilidade poITtlca admmlstratlva cnvul e crlmlnal conforme o /
caso. . : : . ;

Art. 33.C- cargo de Ouvldor-Geral sera comissionado, d
livre nomeagao do Pre3|dente da Mesa da Camara Mun|C|pa| } //
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Art. 34 Séo atribl.'iig: ,és do Ouvidor—GeraI:

| - ouvir‘e anotar as quelxas ¢riticas e sugesides de
qualquer mdadao o
I . receber denunmas de atos de improbidade
administrativa e de wreghlandades pratlcadas por agentes politicos

1= promover as acdes” necessanas a apuracao da
veracidade das reclamagoes e denudncias e, sendo 0 caso, leva-las
ao conhecimento da Mesa Diretora; s

vV — apresentar mensalmente Mesa Diretora relatdrio
circunstanciado das atmdades da Ouwdona-Gerat

Art 35 Os ' mdadaos que desejarem prestar
comunicacgfes a Ouvidoria- Geral da Camara Municipal de Rosario
do Catete poderao fazé- Ias atrayés de:

,;, -t

|- exposn;ao oral perante o Ouwdor—GeraI

II - mformag:ao escrlta protocollzada no setor
competente; : .

Il -viaﬁostalf ;
[\ telefonema ou

vV - preenchlmento de formulamo atraves do sitio
eletrénico. - . . . P

§1° Para apresentagao de comunicacdo serd exigida do
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" ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSAHIO DO CATETE

LEI CGMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

§ 2° O OQuvidor-Geral, no uso de suas atribuicGes,
podera requisitar documentos para exame e.posterior devolugéo,
cabendo aos servidores da Camara Municipal de Rosério do Catete
prestar-lhes apono e mformagoes Bm carater pr|or|tar|o

Art. 36 0 Ouvder Geral, medlante despacho
fundamentado, remetera A0 -arquivo  as - ‘comunicagdes n&o
identificadase aguelas desprovndas de argumento verossimil.

Art 37 Quando for comprovada ma-fé na comunicacao
prestada o OQuvidor-Geral notificara o fato aos érgdos competentes
para as prowdenclas {egals :

Art. 38 A Mesa Diretora proporcionara os meios
adequados ao desempenho-das atividades da Ouvidoria-Geral, e ao
exercicio de suas atrlbmgoes adm|n|strat|vas

o Art 39 Para ‘a efetlva partmpagao da populacao
municipe no processo de ausculta popular, a Mesa Diretora daré
ampla divulgacéo da- existéneia da Ouvidoria-Geral da Céamara
Municipal de Rosario- do Gatete, informando -o local e horario de
funcionamento, bem co"mo-o respectivo telefone e e-mail.

Ad

- TiTuLov..

DOS CARGOS, QUADRO DE PESSOAL,
VENCIMENTOS E REMUNERAGAO

_ capiTULOl _
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 40 Para efeito desta Iet conSIdera-se K
- Cargo publlco é.0 conjunto de atnbmgoes e

responsabilidades prev:stas na estrutura organizacional que devem
ser cometidas a um serwdor ' :
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLERIIENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

Il - Funmonano pubhco éa pessoa Iegalmente investida
em cargo publico;

I - Venmmgnto e a retnbungao pecunidria pelo exercicio
de cargo pubhco .comvalor flxado em lei;

: v - Remuneragao éo venmmento do cargo, acrescido
das vantagens pecumarlas permanentes estabelecidas em lei;

vV - Carrelra ) conJunto de cargos, organizados
sequencialmente e em grupos, de mesma natureza, dispostos de
acordo com a compIeX|dade e responsabllldade que apresentam,

' observadas a natureza escolandade e qualldade profissional
exigida. :

Segao 1
Dos Cargos edo Provimento

>

Art. 41 O quadro de pessoal compoe-se de:
I - Agentes polltlcos
. II - Cargos em comlssao

- Cargos’ efetl\ﬂos‘. : .

Art. 42 Flcam crlados os cargos plblicos relacionados
nesta Lei, que estabelece .0 Quadro de-Pessoal em Comiss&o, com
a especificagdo da lotacao, numero de vagas e vencimentos,
conforme Anexos |l e H.+ : : :

R ]

Art 43 O cargo de Secretario-Geral e os demais cargos ?/
em comissdo s&80 de" livre nomeagdo e exeneragido, mediante
portaria, por ato exclusivo do Presidente da Mesa da Camara /
Municipal, observados._os requisitos * de qualificacdo para sua
nomeagfﬁo, salvo os-icargos em 'comissdo de Assessores d?j C

ot . . k
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N ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 5
-'DE 21-DE NOVEMBRO DE 2022

Gabinete Parlamentar que sao de exclusiva indicagdo — e
fi scallzagao dos Vereadores tltu]ares dos mandatos.

Paragrafo unico. O serv1dor ocupante de cargo em

comisso podera ser nomeado,péra ‘ter exercicio, interinamente, em

.outro cargo de comisséo; semiprejulzo das' atribuicdes do que

atualmente ocupa hlpotese em que devera optar pela remuneracao

de um deles durante o perlodo da mterlnldade

: " Art. 44 O funmonano publlco ocupante de cargo efetivo,

" podera ser nomeado para ocapar cargo em comisséo, desde que
. preencha os requisitos eX|g|dos para tanto.

- Art. 45 Os cargos de prowmento efetivo da Cémara
Munlmpal de Rosaric do Catete em’quantidade, denominacgéo e
vencimentos, s&o 0s constantes no Anexo lll da presente Lei.

§1° As es‘pecificagée-’s de cada oargo efetivo e de cada
funcéo, descritos no caput deste artigo, serdo estabelecidas em
regulamento  préprio; apr_’civado‘ através ‘de Resolugdo e
discriminarao: ST e .

.

l-a denommagao e a ldentlﬂcagao de cada cargo;
l-a denomlnagao ea |dent|f|cagao de cada funcéo;
-a descrlgao smtetlca d,as atnbun;;oes das fungoes;

IV — as .resbonsab"‘i"lr"rga‘c'les e ‘as farefas tipicas das
fungdes; e

V- as penalidades Jegais passiveis de aplicagdo aos,;
servidores; Lo - .

VI- os requisitps bésicos exigidos e recomendavei

para o provimento do cargs. <. . S F;(‘
ey

\
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" LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

'§2° A nomeacio para cargo de provimento efetivo
depende de prévia habilitagdo em concurso pablico de provas ou de
provas e tltulos obedemdos a ordem de classmcagao e o prazo de
sua vahdade :

Art. 46 Os, _véncimentos estabelecidos na presente Lei
correspondem a uma: jornada -de trabalho de 30 (frinta) horas
semanais, a serem cumpndas de segunda a sexta-feira, salvo os
nomeados para 0s cargos ém comissado de Assessores de Gabinete
Parlamentar, que teréo’ suas: jornadas de trabalhos estabelecidas

por cada Vereador cujo’ assessor esteja vinculado, cabendo a estes
a fiscalizacdo e o controle das jornadas de trabalho dos seus
respectivos assessOres -respondendo” ©  por - eventual
responsabmdade e )

Paragrafo ‘unlco e PreS|dente ‘da Camara Municipal
podera estabelecer Jornada de trabalho dlferen0|ada para 0s cargos

de apoio & atividade polltlco-parlamentar através de ato
admlmstratwo especlﬂco .

S, SEQAO no
DO VENCIMENTO E DA REMUNERA(;AO

Art 47 A remuneragao composta pelo vencimento do
cargo €. pelas vantagens pecuniarias, permanentes e temporarias,
somente podera ser flxada e alterada por lei.!

Art. 48 Nenhum servidor. recebera a titulo de

remunerag,ao lmportanc:la mferlor ao salarlo mlnlmo

Art. 49 E pronbrda'a prestacdo de servigos gratuitos,
salvo 0s casos prewstos em Ie| . .

Art.. 50 Nenhum E serwdor podera perceber/
mensalmente, -a tltulo,,;de remuneragdo, importancia superior aos
subsidios dos mmlstros do Supremo Tribunal Federal (STF). /LKC

s
5
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LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21'DE NOVEMBRO DE 2022

Art. 51 A revisdo geral anual da remuneragdo dos
servidores publlcos munmlpal sera feifa sempre no més de janeiro,
de acordo com a conveniéncia e dlspomblhdade financeira e
orgamentana da Camara Mumcnpal .

. Art. 52- Alem do'venc mento e das vantagens previstas
nesta Lei, poderdo ser deferldos aos servtdores as retrlbuug,oes as
gratificacbes € os ad|0|ona|s todos deﬂmdos nesta lei, a critério do
Presidente da.Mesa’ da Camafa Mumc:pal

. Art. 53 o) servsdor detentor de cargo efetivo, nomeado
para cargo em comlssao no ser\ngo publlco da Camara Municipal,

’ devera optar '

. S pela remuneragao de seu cargo efetlvo ou
Il — pela remunerag:ao do cargo em comiss&o.

Paragrafo Gnico. O servidor . que optar pela
remuneracgéo do cargo efetive: podera fazer jus a 30% (trinta por
cento) da -remuneracdo.do cargo em comissdo para o qual foi
nomeado, a critério da PreS|denC|a da Camara Mun|0|pal

CAPITULO II
VANTA’GENS

Segiol -
Das Gratlf«lcagoes

‘Su bsecao |
. Da Gratificacao Natalina

doze avos) da remuneragdo a que o servidor fazer jus no més de

Art. 54 A gratlftcagao natalma corrésponde a 1/12 ( um
dezembro, por més de exercicio no’ respeptlvovano /
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_ LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

Paragrafo unlco. A fracdo |gual ou superlor a 15
(quinze) dlas seré con3|derada como més mtegral

, Art. 55 A gratlflcat;ao podera ser ‘paga em até 2 (duas)
parcelas, ao Iongo do exergicio financeiro, a. critério do Presidente
da Mesa da Camara Municipal; devendo.a dita gratificagdo ser paga
até o d|a 20 (vinte) do més de dezembro de cada ano.

Art. 56 O serwdor eXonerado percebera sua gratificagdo
sobre a remuneragao domés da exoneragao

. Art, 57 A gratlﬂcagao natalma nao sera considerada

Subsegao n-
Dos Adlclonals de Insalubrldade ou Perlculosuiade

J

Art 58 Os servu:iores que trabalhem com habitualidade
em’locais insalubres 'ou em contato permanente com substancias
téxicas, radioativas ou com fisco de Vlda fazem jus a um adicional

. § 10 O servidor que flzer jus aos adicionais de
insal{ul:;_ridade ede perlc_;ulomdage devqra optar por um deles.

. § 22 O di‘reit6 'éo adicional de insalubridade ou
penculo&dade cessa com a ellmlnagao das condig6es ou dos riscos

Art 59 Havera permanente controle da atividade de
servidores em operagoes ou locais consnderados insalubres ou

perlgosos : ; R ?/

Paragrafo: Ginico. A setvidora gestante ou lactante sera
afastada, enguanto durar-a gestagdo e a lactagéo, das operagﬁ;z [ef &

* . - . S
i
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“LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

locais prewstos neste artlgo exercendo suas a’uwdades em local
salubre & em servigo pengoso

Art. 60 Na concessao dos adlczonals de atividades
© insalubres e de penculosrdade serao observadas as situagtes
estabelemdas em leglslag:ao espeomca '

Subsegao III 3
Do Adlclonal NQturno

‘Art. 81 O: servn;o noturno, prestado em hordrio
compreendido entre 22 (vinte e duas) horas de um dia e 5 (cinco)
horas.do dia seguinte,-tera o valor-hora acrescido de 10% (dez por
cento), computando-se cada hora como cinquenta e dois minutos e

-trinta segundos. » :

Subsegao IV
Do AdlClonal de Férias .
Art 62 Independentemente de solmttac;ao sera pago ao
servidor, por ocasido das férias, um adicional correspondente a1/3
(um tergo) da remunera(;ao do penodo das fenas

: Paragrafo Gnico. No caso de o serwdor exercer fungao

de direcdo, chefia ou assessoramento, ou ocupar cargo em

‘comissdo, a respegctiva vantagem sera conSIderada no calcule do
~ adicional de que trata este’ artlgo [

: Subsegao "
Da Gratificagéo de Escolaridade — GE
Art. 63 Aos ocupantes de cargos em- comisséo e
- fungdes gratificadas fica assegurado o dirgito a a percepgdo mensal
“de gratlflcagao de escolaridade, a ser. calculada sobre o vencimento
base, conforme.-0s percentuals b |xo deﬁmdos e dewdamente
dlscnmmados no Anexo VI desta

{
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DE 21 DE NOVEMBRO DE: éozz
L i.,

. I - Tltulat':ge} mvel. fupé]amental 50% (cinquenta por
", cento); R .

II - Titulér de 'nfiié'lfi?hézciid' 100%J.(cem por cento);

. III —Tltular de graduagao em nlvel superlor 125% (cento
e.vinte e cmco por cerlto) s .

, IV - T;tular de pos- graduagao "latu sensu" ou
espemahzagao 150% (cento e cmquenta por cento)

V= Tltular deA curso de pos-graduagap "strictu sensu” em
nivel de Mestrado: 180% (cento e oitenta por cenito);

VI - Tlthlér de chso de :pos'-grad"uag:ao "strictu sensu”,
em nivel de Doutorado 200% (duzentos por cento) ‘

§ 1° A grat|f|cagao de escolarldade ‘Serd nao-cumulatlva
‘com 0s niveis acima destacados cabendo ao  servidor o
receblmento pelo maior, mvel escolar ;

_ § 2°Paraa concessao da gratlflcagao de escolarldade é
necessarlo .

b= apresentaq:ao de requenmento do servidor

mteressado instruido com cdpias dos diplomas ou certificados

_ emitidos por mshtwg;oes de ensino Iegalmente instituidas, puablicas
ou prlvadas oY

I — andlise do Premdente da Camara Mumcnpal de

Rosaho do Catete quanto & compatibilidade da titulacdo .
- apresentada com a area de’ atuagao do serwdor %

- §3 Da deasao do Pre3|dente da Camara Municipal de
Rosarlo do Catete que ndo reconhecer a aludida compatibilidade,
n&o cabera recurso. .
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PREFEITURA MUNICIPAL’DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

§ 4° O anloma ou Certlflcado apresentado para

percepc¢ao da gratlflcagao de eseolarldade nao podera ser utilizada

~ para fins de.concesséo de qualsquer outros acréscimos pecuniarios
- ulteriores, sob 0 mesmo titulo ou 1dentlco fundamento

§ 5° A gratlflcagao de escolarrdade nao sera cumulada
com vantagem j& perceblda baseada ém plano anterior, concedida
- com fundamento na mesma fitulagéo apresentada para fins de
concessao desta gratlflcagao o
: Subsegao Vi
Da-Gfatlflcagao de Desempenho
" de Atividade —-"GDA

; Art 64 Flca mstltmda a Gratlﬁcagao de Desempenho de
Atividade - GDA, concedlda por. ato .do’ Presidente,da Camara
Municipal de Rosarlo do Catete, aos servidores investidos em
cargos .de. prowmento efetivo & comlssmnado déste Poder
Legislativo, que estejam: des:gnados para o exercicio de fungéo de
gratificada, quando Iotados em efetlvo exercmo de suas atividades
funcionais, = -

) § 1°A grahﬂcagao prewsta no “‘eaput’ deste artigo tem o
ObjetIVO de estimular a celeridade, “precisdo e aprimoramento
administrativo -na execugao das atividades.de apoio deste Poder

. Legislativo Municipal,” para uma melhor eﬂmencua eficacia e
efetmdade admlnlstratwa '

K

v § 2° Os tltulares dos cargos de- prowmento efetivo de
que trata o “caput” deste artlgo quando ndo se encontrarem e
exercicio neste Poder Leg|slat|vo Mummpal nae faréo JLIS a GDA.

iroag 30 Equara-se a efetlvo exergicio, para fins de
peréepgdo .da GDA e.hos termos da Ieglslagao pertinente, os
afastamentos por, motNo de a - »

5 b Férias; o E s
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, ‘II - Llcenga
' -‘a) a gestantef‘.adotan;te g—gbaternit’i_ade\;
“b) par'a'fratamento da vplrc')pria saﬁde‘-f’

: A= para acompanhamento de tratamento de salde de
pessoa da famllla ' . .

N ' IV - falecnmente de conjuge ou companhelro filho, pais
e irmaos; - o

V - convocagao para realizagao de servicos publlcos

obrigatérios em colaboragao 'nos termos da lei;

VI - partlmpagao em cursos ou’ eventos técnico-
cientificos ‘para’ capacitagdo profissional, no pais ou exterior,
quando dlretamente relacionados com as atnbuu;oes do cargo
efetivo ou a fungdo desenvolvida na CMRC desde que financiados

pelo Poder Legislativo.

§4°A gratlflcagao at que se refere 0 caput deste artigo
é extenswel aos servidores de outros érgdos da Administragéo
Publica, cedidos a.Camara Municipal. de Rosario do Catete, e que
estejam designados para o exercicio de fungdo de gratificada,
desde que ndo ocupantes de-cargo em comissao;

§ 5° O valor da gratificagé@o instituida no "caput” deste

artigo sera de até 100% (cem por cento) do valor da remuneragéo

do respectivo cargo efetlvo a critério Presidente da Camara
Mumc:pal

=

. - Art, 65 A GDA ndo servira de base de calculo para
qualsquer outros beneficids ou vantagens S
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DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

Art 66 Inmdlra contnbuu;ao preV|denc1ar|a sobre a GDA,
de acordo com’a Ieglslagao preVIdenmarla vigente, passando esta a
integrar o salano de- contnbwgao

Art, 67 Em nenhuma hilpotese o] SeI'VldOI' com|33|onado
ou - efetivo, - podera . receber gratlflcagoes que somadas sejam
superiores a'200% (duzentbs por cento) do valor-da remuneracéo

T

S Segao III _
Da Fungéo Gratlflcada FG

Art. 68 Flcam mstrtmdas as fungoes gratificadas, que
serdo exercidas por serwd@res de provimento efetivo e
comissionado da Camara - Municipal dé Roséfio do Catete (CMRC)
ou por servidores de. provimento efetivo cedidos de outro 6rgéo da
Admlnlstragao Publlca para este Poder Leglslatlvo

§ 1° Fun«;.ao Gratlflcada (FG) é o conjunto de deveres,
tarefas e responsabilidades _cometidas preferencialiente ao
servidor, por encargo de dlre(;ao coordenagao ou chefia, atribuida
através de ato do PreS|dente da Camara Municipal de Roséario do

-

- §2° O servidor que exerga Funcdo Gratlflcada (FG) faz
jus a gratificagdo de acordo cori o0 Anexo V (Tabela Do Valor De
Fungdo Gratificada.— FG) desta Le: perceblda cumulativamente
como respectlvo vencnmento S 2 '

Lo Secdo III :
‘ . Das Indenizagdes , : E[
L 'V:;S/u'bségaol

: Das Diérias

Art, 69 O ‘servidor que a serwgo por determmagao
formal do Pre5|dente da Camara Mummpal afastar -sg da sede em
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carater eventual ou transﬁono para outro ponto do territdrio
municipal, nacional ou para.o’ exterior; fara jus a passagens e
diarias destlnadas a mdemzar ‘as parcelas de despesas
_extraordinarias com pousada ahmentagao e locomogédo urbana,
~ conforme dispuser em regulamento.

* §1° A diéria sera concedida’por dia de afastamento.

§ 2° Nes casos ‘em que o deslocamento da sede
constituir eXIgenCIa permanente do” cargo o servidor ndo fard jus a
dlarlas

§ 3% Tambam née Tara JUS a diarias o servidor que se
deslocar para os municipios., que fazem frontelra com o municipio de

4 ~

Rosario do Catete. U N
" § 4° 0 servidor qué féce‘ber diarias e n&o se afastar da
sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restltw las integralmente,
no prazo de 5 {cinco) dlas

' § 5° Na hipétese de o servidor retornar a sede em prazo
menor do que o previsto pard o seu afastamento, restituira as
d|anas recebidas em, excesso, . no prazo prevnsto no § 4° deste
artigo.

- § 6° O valor das didrias sera reajustado anualmente
atraves do indice adotado no rea]uste geral dos vencimentos dos
serwdores publlcos munIC|pals por ato do PreSIdente

: 7 Art. 70 Os valores das. dlarlas dos Vereadores e do
Secretarlo-Geral ficam estlpulados da seguinte forma

lv— para deslocamento no Estado de Serglpe
_ pernozte R$ 150,00 (cem reais);” '

= para deslocamento no Estado de Serglpe, co v
: pern0|te R$ 300, OO (trezentos reals) : '
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- para deslocamento para fora do Estado de Sergrpe
' R$ 800,00 (ortocentos reais). ;

Art. 71 Os valores das dranas para os demais
servrdores ficam estrpuiados da segurnte forma

- . I - para deslocamento no Estado de Sergipe, sem
' pernorte R$ 100 00 (cem reais);

Il ~ para deslocamento} no Estad'o ‘de Sergipe, com
pernoite: R$ 200,00 (duzentos reals)

. III - para deslocamento para fora do Estado de Sergipe:
'R$ 500,00 (qumhentos rears) S

§1° Serao exrgldos para confrrmac;ao da estada do
agenté publico no local para o qual se deslocou, além do Certificado
de Participagdo em Curso, Semrnarlo ou Congresso se for o caso,
o bilhete de passagem aérfea ou qualquer outro documento que
comprove 0 deslocamento

§2° As;drretnzes para a participag&o em capacitagbes,

‘cursos compativeis com o desempenho da fungdo e eventos dos

agentes publicos da Camara Municipal de Rosério do Catete,

" seguirdo as regulamentagbes da Resolucdo n° 297, de 11 de
agosto de 2016, do Tribuunal de-Contas do Estado de Sergipe.

. TITULO V- '
DAS DiSPOSIQOES ESPECIAIS E FINAIS

. 7;,
=

Art 72 Esta Lel entra em. V|gor a partir da data de sua
publrcagao retroagmdo os seus efe|tos para 1° dé novembro de

2
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, Art 73 Revogam-se as dlsposu;oes em ¢&ontrario, em
espemal alLei Complementar h% 02 de 01 abrll de 2019.

. Rosano do Catete 21 de novembro de 2022 201° da
Independenma e 1‘3 /da Re ’bllca -
A

f ‘jNIO CESAR CORF\;%DINI DE__ RESENDE

PREFEITO NICIPAL

P}ggo Dmrz&e%esende Neto
-Secretarlo Mumclpal de Planejamento e Orgcamento

Fellpe >ouza Santos :

Secretérto Mumctpal de Assuntos Jundlcos
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. ANEXO I :
TABELA DE VENCIMENTOS
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

AP

,Su‘bio,‘dﬁé_ Secretario Municipal
CCAA | . 250000
cea T . 225000
©C2 . 2.000,00
cc3 [ 165000,
T cca | . . 121200
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ANEXO 1l

: TABELA DE QUANTITATIVO

DOS CARGOS DE. PROVIMENTO EM COMISSAO

7

S B
ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

53

ert-rl - 7
: Assessor de Gablnete Parlamentar ) CCGA- ) 09
Assessor Especnal de Gabmete da Presndencua CCA- ;_01
: Assessor Chefe de Gabinete da” PreSIdenCIa CCA-1 0K
Assessor Leglslatzvo de Gabinete da- PresujenCIa ~CQA- [ 01
Assessor Leglslatlvo de Gablnete da Vlce—j B ¢
, _Presidéncia " | 7 CCZ{_\— . 01
- Assessor de Leglslatlvo de Gabmete do 12 : Rt
Secretanp o ) ' CC;A-‘I 61
Assessor de. Leglslatlvo de- Gablnete do 25'“ cel 5{' :
" Secretatio s CCA—1 . 01
; Controlador-Geral —cc T o1
Dlretor de Dspartamento Leglslatlvo ; 506_3-1 01
- Diretor de- Departamento de Admlnlstragao . CC-1 Oﬂ
- Diretor de Departamento F|nance|ro ) © CCA1 ot
Assessor de Gabmete da Secretarla Geral,, | ce-2 ol
- Assessor de Gestéo de Pesspal | ' 'Q_C-Z + 01
Assessor de Segao Arquivo, Patrlmonlo e ‘ ¥ » ) )
' Almoxanfado : A ‘cc-3 T2
Assessor de Tecnologla da Informagao i CC—3' .0
Assessor de Execugao Orgamentana cC-3- -01
Assessor de Compras ‘ CC-3 , 01
Ouvndor—Geral CcC3 01 - 7/
Coordenador de SerVIgos Gerals C s - CC-‘4_ . 02 )

/l/f ,zjy
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W

*

TABELA DE QUANTITATIVO E VENCIMENTOS
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

54

DADOS DOsS CARGOS

' : QUANTIDADE DE
 ESCOLARIDADE | -~ CARGO VENCIMENTOS
B . . CARGOS . -

: T ANALISTA

SUPERIOR - 2 R$ 2.828,11

s LEGISLATIVO :
MOTORISTA 5 .
B LEGISLATIVO ST
MEDIO S N R$ 1.696,87
o = " TECNICO _- »
i * LEGISLATIVO :
| _ “TAUXILIAR )
‘FUNDAMENTAL e s 4 R$1.244,37
_ LEGISLATIVO.* _ | 5
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AN EXO IV

‘ (TABELAS DE VALORES DOS PONTOS DA
GRATIFICAQAO DE DESEMPENHO DE ATIVIDADE - GDA)

SaT

“GRUPO HIERARQUICO | - ' VALOR DO PONTO

W | o Rs2124
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e ANEXOV . Zf;, |
. QUADRO DE GRATIFlCAgAO DE FUN(;AO

| Fungdes | Simbologia - '_Qua'.ht_.i‘dade | - walor do
Gratificadas | [ L Ponto
| Recepoionista | FGES -1 :"|. - -, 01 ' |R$1.000,00
Chefede | FGES—1 [ 01 - |R$1.000,00
Infraestrutura ‘ o ’ '
Pregosiro | FGES-3 - 01  |R$2.000,00
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ANEXO Vl

TABELA DE CRITERIZAC}AO DA GRATIFICAQAO DE
B ‘ ESCOLARIDADE GE '

v

'. I' tiu|r de nivel fundamental: .

- titular de- mvel médio . . ' . 100%
[l - titular de graduagao em- nivel superlor S 12%
V- tltular de pos—graduag;ao "latu sensu R 159% .

' ou espec;allzac;ao

V tltular de curso, da pos-graduagao A 1_’80%

"strigtu sensu“ em nlvel de Mestrado e

VI - titular de curso de pos-graduagao‘ o _ 20:0°l/o

"strictu sensu” ,’em nlvel de Doutoradog
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