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Leis

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N°. 002/2019
DE 01 DE ABRIL DE 2019

"DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA ' CAMARA  MUNICIPAL DE
ROSARIO DO CATETE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

Faco saber que @ Cdmara Municipal de Rosario do Catete aprovou, e o
Prefeito Municipal de Rosario do Catete sanciona a seguinte Lei:

TiTUuLO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.19 - A acdo da Camara Municipal orientar-se-3 no sentido
fiscalizador, deliberativo de legislar as matérias de competéncia do municipio,
de deliberar sobre atribuicdes da competéncia privativa, de fiscalizar a
administracde local, de julgar os atos politicos-administrativos dos agentes
politicos municipais, e desempenhar ainda, as atribuiges que Ihe sdo proprias
atinentes & gestdo dos assuntos de sua administragdc intermna.

TITULO IX
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 2° - A estrutura administrativa, atribuicSes basicas, o guadro dos
servidores da Camara Municipal, 0s niveis de vencimentos, o regime, a forma
de provimenta dos cargos e preenchimento dos empregos piiblicos; passam a
vigorar de acordo com a presente Lei,
Art. 3° - S3o objetivos da presente Lei;
1 - A racionaiizacdo de uma estrutura organica flexivel, capaz de integrar-

se as finalidades primordiais da Camara Municipal, de servir a populacdo de
Rosario do Catete de forma racional e econdmica.

i1 - A definic@o das atribuigbes basicas dos 6rgdos integrados da estrutura,
tornando Inequivoca a responsabilidade das diversas m% o I
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Art. 4° - A estrutura administrativa da Cdmara Municipal de Rosdrio do
Catete compbe-se de:

I - Orgdo Deliberativo:

a) Do Plenario

I1 - Orgdios de Apoio & Atividade Politico-Parlamentar:

a) Da Mesa Diretora;

b) Gabinete Parlamentar;

c) Das Comissoes;

d) Da Assessoria de Comunicacao

111 - Org3o de Organizagdo dos Processos Administrativos:

a) Do departamento Administrativo

IV — Orgdo de Natureza Politica

a) Da Secretaria Geral.

V - Orgdos de Natureza Administrativa e Financeira:

a) Do Departamento de Administracao e Financas

VI - Orgdo de Controle Interno:

a) Da Controladoria Interna.

VII - Orgdo de Assessoria Juridica:

a) Da Assessoria Juridica

Paragrafo Unico. Fica fazendo parte integrante desta lei 0 Orgariograma
Funcional (anexo 1), onde esta.representada a estrutura hierarquica da Camara

e as Inter-relagbes politico-administrativas de suas unidades e ficam extintas as
unidades e 6rgdos que nao estejam incluidos administrativa criada por esta % _{' :
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TITULO 11X
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CcAPITULO 1
ORGAO DELIBERATIVO
Secdo Unica
Do Plenario

Art. 52 - O Plenario € o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara
Municipal, constituido pela reunido dos vereadores em exercicio do mandato,
em local, forma e nimero legal para deliberar de acordo com os principios

estabelecidos na Lei Orgdnica Municipal e Regimento Interno da Camara
Municipal.
CAPITULO II
ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO-PARLAMENTAR
Segdo I
Da Mesa Diretora

Art. 6° - A Mesa Diretora € o ¢érgdo diretivo maximo da Camara Municipal,
sendo composta de Presidente, Vice-Presidents, 19 Secretério e 29 Secretario, a
gual compete as funcbes diretiva, executiva e disciplinar dos trabaihos
legislativos e administrativos do Poder Legislativa Municipal, de acordo com o

disposto na Lel Orgdnica Municipale no Regimento Interno da Camara
Municipal de Rosario do Catete,

Paragrafo Unico, A Mesa da Camara Municipal, contard com os
seguintes cargos de provimento em comisséo, de livre nomeacdo e exoneracio
do Presidente da Mesa Diretora:

I- Gabinete da Presidéncia:

a) 01 (um) cargo de Assessor Especial de Gabinete da Presidéncia,
simbolo CCA-2; :

b) 01 (um) cargo de Assessor (a) Chefe de Gabinete da Presi i3,
simbolo CCA-3; Lt
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c) 01 (um) cargo de Assessor Legislativo, simbolo CCA-3.
II- Gabinete da Vice-Presidéncia:

a) 01 (um) cargo de Assessor Legisiativo, simbolo CCA-3;
III- Gabinete da 12 Secretaria:

a) 01 (um) cargo de Assessor Legislativo, simbola CCA-3;
IV- Gabinete da 22 Secretaria:

a) 01 (um) cargo de Assessor Legisiativo, simbolo CCA-3.

Subsecdo I
Do Assessor Especial de Gabinete da Presidéncia

Art. 79- O cargo de Assessor Especial de Gabinete da Presidéncia esta
subordinado diretamente ao Presidente da Mesa Diretora, 0 qual compete:

I- Exercer a Assessoria, de acordo com diretrizes programaticas e
estratégicas definidas pelo Presidente;

1I- Auxiliar o Presidente no desempenho de suas atividades;

H1- Coordenar as relagbes com entidades, organizacies, comunidades e
outros afetas a sua area;

1v- Coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e estatisticas
relacionadas 30s servigos realizados na drea de atuagdo;

V- Criar € manter.instrumentos de gestao capazes de produzir ganhos de
eficiéncia, eficicia e efetividade nas acdes que vier a desenvolver;

VI- Propor medidas que julgar convenientes para o melhor desempenho
das atividades;

VII- Submeter a consideragdo superior 0s assuntos que excedam 3 SU@K
competéncia;
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VIII- Assistir direta e imediatamente o Presidente, no desempenho de
suas atribuiches, na coordenagao da acdo.governamental e administrativa do
Gabinete, mediante servicos de secretaria particular e ajudénica de ordens;

IX- Exercer outras atribuighes correlatas, conforme determinacdo do
Presidente, '

Subsecdo II
Do Assessor (a) Chefe de Gabinete da Presidéncia

Art. B2 - O Cargo de Chefe de Gabinete da Presidéncia esta subordinado
diretamente 2o Presidente da Mesa Diretora, tem como funcio a assisténcia e
assessoramento direto a Presidéncia, competindo-lhe, dentre outras, as
seguintes atribuigbes:

I - Coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete da
Presidéncia, realizando as tarefas pertinentes e distribuindo-as aos demais
cargas do Gabinete;

IT - Supervisionar ou elaborar projetos, indicagles, proposicdes, emendas
e demais atos inerentes ao processo legislativo;

I - Coordenar o atendimento aos municipes e reinvindicagdes da
sociedade em geral, prestando assessoria ao Presidente na organizacio e
funcionamento do gabinete;

IV = Assessorar 0 Presidente em suas relagBes politico-administrativas com
a populacao, drgdos e entidades publicas e privadas;

V - Assessorar @ elaboracdo da agenda de compromissos e obrigactes do
Presidente;

Vi - Receber, preparar e expedir correspondéncias do Presidente;

VII - Responsabilizar-se por documentos oficigis e pelo controle de arquivo
do gabinete;

VIII - Organizar e manter atualizados os registros e controle pertfnent%;‘ .

ao gabinets;
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IX - Controlar os gastos do gabinete e zelar pela otimizacio dos recursas
fornecidos pela Camara;

X - Solicitar e controlar os materiais e demais suprimentos fornedidos ao
gabinete;

XI - Realizar, a pedido do presidente, o relatério de  atividades do
gabinete;

X1 - Assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas legais,
regulamentares e de controle interno;

XII1 - Cumprir as determinacdes do Presidente;

X1V - Exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo III
Do Assessor Legislativo
.!;rt. 99- O cargo de Assessor Legislativo, tendo como fungdo a
assisténcia e assessoramento legislativo, competindo-lhe, dentre outras, as
sequintes atribuicdes:
I- Coordenar o fluxo de trabalho e reunides;

II- Estabelecer o vinculo e coordenagdo dos trabalhos, nos -servicos
administrativos pertinentes; N

I1I- Coordenar a organizagdo das reunides, representacBes e demais
eventos;

IV- Prestar assessoria legislativa em geral;

V- Elaboragdo e atualizacdo de normas e de procedimentos;

VI- Assessorar a Presidéncia, se. solicitado; no transcorrer das sessdes
plenarias da Camara Municipal, encaminhar qualquer matéria ou preposicies agkg-, i

devidas comissoes;

VII- Organizar a agenda politica;
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VIII- Exercer a coordenadoria politica e administrativa;

IX-Orientar a organizacdo administrativa..de seminarios CONgressos e
encontros, patrocinados ou promovidos pela Camara Municipal;

X- Coordenar a organizacdo das sessdes. salenes, recepgao de-autoridades
por ocasiao destas, bem assim, de visitas oficiais a- Camara Municipal, e as
promocOes das relacBes oficiais entre o Poder Legislativo e outros poderes e
entidades;

XI- Assessorar os membros da Mesa nas sessbes plendrias;

XII- Promover a divulgagdo dos principais feitos discutidos e ocorridos nas
sessOes plenarias, apos prévia autorizacio do Presidente da Camara Municipal;

XIII- Levar ao conhecimento dos vereadores de todos os fatos ocorridos
na cdmara que lhe dizem respeito, inclusive no recesso parlamentar;

XIV- Cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas
fungGes, que Ihe forem atribuidas.

Paragrafo Unico: Fica a critério do 1° e 20 secretarics designarem os
seus assessores para realizarem a leitura das atas das sesstes ordinarias.

Segdo II
Gabinete Parlamentar

Art.10 - O Gabinete Parlamentar é o 6rgdo, a qual compete propiciar
conhecimentos especificos do trabalho inerente & atlvidade parlamentar,
auxiliando no fortalecimento, na eficiéncia e no apoio ao desempenho do
mandato parlamentar, competindo-lhe dentre outras.as seguintes atribuicdes:

1 — Receber todas as proposituras, a ftm de sobre eles formar um juizo
técnico e politico, cabendo-lhe, se” for 0 caso e, observados os limites
constitucionals, propor emenda, a fim de contribuir para o aprimoramento das
matérias legislativas.

1T - Acompanhar, pelo portal de transparéncia, a execucado das despesas e
0 ingresso das receitas plblicas, acompanhar a execugdo das obras e dos
servicos pubicos e verificar os resultados produzidos pelos programas soda@{
executados pelo Executivo. L
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IIl — Receber as demandas dos eleitores e providenciar os seus
respectivos encaminhamentos, cabendo-lhe atuar de forma efetiva e dentro dos
limites da sua fungdo parlamentar.

1V — Executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo (inico. O Gabinete Parlamentar de cada Vereador contara com
01 (um) cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneracdo,
gque € preenchido por - indicacdo do vereador fitufar do mandato, cuja
nomenciatura € Assessor de Gabinete Parlamentar, simbolo CCA-2.

Subsecdo inica
Do Assessor de Gabinete Parlamentar

Art. 11 - O cargo de Assessor de Gabinete Parlamentar estd subordinado
diretamente aos Vereadores, tendo como finalidade a assisténcia e
assessoramento, competindo-the, dentre outras, as seguintes atribuigbes:

1 - Prestar o apoio necessario ao Vereador, auxiliando-o em sua rotina;

II - Atender as determinagbes do Vereador, ficando & sua disposicdo para
trabalhar em guaiquer hordrio e em gualquer dia da semana, em regime de
dedicaggo integral;

IIT - Dar assessoramento politico e partiddrio ao Vereador, organizar
reunibtes de interesse da coletividade, providenciando os devidos
encaminhamentos das respectivas propostas e relvindicacoes;

IV - Cuidar do-expediente do Gabinete;
V - Organizar o arquivo pessoal do Vereador;

VI - Atender os.contatos telefdnicos, por fax, e-mail ou-por qualquer forma
de comunicacdo com o Vereador;

VII - Operar o equipamento de informatica que for colocado & disposicdo
do Vereador;

VIII - Auxiliar no atendimento ao piblico que se dirige ao Gabinete do
Vereador, encaminhando-o conforme orientacdo dele recebids; ! I i
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IX - Preparar as Indicagbes e os Reguerimentos de autoria do Vereador;
X -Representar o titular nos eventos.e ocasities determinadas;

XI - Cumprir _outras atividades, compativeis com a natureza de suas
fungbes, que the forem atribuidas.

Secdo III
Das Comissdes

Art.12 - As Comissdes sdo o drgdo a qual compete emitir pareceres
especializados, proceder a estudos, realizar investigagdes e representar o
Legislativo, s3o constituidas pelos Vereadores em cardter permanente ou
transitorio,

Paragrafo Unico. Cada Comissio contard com 01 (um) cargo de
Assessor de Técnico de Comissdo, que sdo preenchidos por indicacdo do
Presidente de cada comiss3o, de livre nomeagdo e exoneragdo da Presidéncia.

a) 03 (trés) cargos de Assessor Tecnico das Comissbes, simbolo CCA-2.

Subsecdo Unica
Do Assessor Técnico das Comissbes

Art. 13. O Assessor Técnice das Comissfes tem como finalidade a
assisténcia e assessoramento legislativo, competindo-lhe dentro outras, as
seguintes atribuicfes:

I — Elaborar ata das reunides das comisses permanentes, temporarias,
especiais, parlamentares de Inquérito e processants;

I1 - Auxiliar nos trabathos de pesquisas Legislativas;

IIT - Auxiliar na elaboracdo dos pareceres & demais atos das comissbes
permanentes;

IV — Auxiliar nos trabalhos e reunifes das comissBes permanentes,
temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processantes; ., -
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V — Manter-se informado a respeito das atividades desenvolvidas pelas
comissdes;

VI — Conferir e coletar assinaturas dos membros nos documentos afetos
as comissoes;

VII — Participar, quando solicitado, das sessbes plendrias e congéneres:

VIII — Realizar operagdes - basicas de microcomputador e atividades
correlatas e alimentar o sistema de informéatica do departamento de supaorte
legislativo;

IX — Operar aparelho de reprografia, scanner ou outros similares;

X — Reallzar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa prépria ou
gue lhe forem atribuidas por suporte.

Secdo IV
Da Assessoria de Comunicacdo

Art. 14 — A Assessoria de Comunicagdo é um érgdo do primeiro grau,
subordinado diretamente a Presidéncia da Mesa Diretora, e tem por finalidade
de supervisionamento da divulgacdo das atividades da Camara Municipal,
competindo-lhe, dentre outras as seguintes atribuices: :

I - Divulgar os atos e atividades da Camara Municipal de interesse piiblico
e comunicar 3 Mesa Diretora acerca de divulgacbes da imprensa de interesse
institucional;

II — Prestar os servicos de comunicacdo e relagBes plbiicas do Poder
Legislativa por todos 0s melos, inclusive midias eletrénicas & sociais, bem como
elaboracao de informativos dos atos da Cadmara Municipal;

IIT — Coordenar os servicos de divulgacdo dos assuntos de interesse
institucional do Poder Legislativo para-as emissoras de radio etv, bem como
coordenar todo o servico de sonorizagdo-interna do Plendrio e dependéncias da
Cémara Municipal de Rosario do Catete;

IV — Elaborar a producdo de programas de radio e tv para divulgacio
externa e disponibilizando, de forma igualitaria, espago a todos os /)
parlamentares. é;é
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Paragrafo Unico: Integra a estrutura da Assessoria de Comunicacao:
a) Chefe de Divisdo de Marketing Digital, simbolo CC-5;
b) Chefe de Divisdo de Imprensa e Jornalismo, simbolo CC-5.
Subsecdo I
Chefe de Divisdo de Marketing Digital
Art. 15 ~ O Chefe de Divisao de Marketing Digital € um 6rgdo do segundo

grau, vinculado & Assessoria de Comunicagao, que tem por finalidade coordenar
os trabalhos de marketing na era digital e divulgacdo na internet e redes
sociais.

Subsecao I1
Chefe de Divisao de Imprensa e Jornalismo

Art. 16 - O Chefe de Divisdo de Imprensa é um 6rgdo do segundo grau,

vinculado & Assessoria de Comunicacdo gue tem por finalidade coordenar os
trabalhos vinculados a noticias, matérias e reportagens aos meios de
comunicacao. '

CAPITULO III
ORGAO DE ORGANIZACAO DOS PROCESSOS LEGISLATIVOS
Secao Unica
Do Departamento Legislativo

Art. 17 - O Departamento Legisiativo é um oOrgao de natureza

administrativa e financeira, vinculado diretamente 4 Mesa Diretora, gue tem por
finalidade, organizar e supervisionar a execucdo das atividades de apoio ao
processo legislativo, comissBes tematicas e sessdes plenarias, com as seguintes
atribuicbes precipuas:

I- Proceder ao exame, sob o aspecto técnico-legislativo, de todas asi, ;’

proposicbes em tramitacao;
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II- Supervisionar os trabalhos de natureza técnica-legisiativa e documental
de suporte ao processc legislativo;

[1I- Coordenar o fluxo da tramitacdo regimental do processo legisiativo, os
prazos regimentais e executar as tarefas relativas ao expediente e preparacio
da ordem do dia das reunides Plenarias; '

IV- Prestar assessoramento de natureza técnica-legisiativa @ Mesa Diretora
na conducdo e direcdo dos trabalhos legislativos, coordenar as atividades de
Plenario e a preparacéo das reunides ordindrias, extraordinarias, solenes,
secretas, itinerantes, de instalacao da Legislatura e de eleicio, bem como as
audiéncias publicas; '

V- Coordenar, planejar, executar, controlar e orientar as atividades de
apoio e de assessoramento técnico-legislativo dos trabalhos das comissdes
permanentes, temporarias, especiais e de inguérito;

VI- Supervisionar a elaboracdo de reguerimentos, indicacdes, mocBes e
das atas das reunides plendrias, das audiéncias publicas e das comisses;

VII- Promover medidas visando a publicidade, atualizaciio, catalogagdo e
consolidacdo da legislacdo municipal,

Paréagrafo Unico: Integram a estrutura do Departamento Legisiativo os
seguintes cargos de provimento em comissds, e de provimento efetivo ariundo
do concurso Plblico n® 01/2018, realizado em 18 de novembro de 2018.

@) 01 (um) cargo de Diretor do Departamento Legisfativo, simbolo CC-4;

b) 01 (um) Chefe de Divisdo de Controle de RevisSo e Atividades
Legislativa; simbolo CC-5; .

c) Analista Legisiativo;
d) Técnico Legislativo

€) Auxiliar Legislativo

Subsecao I
Diretor de Departamento Legislativo , )

L~
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Art. 18 - O Diretor de Departamento Legislativo esta subordinado & Mesa
Diretora, que tem por objetivo:

I - Coordenar o andamento das Sesses Legislativas;

II - Coordenar-e controlar a implantagae, - atualizacdio e aprimoramento do
sistema operacional de votacdo do Plendrio:

III - Coordenar a preparacdo das reunifes ordinarias, extraordinérias,
solenes, secretss, itinerantes, de Instalacdo da Legisiatura e de eleicio, bem
como as audiéncias pablicas;

IV - Coordenar o processo de vatacdo em Plendrio.

Subsecdo II
Do Chefe de Divisdo de Controle de Revisdo e Atividades Legislativas

Art. 19 — O chefe de Divisdo de Controle de Revisdo e Atividades
Legislativas & um 6rgdo de segundo grau divisional, vinculado ao Departamento
legislativo, que tem por objetivo;

I - Cocrdenar as atividades legisiativas;

I1- Coordenar as medidas de publicidade;

III - Atualizagdo, catalogacdo e consolidagao da legislacdo municipal;

IV = Coordenar os arquives fisicos e digitals das proposicdes, buscando
alternativa para reducéo de uso de papel e fomentando a digitalizacdo dos
procedimentos;

V - Coordenar a visdo textual .de documentos oficiais, adequando-os &
norma culta e aos principios da clareza e objetividade;

VI — Supervisionar a elaboragdo de réquerimentos, indicacdes e mogdes
das atas das reunibes plenarias, das audiéncias plblicas e das comissdes.

Subsecdo II1

Analista Legislativo @J/
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Art. 20 - O Analista Legislativo terd como atribuicdes:
1 - Coordenar as atividades de apolo legislativo;
I1 - Promover 0.apoio-as atividades do plendrio;

- Responsabllizar-se pelo gerenclamento dos servicos de som e
gravagac das reunides da Camara de Vereadores, das audiéncias publicas e
similares, providenciando- sua transcricdo quando necessario, em articulagdo
com os setores correspondentes;

IV - Fazer registrar e arquivar as gravagdes originals das reunides e
fornecer copias mediante solicitacdo por escrito, em articulacao comios setores
correspondentes;

V - Assessorar as comissGes técnicas, especiais @ permanentes, no que
concerne a formalizagdo de demandas, requerimentos, proposicbes e
encaminhamentos;

VI - Acompanhar o tramite legislativo dos projetos de leis, proposicBes e
demandas inerentes aos trabalhos das comissdes parlamentares;

VII - Efetuar o controle e acompanhamento de determinagoes legislativas
das sessées;

VI - Elaborar mapa de dados estatisticos dos Vereadores; participar das
SessOes Legislativas; executar outras atividades inerentes ao cargo, executar
outras atividades correlatas que |he forem determinadas pela Presidéncia.

Técnico Legislativo
Art. 21 - O Teécnico Legislativo tera como atribuigdes:
I - Assessorar as atividades na C3mara, organizar sistema de tramitacdo de
papéis, documentos e procedimentos relativos-ao suporte legislativo, erdanizar o

sistema de referéncia e de (ndices necessdrios & pronta localizacdo de documentos;

I - Auxillar na redacdo de Projetos de Lel, resolucBes, decretos
legislativos, requerimentos, indicagbes e demais atos e documentos legais;
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II - Informar procedimentos, encaminhando as unidades competentes;
realizar servicos de natureza administrativa e burocritica relacionada ao
suporte legislativo;

IV - Executar outras atividades determinadas pelo superior imediato.
Subsecdo V
Auxiliar Legislativo
Art. 22 - O Auxiliar Legislativo terd como atribuicbes:

I - Realizar atendimento ao publico interno e externo, aos vereadores e
gabinetes;

II - Receber, classificar, conferir, protocolar, localizar, expedir e arquivar
expedientes e outros documentos;

[II - Controlar o material de consumo e permanente existente no setor;
realizar operagbes bdsicas de microcomputador e atividades correlatas e
alimentar os sistemas de informatica do setor administrativo;

IV - Promover o controle do patriménic publico € a manutencio das
dependéncias fisicas e funcionais da Camara. Municipal; autuar, controlar e
encaminhar processos administrativos @ manter os arquivos e fichas funcionais
dos servidores;

V. - Auxiiar no controle de frequéncia de servidores efetivos,
comissionades e terceirizados, da realizagdo de horas extraordinarias e faltas,
na emissdo e distribuicdo de folhas de pagamentos e no controle das
nomeacoes e exoneracbes de pessoal;

VI - Realizar pesquisas de pregos de bens e servicos;

VII - Elaborar estimativas de material de consume, controlar o
almoxarifado € a entrega de materials de expédiente e consumo; efetuar
procedimentos. de autorizagdo de empenho e controle dos contratos
administrativos firmados pela Camara Municipal;

VII - Controlar as despesas de gabinetes de Vereadores e drgdos
administrativos e manter relatdrios atualizados do consumo de material e cota =
pariamentar; g’;é"f
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IX - Desempenhar atividades de nivel de intermedidrio de apoio a
estrutura administrativa da Camara.Municipal, € que exijam qualificacio técnica
compativel com a complexidade das respectivas atribuicdes;

X - Exercer outras atividades correlatas que The forem determinadas pela
Diretoria Geral e pela-Presidéndia.

CAPITULO IV
ORGAO DE NATUREZA POLITICO:

Secdo Unica
Da Secretaria Geral

Art. 23 - A Secretaria Geral da Camara Municipal de Rosérig do Catete
orgdo de natureza politica-administrativa, subordinado diretamente ao
Presidente da Mesa Diretora, tendo como finalidade planejar, coordenar,
normatizar e executar os sistemas de administracdo de_mode a garantir a
prestacdo dos servicos administrativos para a implementacdo das atividades-
fim, sem prejuizo das competéncias de cada 6rgdo da estrutura administrativa
ou das atribuigdes de servidor municipal, e, especialmente, na coordenacio da
acdo administrativa e no relacionamento com autoridades e municipes.

§ 19 - A Secretaria Geral da Camara Municipal que tem a natureza de
agente politico e contard com os seguintes cargos de provimento em comiss3o
de livre nomeacao e exoneracao do Presidente da Mesa Diretora;

a) 01 (um) cargo de Secretdrio Geral, simbolo AP;

b) 01 (um) cargo de Assessor de Gabinete da Secretaria Geral, simbolo
CCA-3;

§ 2° - O subsidio do Secretaric Geral, a serem pagos mensalmente, em
parcela tinica, sao fixados no valor R$ 7.596,68 (sete mil, quinhentos noventa e
seis reais sessenta e oito centavos).

§ 3° - Fica assegurado ao Secretdrio Geral 0 pagamento do décimo
terceiro saldrio, 1/3 de férias, sendo vedada qualquer espécie de gratificacao
adicional, abono, prémio, verba de representagdo ou outra espécie.) -
remuneratoria. @ZL
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Subsecdo I
Secretario Geral

Art. 24 - Secretario Geral estd subordinado diretamente ao Presidente da
Mesa Diretora, competindo-lhe, dentre outras,-as seguintes atribuicdes:

I- Planejar, organizar, coordenar, dirigir, controlar e executar as atividades
administrativas, de acordo-com as deliberacdes da Mesa da Cadmara, sob a
diregdo do seu Presidente;

II- Propor melhorias e dar sugestSes relacionadas & organizacdo e
funcionamento da Administracdo da Camara;

I1I- Fazer cumprir as Instrugbes, portarias e demais atos normativos da
Mesa da Camara, aplicaveis a8 Administracdo, sob a sua direcio;

IV- Supervisionar, coordenar e controlar as Chefias de Divisdo e de secdo
gue lhe estejam subordinadas;

V- Preparar e expedir oficios, circulares, comunicados, portarias e demals
atos administrativos de interesse da Camara Municipal;

VI- Prestar informagOes aos Vereadores spbre quaisquer assuntos
relacionados & administracdo ou ao interesse dos pariamentares:

VIi- Comunicar e indicar servidores para participar de ¢cursos, simpdsios,
semindrios e palestras visando o aprimoramento e a capacitagao funcional dos
servidores do Legislativo;

VIII- Realizar as licitacOes para as despesas sujeitas a esse procedimento;

IX- Manter a ordem, disciplina,.e..c desenvolvimento do espirito de
cooperacdo entre os servidores;

X-Preparar os contratos administrativos-e gerencia-los, acompanhando o
seu fornecimento até o final;

XI- Dar suporte administrativo ao departamento @ 3 Mesa Diretora nas :
questdes que forem necessarias; @: >
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XII- Acompanhar ~ permanentemente  todos os  procedimentos
administratives, propondo as medidas de regularizacdo e de aprimoramento,
que julgar oportunas;

XIIT- Supervisionar, coordenar e dirigit 05 servigos administratives da
Camara e zelar pelo seu eficiente funcionamento;

XIV- Representar oficialmente 0 Presidente, sempre que  para isso for
necessario;

XV- Organizar audiéncias e atender ou fazer atender as pessoas que
procurarem o Presidente;

XVI- Procurar saber, nas repartiches municipais, o andamento das
pravidencias solicitadas pelo Presidente;

XVII- Incumbir-se da correspondéncia enderecada pelo Presidente,
redigindo-a, quando for o caso, e providenciando sua digitacdo;

XVIII- Incumbir-se pelo recebimento de correspondéncias enderecando-as
ao Presidente, a Mesa e demais vereadores; .

XIX-Manter o arquivo de documento e papels que, em carater reservado,
sejam enderegados ao Presidente;

XX- Atender pessoalmente ao Presidente, providenciando o necessario
para dar-lhe as devidas condigbes de trabalho organizando sus agenda de
atividades e programas oficlals;

XXI- Recepcionar visitantes oficiais da Camara Municipal;

XXII- Promover a realizacdo das atividades. relativos ao expediente,
registro, divulgagdo e relacbes plblicas do vereador;

XXIII- Promover a execucao de fodas as atividades necessdrias aos
servigos parfamentares do Legislativo Municipal;

XXIV- Promover a realizacdo. das atividades relativas aos servicos de__ 7
recepcao, informacdo, protocolo, arquivo e documentacdo; f:?:;—;‘—"

Praga Clodoaldo Passos, 38 — Centro - CEP: 49,760-000 / CNPJ: 13.109.756/0001-15
Horirio de Funcionamento: Seg a Sex - 07h as 13h / Contato: (79 3274-1672 / 1488

CERTIFICACAO DIGITAL: AUOTROFXMYNDZIGLH6UXOG
Esta edi¢cdo encontra-se no site: www.rosariodocatete.se.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Terca-feira Diario Oficial do

2 de Abril de 2019 Rosario do Catete MUNICIPIiO

20 - Ano IX - N° 1964

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

XXV- Promover a realizacdo das atividades referentes aos servicos de
recrutamento, treinamento, controles funcionais e demais atividades da
administracao de pessoal;

XXVI- Promover a execucdo das atividades referentes aos servicos de
padronizagao, aquisicdo, guarda, distribuicdo. e confrole de toda material
utilizado pela Camara;

XXVII- Promover & execucdo das atividades relatlvas aos servicos de
registro, inventario, protecao e conservacao dos bens de uso da camara;

XXVIII- Determinacdo @ manutencdo do equipamento de uso geral da
Camara, bem como sua guarda e conservagao;

XXIX- Remeter a prefeitura, na época prépria, para fins orgamentarios, a
previsdo das despesas da Camara para 0 exercicio seguinte;

XXX- Promover a execucdo das atividades referentes aos servicos de
recebimento, pagamento, guarda e monitoramento dos dinheiros e outros
valores da Camars;

XXXI- Promover a execucdo das atividades relativas aos servicos de
controle e escrituragdo da Cadmara Municipal;

XXXII- Cuidar dos estagios das despesas providenciando as assinaturas
juntamente com o Presidente dos cheques, notas de empenho e outros
decumentos afins;

XXXIII- Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas.

Subsecdo I

Art. 25. O cargo de Assessor de Gabinete da Secretaria Geral esta
subordinado diretamente a0 Secretario Geral, tem como fungdo-a assisténcia e
assessoramentodireto ao Secretdrio; competindo-lhe, dentre outras, as
seguintes atribulgbes:

I - Coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete da
Secretaria Geral, realizando as tarefas pertinentes e distribuindo-as aos demag@
cargos do Gabinete; s =E
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IT - Supervisionar ou elaborar projetos, indicages, proposicdes, emendas
e demals atos inerentes ao processg legislativo;

111 - Coordenar o atendimento acs: municipes e reinvindicacdes da
sociedade em geral, prestando assessoria ao Secretario Geral na organizacio e
funcionamento do gabinete;

IV - Assessorar 0 Secretario Geral em suas relacdes politico-
administrativas com a populagao; drgdos e entidades plblicas e privadas;

V - Assessorar a elaboragdo da agenda de compromissos e obrigaces do
Secretario Geral;

VI - Receber, preparar e expedir correspondéncias do Secretario Geral:

VII - Responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo controle de arguivo
do gabinete;

VIII - Organizar @ manter atualizados os registros e controle pertinentes
ao gabinete;

IX - Controlar os gastos do gabinete e zelar pela otimizacdo dos recursos
pela Camara;

X - Solicitar e controlar os materials e demais suprimentos fornecidos ao
gabinete;

XI - Realizar, a pedido do presidente, o relatdrio de atividades do
gabinete; '

XII - Assessorar, .cumprir € fazer cumprir - @ normas legais,
requlamentares & de controle-interno;

X111 - Cumprir as determinagtes do Secretdrio Geral;

X1V - Exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO V

ORGAO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

o
|

.-g -
-
i~
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Secao Gnica
Do Departamento de Administracado e Financas

Art. 26. O Departamento de Administracdo e Financas € um drgdo de
natureza administrativa e financeira, vinculado diretamente 3 Mesa Diretora,
que tem por finalidade planejar, coordenar, organizar e supervisionar a
execucao dos servicos administrativos e financeiros, competindo-lhe, dentre
outras, as seguintes atribuigtes:

| - Besenvolver e controlar as atividades orgamentdrias, financeiras e
contabeis do Legislativo;

IT - Superintender a elaboracdo dos balancetes mensais, dos balancos e
da prestacdo de contas anual;

[l - Efetuar o controle dos duodécimos, elaborando estudos de
compatibilizacdo da receita prevista com a despesa a ser executada;

IV - Coordenar, anuaimente, a proposta de recursos orcamentdrios da
Camara Municipal, de acordo com os elementos fornecidos pelas diversas
unidades, submetendo-a Mesa da Casa;

V - Cuidar dos estagios da despesa providenciando as assinaturas,

juntamente com o Presidente, dos cheques, notas de empenho e outros
documentos afins;

VI - Participar da elaboragdo do or¢amento-programa da  Camara
Municipal;

VII - Providenciar a concillagdo dos saldos bancarios & movimentar as
aplicagdes financeiras dos recursos disponiveis;

VIII - Programar. 0. pagamento dos fornecedores;

IX - Efetuar compras e contratagso de servicos de acordo com as
reguisicdes recebidas;

X - Obter cotacdes de pregos de materiais, equipamentos e servicos, para
previsao de despesas;
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XI - Acompanhar os processos de compras ou contratagdo de servigos até
a sua entrega;

XI1 - Registrar, identificar, distribuir € controlar o acervo patrimenial da
Camara;

XIII - Organizar o recebimento, a estocagem e a distribuicBo dos materiais
e produtos destinados ao censumo da Camara;

XIV - Desenvolver o planejamento financeire e orcamentario do
Legislativo, e efetuar a prestacdo de contas ao Tribunal de Contas do Estado:

XV - Controlar a execucdo do orgamento, compras, créditos, empenhas
emitidos & despesas realizadas;

XVI - Elaborar & manter atuslizado o plano de contas;

XVII - Proceder & escrituracdo € demals procedimentos contabels;
XVIII - Guardar, movimentar e controlar entrada e saida de valores;
XIX - Proceder a manutencdo das relagies bancérias da Cdmara;

XX - Emitir cheques para pagamentos e controlar movimernito bancario;
XXI - Executar demais servicos correlatos;

XXII - Zelar pela observancia dos principios da politica de recursos
humanos;

XXIII - Executar e acompanhar as atividades relativas @ recrutamento e
selecdo de pesseal, por nomeacao ou Concurso;

XXIV - Efetuar o levantamento. de necessidades de -aprimoramento
funcional, elaborando.e acompanhando a execucao, programas de treinamento
e aperfeicoamento funcional; '

. XXV =-Organizar e manter atualizados os assentamentos individuais dos
vereadores e servidores ativos e inativos;

XXVI - Preparar o pagamento dos vencimentos, vantagens pecuniarias e
remuneracao a vereadores e servidores ativos e inativos; JI?(
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XXVII - Expedir documentos e informar acerca dos assuntos funcionais;

XXVIII - Processar expediente relativo a provimento e vacancia de cargos,
elaborando atas a eles referentes;

XXIX - Fiscalizar a aplicacdo da legislacao e normas internas refacionadas
ao exercicio funcional, direites e regime disciplinar dos funcionarios;

XXX - Dar suporte, na area de sua competéncia, a0 Departamento a que
esta subordinada;

XXXI - Receber e conferir as compras e as prestages de servicos
atestando o seu fornecimento nas respectivas notas fiscais;

XXXII - Manter sob sua guarda os materiais adquiridos, registrar e
controlar & entrada, saida e saldo, providenciando os balancetes e inventario
periédico do estogue;

XXXIII - Efetuar o tombamento dos bens patrimoniais, localizacio,
chapeamento, controle e inventario;

XXXIV = Manter os materiais do almoxarifado em adequadas condicbes
ambientais, observando as normas de organizacdo € seguranca dos estoques;

XXXV - Realizar inventarios peridicos de estogues do almoxarifado para
organizar e controlar o estogue e sua movimentacdo de entrada e saida de
materiais;

XXXVI - Receber notas de entrega e as faturas dos fornecedores,
encaminhando-as ao Departamento de Financas & Recursos Humanos, com as
declaracGes de recebimento e aceltacdo do material;

XXXVII-Revisar todas as requisigdes no que concerne 8 nomenclatura e as

especnfcagues solicitando _aos-6rgaos requisitantes. quaisquer dados julgados
necessarios a melhor caracterizacdo d6 material pedido, segundo padrdes
adotados pela administragdo municipal € constantes do catdlogo de materiais;

XXXVIII - Efétuar 0. recebimento. do material remetido pelos
fornecedores, providenciando sua conferéncia e inspecao;

XXXIX - Proceder & Incorporacdo de bens patrimoniais no cadastro de -
bens da Camara Municipal; (@;f—
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XL - Providenciar a classuﬁcal;ﬁo, codificacdo e manutencao atualizada
dos registros dos bens patrimoniais.da Camara Municipal;

XL - Atualizar sistematicamente .0 cadastro de bens patrimoniais,
controlando as movimentagdes realizadas e emitinda novos termos de
responsabilidade;

XLII - Manter o registro das alienagbes, doagoes, desapropriacoes,
cessoes e afaramentos dos bens patrimoniais;

XLIIT - Organizar o cadastro de fornecederes de materiais de consumo,
permanente e servicos;

XLIV - Efetuar inscrigdo, avaliacdo, habilitagdo, registro e divulgacdo dos
fornecedores de bens e servigos;

XLV - Manter atualizados 0s dados cadastrais dos fornecedores;
XLVI - Fornecer certificados de registro cadastral das firmas fornecedoras;

XLVII - Manter contatos formais permanentes com os fornecedores
cadastrados;

XLVIII - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que Ihe forem atribuidas.

XLIX - Receber, conferir e inspecionar & documentagao dos fornecedores
para cadastro;

L - Atender aos fornecederes instruindo quanto as normas estabelecidas
pela Camara Municipal para cadastramento;

LT - Cumprir outras atividades compativeis. coma natureza de suas
fungdes, gue |he forem atribuidas.

Paragrafo anico: O Departamento de Administracio e Finangas, contara
com 0s seguintes cargos de provimento em comissdo, de provimento efetivo
oriundo do Concurso Publico n®. 012018, realizado em 18 de nevembro de
2018,

a) 01l (um) cargo de Diretor de Departamento de Administracdo e _f )
Finangas, simbolo CC-4; {ﬁ;‘g :
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b) 01 (um) cargo de Diretor de Departamento de Execucdo Orcamentaria,
simbolo CC-4;

€) 02 (dois) cargo de Chefe Segdo de Servigos Gerals, simbolo CC-5;
d) 01 (um) cargo de Chefe Se¢ao de Seguranca Patrimonial, simbolo CC-5;

e) 01 (um) cargo de Chefe de Secdo de Recepcdo e Protocolo, simbolo
CC-5;

f) 01 (um) cargo de Chefe de Secdo de Manutenco, simbolo CC-5;

g)01 (um) cargo de Chefe de Secdo de Arquivo, Patrimdnio e
Almoxarifade, simbolo CC-5;

h) 01 (um) cargo de Chefe de Secdo de Apoio Operacional, simbolo CC-5;
i) Matorista Legislativo.

Subsecdo I
Diretor de Departamento de Administracdo e Finangas

Art. 27 - O Diretor de Departamento de Administracdo e Finangas
estd subordinado diretamente ao Presidente da Mesa Diretors, tem como
finalidade:;

I - Planejar, coordenar, normatizar e executar as atividades relativas 3
contabilidade, execucdo orcamentaria, tesouraria e recursos humanos;

IT - Executar sistemas de administracao de modo a garantir a
prestacdo dos servicos administrativos. para @ implementagao-das atividades-
fim, sem prejuizo das competéncias de cada Orgao da estrutura administrativa e
financeira ou ‘das atribuicbes de servidor municipal, g, especialmente, na
coordenagdo da acao administrativa: e financeira e no relacionamento com
autoridades -e. municipes, competindo-the, defitre outras, cumprir outras
atividades compativeis com-a natureza de suas fungdes.

Subsecdo II
Diretor de Departamento de Execucdo Orgamentaria f f -
—
= =
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Art. 28. — O Diretor de Departamento de Execuciio Orcamentaria esta
subordinado a0 Presidente da Mesa Diretora que tem como finalidade:

1 Planejar, organizar-e coordenar as atividades da equipe;
IT - Gerir-a execucdo orcamentaria;

III - Gerir 0 processo de emissdo de notas de empenhos para as
aquisigdes de materiais, contratacBes de servicos & outras operacdes realizadas;

IV = Gerir os documentos relativos a execucdo orcamentdria & financeira
€ seus respectivos processos;

V - Orientar, controlar, ecoordenar, dirigir e superintender, no 4mbito do
Poder Legislativo Municipal as atividades normativas e executivas de
planejamento e administracio orgamentdrio-financeira,  contabilidade,
movimentagdo financeira e gestao de cotas parlamentares;

VI - Operar como 6rgdo de apoio nos assuntos relacionados com o
acompanhamento fisico e financeiro de projetos, atividades e operagbes
especials, Inclusive os decorrentes de contratos.

Subsecdo III
Do Chefe de Secdo de Servicos Gerais

Art. 29 - O Chefe de Seclio de Servicos Gerais esta subordinado
diretamente ao Diretor de Departamento de Administracdo € Financas, tendo
como finalidade organizar, supervisionar e controlar as atividades relativas 3
manutencdc das instalacbes e equipamentos, transporte, . zeladoria,
comunicacaa, vigildncia e eumprir outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungbes, que Ihe forem atribuidas.

Subsecdo IV
Do Chefe de Segao de Seguranca Patrimonial
Art. 30 - O Chefe de Secdo de Seguranca Patrimonial estd subordinado

diretamente ao Diretor de Departamento de Administracdc e Financas, t 7P
como finalidade: =

Praga Clodoaldo Passos, 38 — Centro - CEP: 49,760-000 / CNPJ : 13.109.756/0001-15
Horirio de Funcionamento: Seg a Sex - 07h is 13h / Contato; 079 3274-1672 / 1488

CERTIFICACAO DIGITAL: AUOTROFXMYNDZIGLH6UXOG
Esta edi¢cdo encontra-se no site: www.rosariodocatete.se.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Terca-feira Diario Oficial do

2 de Abril de 2019 Rosario do Catete MUNICIPIiO

28 - Ano IX - N° 1964

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

I - Programar, coordenar, executar e controlar as atividades relacionadas
a administracdo de patrimdnio, manutencdo e conservacdo de bens mdveis e
imdveis; seguranca patrimonial e cumprir. outras.atividades compativeis com a
natureza de suas fungoes, gue lhe forem atribuidas.
Subsecdo V

Do Chefe de Secdo de Manutenc3o

Art. 31. O Chefé de Secdo-de Manutencaio estd subordinado diretamente
ao Diretor de Departamento de Administragde e Financas, e tem como
finalidade:

I- Promover a manutencdo eletromecdnica de equipamentos de
refrigeracdo e hidraulica, equipamentos de telefonia e rddic comunicacio, a
gual compete.

Subsec3o VI
Do Chefe de Divisdo de Recepgdo e Protocolo

Art. 32. O Chefe de Divisdo de Recepcdo e Protocolo estd subordinado
diretamente ao Diretor de Departamento de Admiinistragdo, competindo-ihe,
dentre outras, as seguintes atribuicoes:

I - Supervisionar, executar, coordenar e controlar os servicos de
telecomunicagbes e organizar o recebimento, a classificacdo, a numeracdo, a
distribuicdo e o controle da movimentacdo dos- documentos e papéis
encaminhados pelo publico e dagueles que tramitam entre as diversas unidades
da Camara Municipal de Rosério do Catete;

IT - Prestar o atendimento ao plblico e aos servidores da Camara
Municipal;

[II- Normalizar e promover atividades relativas a0 recebimento,
distribuicdo, controle do andamento, -triagem e arquivamento dos processos e
documentacdo em geral;

IV- Manter atualizados e fornecer informagdes sobre a localizac3o dos =

processos em tramitagdo; é:é;
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V - Manter em operacdo os_servicos telefSnicos da Administracao
Municipal e dar assisténcia e colaboragdo as unidades administrativas
descentralizadas, quanto a manuten¢3o de seus proprios servigos telefnicos;

VI - Controlar e operar os servicos de telefonia interna e externa da

Administracdo Municipal:
VIL - Divulgar, no ambito da administraciio, o cadastro de telefones e
ramais;

VIIT - Receber e distribuir as correspondéncias externas encaminhar aos
diversos 6rgaos da Camara Municipal;

IX - Organizar e efetuar manutencdo dos quadros de informacdes da
Camara;

X - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.

Subsecao VII
Do Chefe de Secdo de Arquivo, Patriménio e Almoxarifado

Art. 33. O Chefe de Secdo de Arquivo, Patrimnio e Almoxarifado estd
subordinado diretamente ao Diretor de Departamento de Administracdo e tem
comao finalidade:

I - Receber, armazenar e distribuir os materiais constituintes do estoque
de materigis administrativos e daqueles utilizades em rotinas de estudos e
pesquisas, atendendo as regulamentagBes legais e sanitarias vigentes, em
Cumprimento aos requisitos de controle, Integridade e condigbes seguras de
uso dos materiais, :

11 - Controlar-o..conjunto-de bens permanentes: mabilidrios, bens de
Informatica, acessdrios e equipamentos, registrando e atualizando em sistema
or-line toda a movimentagdo do item, -a partir de instrugdes normativas e I
legislacio vigente; &at—
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III - Controlar o acervo de bens por melo de placa identificadora, partindo
da responsabilidade de manter. atualizado um banco de dados de
movimentacdo.dos mesmos, a fim de cumprir 05 requisitos de controle, seguro
€ manutencdo necessarios; competindo-the, - dentre  outras. atividades
compativeis com a natureza de suas funcdes.

Subsecdo VIII
Do Chefe de Secdo de Apoio Operacional
Art. 34 - O Chefe de Secdo de Apoio Operacional estd subordinado
diretamente ao Diretor de Departamento de Administracdo e Financas, e tem
como finalidade:

[ - Dar atendimento as Unidades da Cémara nas operacdes legisiativas,
administrativas, financeiras e contabeis;

11 - Desincumbir-se das tarefas gue Ihe forem determinadas pelos chefes
hierdrquicos e Presidente da Camara;

111 - Coordenar, controlar € manter em funcionamento o relégio de ponto,
bem como os cartdes;

IV - Registrar nos cartbes de ponto os respectivos dados dos servidores;

V - Manter o controle do nimero de copias produzidas na Administracdo
Municipal através de relatdrios mensais;

VI - Supervisionar a utilizagdo das maquinas reprograficas;
VII - Receber e conferir refatdrios mensais de cépias reprogréficas;
VIII - Receber-e distribuir-as correspondéncias. externas encaminhar aos

diversos Orgdos da Administracic Municipal, dentre outras -atividades
compativeis com a natureza de suas funcoes.

Subsecao IX
Do Motorista Legislativo
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Art. 35. O Motorista Legislativo estd subordinado diretamente ao Diretor
de Departamento de Administracao e Finangas, e tem coma finalidade:

I = Dirigir veiculo oficial da Camara Municipal, obedecendo s normas
estabelecidas pelo Cédigo de Transito Brasiliro;

II - Transportar o Presidente da Camara Municipal, o respectivo substituto
legal, ou a guem estes indicar, inclusive nos feriados & fora do hordrio de

expediente, aos compromisses institucionais e oficiais, devendo permanecer no
local; '

I - Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, 0 nivel de
combustivel, agua e dleo do carter, testando freic e parte elétrica, verificando-
se de suas condigoes de funcionamento, informar defelto do veiculo ao superior
hierarquico, portar os documentos do veiculo e zelar pela sua conservacio;

IV - Exercer outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pela
Presidéncia.

CAPITULO VI

ORGAO DE CONTROLE INTERNO

Subsecdo I
Controladoria Interna

Art. 36. A Coordenadoria Interna do Poder Legislative & um drgdo
vinculado diretamente @ Mesa Diretora, exercida por um Controlador Geral,
comunicado formalmente, aa chefe do setor a que estiver vinculado o ato ou
fato ocorrido, ao Presidente da Camara Municipal ou ao Tribunal de Contas, ndo
eximindo o ordenador de despesa de sua responsabilidade, de acordo com a
legistacao pertinente.

Paragrafo Unico: A controladoria Interna, contard com os Seguintes
cargos de provimento  efetivo..ariundo. do. Concursg” Pdblico n®. 01/2018,
realizado em 18 de novembro de 2018.

a) Controlador Geral 2

Praga Clodoalde Passes, 38 — Centro - CEP: 49.760-000 / CNPJ: 13.109.756/0001-15
Horario de Funcionamento: Seg & Sex - 07h &s 13h / Contato: 079 3274-1672 / 1488

CERTIFICACAO DIGITAL: AUOTROFXMYNDZIGLH6UXOG
Esta edi¢cdo encontra-se no site: www.rosariodocatete.se.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Terca-feira Diario Oficial do

2 de Abril de 2019 Rosario do Catete MUNICIPIiO

32 - Ano IX - N° 1964

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

Subsecao II
Controlador Geral

Art. 37. O Controlador Geral tem por finalidade dentre: putras as
sequintes atribuicGes: :

1 - Verificar & regularidade da programacac orcamentaria.& financeira,
avaliando o cumprimento: das metas previstas nas leis orcamentarias, no
minimo uma vez por ano;

II — Examinar a escrituragdo contabil e a documentagio a ela
correspondente;

III - Examinar as fases de execucdo da despesa, Inclusive verificando a
regularidade das licitaghes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

IV - Supervisionar as medidas adotadas pelo Legislativo para o retorno da
despesa total com pessoal ac respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23
da Lei n®. 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, caso haja necessidade;

V - Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os
atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as nomeacdes para
cargo de provimento em comissao e designacdes para fungao gratificada;

VI - Verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal
de Contas;

VII' - Realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do
sistema de controle interno, inclusive quando da edicao de leis, regulamentos
orientacbes pertinentes; ]

VIII - Examinar os demonstrativos contabeis, orcamentarios e financeiros,
inclusive as notas explicativas € os relatorios de. gestdo fiscal, da Camara
Municipal;

IX - Promover auditorias. internas. periédicas;, para assegurar o
cumprimento das melhores praticas de gestdio na Camara Municipal e, em caso
de constatacao de irregularidades ou falhas, recomendar as medidas cabiveis;

Praga Clodealdo Passos, 38 — Centro - CEP: 49.760-000 / CNPJ: 13.109.756/0001-15
Horario de Funcionamento: Seg & Sex - 07h &s 13k / Contato: 079 3274-1672 / 1488

CERTIFICACAO DIGITAL: AUOTROFXMYNDZIGLH6UXOG
Esta edi¢cdo encontra-se no site: www.rosariodocatete.se.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Diario Oficial do ;o Terca-feira

MUNICIPIO Rosario do Catete 2o Abrl de 2019

A e

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

X - Assessorar a Administracdo nos_aspectos relacionados com os
controles internos e externos e gquanto & legalidade dos atgs de gestdo,
emitindo relatérios e pareceres sobre 0s mesmas, suprindo de forma adequada
as necessidades ‘de informacbes aos gestores, conduzindo-os durante o
processo de gestdo a tomada de melhores decisdes;

XI - Observar as recomendacbes do Tribunal de Contas do Estado de

Sergipe e as normas legais municipais vigentes; executar atividades correlatas
determinadas pela Presidéncia:

CAPITULO VII
ORGAO DE ASSESSORIA JURIDICA
Secao I
Da Assessoria Juridica

Art. 38. A Assessoria Juridica € um 6rgo vinculado diretamente a Mesa
Diretora do Poder Legislativo, competindo-lhe o assessoramento ao Presidente,
a Mesa Diretora, as ComissOes e os Orgdos que compde a estrutura
administrativa da Camara Municipal, no estudo, interpretacdo e solucdo das
guestes juridico-administrativas e legislativas.

Paragrafo Unico: A Assessoria Juridica, contara com os 5eguirstes cargos
de provimento em comissao de, de livre nomeacdo e exoneracdo do Presidente
da Mesa Diretora;

a) Assessoria luridica, simbolo CCA-1;
b) Chefe de Sec3o de Acompanhamento de Processos Judiciais, simbolo CC-5
Subsegao 1
Assessor Juridico
Art. 39. O cargo de Assessor Juridico deverd ser exercido por profissional
de notdrio saber juridico, reputagdo ilibada, possuir registro na OAB e

comprovar, no minimo, dois anos de pratica forense, considerando como
atividade juridica e tem por finalidade dentre outras, as seguintes atribuigBes:
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I - Coordenar todas as atividades de assessoria, relacionadas com o
controle dos processos destinados a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes
e Temporarias.da Camara Municipal;

11 - Elaborar o controle dos pracesses que forem encaminhados @ Mesa
Diretora e as Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal;

III - Assessorar na elaboragao de Projetos de Leis, Decrétos Legislativos e
de Resolugbes, quando solicitado pelo Presidente da Camara Municipal;

IV - Coordenar as informagtes sobre Leis e Projetos Legislatives Federais
e Estaduals, dando ciéncia ao Presidente da Camara dos que encerram
assuntos relevantes para o Municipio;

V - Representar a Cdmara Municipal em Jufzo, ativo e passivamente;

VI - Orientar @ Mesa Diretora quanto aos despachos que deverdo ser
exarados nos processos que forem remetidos & decisdo do Presidente da
Camara Municipal, antes e durante as Sessdes Legislativas;

VII - Apreciar todas as matérias antes da deliberagdo do Plendrio;

VIII - Assessorar a Mesa Diretora nas Sesstes ordinarias e extraordinarias
da Camara Municipal com relagdo as medidas regimentais a serem adotadas;

VIX - Coordenar o controle dos processos destinados @ Mesa Diretora e as
Comissoes;

X - Fiscalizar. 0 controle dos registros em livros & Mesa Diretora e as
Comissoes;

XI - Superintender a elaboracdo dos pareceres das reunides da Mesa
Diretora e das Comisses;

XII - Orientar e assessorar todas as unidades administrativas da Camara
Municipal referentes as questdés juridicas;

XII - Executar outras. .atividades .que -Ihe forem atribuidas pelos
Presidentes da Camara Municipal e pela Mesa Diretora, relacionadas com suas
atribuicBes.

Subsecdo II
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Chefe de Secdo de Acompanhamento de Processos Judiciais

Art. 40, O chefe de Secdo de Acompanhamento de Processes Judiciais,
6rgdo de subordinacdo direta da Assessoria Juridica; compete prestar apoio e
assisténcia ao respectivo Assessor Juridico quanto & organizacdo, coordenacio,
acompanhamento e controle de. atividades e servicos de- apoio juridico com
referéncia a processos judiciais de interesse da Camara Municipal, dentre outras
as seguintes atribuicBes:;

I - Prestar informacbes ao Assessor Juridico, acerca de acdes judiciais em
que atuar; auxiliar na redacdo de pegas processuais técnicos juridicas;

I1 - Manter repositdrio atualizado de jurisprudéncia, executar outras
atividades correlatas ou do @mbito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

TiTUuLO IV

DOS CARGOS, QUADRO DE PESSOAL, VENCIMENTOS E
REMUNERACAO

CAPITULO I
Das Disposigdes Preliminares
Art, 41. Para efeito desta lei, considera-se:

I- Cargo publico € o conjunto de atribuicBes e responsabllidades previstas
na estrutura organizacional que devem ser cometidas a um servidor;

I1 - Funclonario plblico € a pessoa legalmente investida em cargo publico;

III - Vencimento € 2 retribuig@o pecunidria pelo exercicia de cargo publico,
com valar fixado em lei; .

IV - Remuneragdo € o vencimento do cargo, acrescido das vantagens
pecuniarias permanentes estabelecidas em lei;

V - Carreira € ¢ conjunto de cargos, organizados sequencialmente & em
grupos, de mesma natureza, dispostos de acordo com a complexidade e
responsabilidade que apresentam, observadas a natureza, escolaridade e iy
qualidade profissional exigida; e @P&/
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Secdo I
Dos Cargos e do Provimento
Art. 42. O guadro de pessoal compde-se de:
I - Agentes politicos;
IT - Cargos em comissao;
II1 - Cargos efetivos.

Art. 43. Ficam criados 0s cargos publicos relacionados nesta Lei, que
estabelece o Quadro de Pessoal em Comissao, com a especificacio da lotac3o,
nimero de vagas e vencimento, conforme anexo 1.

Art. 44. O cargo de Secretario Geral € 0s cargos em comissao sao de livre
nomeacdo € exoneracdo feitas mediante portaria, por ato exciusive do
Presidente da Mesa da Camara Municipal, observados os requisitos para sua
nomeacao, salvo 0s cargos de Assessores de Gabinete Parlamentar, que sdo de
exclusiva indicacdo dos vereadores titulares dos mandatos.

Paragrafo Gnico. O servidor ocupante de cargo em comiss3o poders ser
nomeado para ter exercicio, interinamente, em outro cargo de confianga, sem
prejuizo das atribuigBes do que atualmente ocupa, hipétese em gue devera
optar pela remuneracdo de um deles durante o periodo da interinidade.

Art. 45. O funciondrio pulblico, ocupante de cargo efetivo, poderd ser
nomeado para ocupar cargo em comissdo, desde gue preencha os requisitos
exigidos para tanto.

Art. 46. Ficam criados os cargos efetivos, com sua quantidade,
denominagdo e vencimentos constantes no Anexo 11 da presente lei,

§ 1° As especificacbes de cada cargo efetivo e de cada funcfo, descritos
no caput deste-artigo, serdo estabelecidas em regulamento proprio, aprovado
através de Resolugdo e discriminarao:

I- A denominacdo e a identificacdo de cada cargo;

II- A denominagdo e a identificacdo de cada fungao;
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I11- A descricdo sintética das atribuigdes das fungbes;
IV-As responsabilidades e as tarefas tipicas das funcbes;
V- As penalidades legais passivels de aplicacdo aos servidores;

VI- Os requisitos basicos exigidos € recomendavels para o provimento do
cargo.

§ 20 A nomeacdo para cargo de provimento efetivo depende de prévia
habilitagdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos, obedecidos a
ordem de classificacdo e 0 prazo de sua validade.

Art. 47. Os vencimentos estabelecidos na presente lei correspondem a
uma jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, a serem cumpridas de
23 (segunda) a 6° (sexta) feira, salvo nomeados para os cargos de Assessores
de Gabinete Parlamentar, que terdo suas jornadas de trabalhos estabelecidas
pelos vereadores, '

Paragrafo Unico - O Presidente da Camara Municipal podera estabelecer
jornada de trabalho diferenciada para os cargos de apoio a atividade politico-
parlamentar.

Secdo II
Do Vencimento e da Remuneracao

Art. 48. A _remuneragﬁo, composta pelo vencimento do cargo e pelas
vantagens pecuniarias, permanentes e temporarias, somente poderd ser fixada
e alterada por lel.

Art. 49. Nenhum servidor recebera a titulo de remuneracdo importancia
inferior ao salario minimo.

Art. 50. E proibida a prestacdo de servicos gratuitos, Salvo 0s casos
previstos em lel.

Art. 51. Nenhum servidor podera perceber, meénsalmente, a titulo de
remuneracac, importdncia superior aos subsidios dos ministros da Supremo
Tribunal Federal (STF).

Art. 52. A revisdo geral anual da remuneragao dos servidores publicos

T S
{
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municipal sera feita sempre no més de janeira,
Art. 53. Alem do vencimento e das vantagens previstas nesta Lel, serdo
deferidos aos servidores as seguintes retribuicdes, gratificagbes e adicionals.

Art. 54. O servidor; detentor de cargo efetivo, nomeado para cargo em
comissdo no servico publico municipal, devera optar;

I- Pela remuneracao de seu cargo efetivo; ou
1I- Pela remunerac3o do cargo em comissdo.
Paragrafo Gnico. O servidor gue optar pela remuneracdo do cargo

efetivo fard jus a 30% (trinta por cento) da remuneracdo do cargo em comissao
para o qual fol nomeado.

Secdo III
Da jornada de Trabalho

Art. 55 — Os servidores ocupantes de cargo em comissdo cumprirdo a
carga horaria semanal de 30 horas.

Art. 56 - Os servidores de provimento efetive cumprirde a carga horaria
semanal de 40 horas.
CAPITULO II
Vantagens
Secao I
Das Gratificagbes
Subsecdo 1
Da Gratificacio Nataiina

Art. 57. A gratificacdo natalina corresponde a 1/12 (um doze avos) da
remuneragao a que o servidor fazer jus no més de dezembro, por més de : )
= | ,ll r —
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exercicio no respectivo ana.

Paréagrafo anico. A fragdo igual ou superior a 15 (quinze) dias serd
considerada como més integral.

Art. 58. A gratificacgo podera ser paga em 02 (duas) parcelas, ao tongo
do exercicio financeiro, devendo a Ultima ser paga até o dia 20 (vinte) do més
de dezembro de cada ano.

Art. 59. O servidor exonerado perceberd sua gratificacde nataling,
proporcionaimente aos meses de exercicio, calculada sobre a remuneracao do

més da exoneragao.

Art.60. A gratificacdo natalina ndo serd considerada para calculo de
qualguer vantagem pecuniaria.

Subsecdo I1
Dos Adicionais de Insalubridade ou Periculosidade

Art. 61. Os servidores que frabalhem com habitualidade em locais
insalubres ou em contato permanente com substincias téxicas, radicativas ou
com risco de vida, fazem jus a um adicional sobre o vencimento do cargo
efetiva.

§3°0 servidor que fizer jus aos adicionais de insalubridade e de
periculosidade deverg optar por um deles.

§ 4° O direito ao adicional de insalubridade ou periculosidade cessa com a
eliminagdo das condicdes ou dos riscos que deram Causa a Sua Concess3o.

Art. 62. Havera permanente controle da atividade de servidores em
operagdes ou locais considerados insalubres ou perigosos.

Paragrafo unico, A servidora gestante ou lactante serd afastada,
enquanto durar a gestacio e a iacmgao, das ‘operagdes e locals previstos neste
artigo, exercendo suas atividades em local salubre & em servico perigoso.

Art. 63, Na concessdo dos adicicnais de atividades insalubres e de
periculosidade, serdo observadas as situagbes estabelecidas em legislagdo

especifica. 'Lﬁ L
- - i
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Subsecdo III

Do Adicional Noturno
Art. 64. O servigo noturno, prestado.em horario.compreendido entre 22
(vinte e duas) horas.de um dia e 5 (€iNco) horas do dia seguinte, terd o valor-
hora acrescido de 25% (vinte e cinco por cento), computando-se cada hora
como cinquenta e dois minutos e trinta sequndos.

Subsecao IV
Do Adicional de Férias

Art. 65. Independentemente de solicitacdo, serd pago ao servidor, por
ocasido das feries, um eadicional correspondente a 1/3 (um terco) da
remuneragao do periodo das férias.

Paragrafo dnico. No caso de o servidor exercer funcio de direcdo,
chefia ou assessoramento, ou ocupar cargo em comissdo, @ respectiva
vantagem sera considerada no calculo do adicional de que trata este artigo.

Subsecdo V
Da Verba de Representacio de Gabinete

Art. 66. Aos ocupantes de cargos em comissdo € funcBes gratificadas
podera ser atribuida, a critério do Presidente da Camara Municipal de Rosario
do Catete, atraves de portaria, uma Verba de Representacio de Gabinete de
até 200% (duzentos por cento) da remuneracao do respectivo Cargo ou
Fungao.

Subsecdo V1
Da Gratificacdo de Desempenho de Atividade — GDA

Art. 67. Fica Instituida a Gratificagdo de Desempenho de Atividade - GDA,
concedida por ato do Presidente da Cdmara Municipal de Rosario do Catete, aos
servidores investidos em cargos de provimento efetivo, deste Poder Legislativo,
que estejam designados para-o.exercicio de funcdo de gratificada, quando
lotados, em efetivo exercicio de suas atividades funcionais, desde que ndo
ocupantes de cargo em comissdo.

§ 19, A gratificacdo prevista no “caput” deste artigo tem o objetivo de __
G
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estimular a celeridade, precisdo e aprimoramento administrativo na execucdo
das atividades de apoic deste Poder Legislativo Municipal, para uma melhor
eficiéncia, eficicia e efetividade administrativa.

g 20, Osnmlaresdmmmdawowmmmmdequem 0 "caput”
deste artigo, quando ndo se encontrarem em exercicio neste Poder Legislativo
Municipal nac fardao jus a GDA.

§ 39, Equipara-seé a efetivo exercicio; para fins depercepgﬁo da GDA e nos
termos da legislagao pertinente, os afastamentos por motivo de:

I- Ferias;

II- Licenga:

a) A gestante, adotante e paternidade;

b) Para tratamento da propria salide;

1 - Para acompanhamento de tratamento de saide de pessoa da familia;
11 - Falecimento de conjuge ou companheiro, filho, pals e irméaos;

HI- Convocagdo para realizagdo de servicos pulblicos obrigatdrics em
colaboracan, nos termos da lei;

IV- Participacdo em cursos ou eventos técnico-cientificos para capacitacao
profissional, no pais ou exterior, quando diretamente relacionados com as
atribuicBes do cargo efetivo ou a funcdo desenvolvida na CMRC, desde que
financiados pelo Poder Legislativo.

§ 19, A gratificagdo a que se refere o “caput” deste artigo € extensivel aos
servidores de outros drgdos da -Administracdo. Plblica, cedidos a Camara
Municipal de Rosdrio do Catete, e que estejam designadas para.o exercicio de
funcdo de gratificada, desde que ndo ocupantes de.cargo ém comissdo.

§ 2°. O valor da gratificagao instituida no "caput” deste artigo sera de até
100% (cem por cento) do valor da remuneragdo do respective cargo efetivo,

Art. 68. A GDA ndo servira de base de calculo para quaisguer outros 'f ;
beneficios ou vantagens. @;._,; 2
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Art. 69. Incidira contribuicdo previdenciaria sobre a GDA, de acordo com
@ legislagdo previdencidria vigente, passando estd a integrar o saldrio-de-

contribuicdo.
Segdo II
Da Funcgao Gratificada - FG

Art. 70. Ficam instituidas as fungdes gratificadas, que serdo exercidas por
servidores de provimento efetivo da Camara Municipal de Rosario do Catete
(CMRC) ou por servidores de provimento efetivo cedidos de outra drgdo da
Administracdo Plblica para este Poder Legislativo.

§1°. Fungao Gratificada (FG) € o conjuntc de deveres, tarefas e
responsabilidades cometidas preferencialmente ao servidor efetivo, em cardter
temporario, por encargo de diregdo, coordenacdo ou chefia, atribuida através
de ato do Presidente da Camara Municipal de Rosario do Catete.

§ 20, E incompativel a percepcdo cumulativa para Funcio Gratificada (FG)
e Cargo Comissionado.

§ 3° . O servidor que exerga Fungo Gratificada (FG) faz jus A gratificacio
de acordo com o Anexo IV (TABELA DO VALOR DE FUNCAO GRATIFICADA —
FG) desta Lei, percebida cumulativamente com o respectivo vencimento.

Secdo ITI
Das Indenizagoes
Subsecdo I
Das Diarias

Art. 71. O servidor_gque; 3@ servico, por 'determinacio da autoridade
competente, afastar-se da sede em carater eventual ou transitdrio para outro
ponto do territério municipal, nacional ou para o exterior, fard jus a passagens
e diarias destinadas a indenizar as parcelas'de despesas extraordindrias com
pousada, alimentacdo e locomogdo . urbana;conforme dispuser em
regulamento,

§ 19, A diaria serd concedida por dia de afastamento;

Praga Clodoaldo Passos, 38 - Centro - CEP: 49.760-000 / CNPJ: 13.109.756/0001-15
Horirio de Funcionamento: Seg a Sex - 17h as 13h / Contato: 679 3274-1672 / 1488

CERTIFICACAO DIGITAL: AUOTROFXMYNDZIGLH6UXOG
Esta edi¢cdo encontra-se no site: www.rosariodocatete.se.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Diario Oficial do ;o Terca-feira

MUNICIPIO Rosario do Catete 45 2 Abrl de 2019

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

§2°, Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do cargo, o servidor ndo fard jus.a diarias;

§3° ., Também nﬁofaramadiéﬂasosewidormesedeslocarpara 0s
municiplos que fazem fronteira com o municipio de Rosario do Catete;

§49, O servidor que receber didrias e ndo se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente; no prazo de 5
(cinco) dias;

§ 5°. Na hipdtese de o servidor retomnar a sede em prazo menar do que o
previsto para o seu afastamento, restituird as didrias recebidas em excesso, no
prazo previsto no § 49, deste artigo;

§6°. O valor das didrias sera reajustado anualmente através do indice
adotado no reajuste geral dos vencimentos dos servidores plblicos municipais,
por ato do Presidente;

Art. 72. Os valores das didrias de Vereadores e Secretario’ Geral ficam
estipulados da seguinte forma:

1- Para deslocamento no estado sem perncite R$ 100,00 (cem reais);

II- Para deslocamento no estado com pernoite R$ 300,00 (trezentos
reais);

IIT- Para deslocamento para fora do estado R$ 700,00 (setecentos reais).

Art. 73. Os valores das. didrias para os demais servidores, ficam
estipulados daseguinte forma:

I- Para deslocamento no estado sem pernoite R$.50,00 (cinquenta reais);

II- Para  deslocamento no. estadoe com pernoite R$ 150,00 (cento e
cinquenta reals);

I11-Para deslocamento para fora do.estado R$ 500,00 (quinhentos reais).

§ 19, Serdo exigidos para confirmacdo da estada do agente piblico no
local para o qual se deslocou, além do Certificado de participacio em Curso,
Seminario ou Congresso, se for o caso, o bilhete de passagem aérea ou
qualquer outro documento que comprove o deslocamento.

&g
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§2°. As diretrizes para_a participacdo em capacitacdes, cursos
cgmpaﬂveis com o desempenho da. funcdo. e eventos dos agentes piblicos da
Camara Municipal de Rosdrio do Catete, estdo regulamentadas na Resolugdo no
297 de-11 de agosto de 2016/Tribunal de Contas do-Estads de Sergipe.

TiTULOV
DAS DISPOSICOES ESPECIAIS E FINAIS
Art. 74. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Art. 75. Revogam-se as disposicbes em contrario, em especial a Lel
Complementar n® 02 de 19 de junho de 2017,

Gabinete do Prefeito Municipal de Rosario do Catete, Estado de
Sergipe, em 01 de abril de 2019.

ETELVINO BARRETO SOBRINHO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I

TABELA DE QUANTITATIVO E VENCIMENTOS
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

| Assessor Juridico CCA-1 3.000,00

1
| Assessor Especial de Gabinete da Presidéncia CCA-2. | 2500,00 1
 Assessor Técnico das Comissdes CCA-2 2.500,00 3
| Ass-essPr de Gabinete Parlamentar CCA-2 2.500,00 9
Secretario Geral AP 7.596,08 1
| Assessor de Gabinete da Secretaria Geral CCA3 2.000,00 1L s J
 Assessor Chefe de Gabinete da Presidéncia CCA-3 2.000,00 Flourg
Assessor Legislativo de Gabinete do| CCA-3 2.000,00 1 B
Presidente
Assessor Legisiativo de Gabinete da Vice -| CCA-3 2.000,00 1 1
Presidéncia
Assessor de Legislativo de Gabinete do 12| CCA-3 2.000,00 1
Secretaria
Assessor de Legisiativo de Gabinete do 22| CCA-3 2.000,00 1
 Secretaria '
Diretor de Departamento Legisiativo cC-4 1.500,00 | B
‘Diretw de Departamento de Administracdo e| CC-4 1.500,00
| Financas =)
| Diretor de Departamento de Execucio| CC4 1,500,00 1
Orcamentéria
_Chefe de Divisao de Marketing Digital [=3 1.000,00 1
| Chefe de Divisdo de Imprensa e Jornalismo CCs 1.000,00 1 =
Chefe Secdo de Servicos Gerais CC-5 1.600,00 - 2
| Chefe Secdo de Seguranca Patrimonial cc-5 1.000,00 ~ | 1
Chefe de Secdo de Manutencio CC-5 1.000,00. 1
Chefe de Divisdo de Controle e Revisdo de| (CCS 1.000,00 1
Atividades Legislativas |
|Chefe de Secdo de Acompanhamento de| CC5 1.000,00 1
Processos Judiciais
| Chefe de Secdo de Apoio Operacional CC5 1.000,00 1
| Chefe de Divisdo de Recepcao e Protocolo CC-5 1.000,00 1
Chefe de Segio de Arquivo, Patrimbnio el C€C-5 1.000,00 l 1
| Almoxarifado ! .
TOTAL | 35 Ey:ff
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ANEXO II
TABELA DE QUANTITATIVO E VENCIMENTOS
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DADOS DOS CARGOS
ESCOLARIDABE | QUANTIDADE DE | VENCIMENTOS
CARGQ CARGOS RS
~ SUPERIOR CONTROLADOR GERAL 1 2.500,00
i SUPERIOR ANALISTA LEGISLATIVO | a 3.500,00 |
' ) ‘ MOTORISTA LEGISLATIVO 3 '
MEDIO _ , 1.500,00
I | TECNICO LEGISLATIVO ‘ 8
FUNDAMENTAL = AUXILIAR LEGISLATIVO ‘ 8 1.500,00

ANEXO III

(TABELAS DE VALORES DOS PONTOS DA GRATIFICACAOQ DE
DESEMPENHO DE ATIVIDADE - GDA)

| GRUPO HIERARQUICO VALOR DO PONTO r‘
|

i R$ 9,27 ii

= s |

Praga Clodoaldo Passos, 38 — Centro - CEP: 49.760-000 / CNPJ; 13.109.756/0001-15
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

ANEXO IV
QUADRO DE GRATIFICACAOQ DE FUNCAO

sl - '
Funcbes | Simbologia Quantidade 1 VALOR DO PONTO
(i
Gratificadas ! h
| ' |
I : —
Chefe de Servicos | FGES -1 2 r R$.1.000,00
& [—- = =\
\Coordenador Geral|l  FGES -2 1 R$ 1500,00 |
; da Controladoria
i Interna
- .
‘i Diretor FGES -3 2 R$ 2.000,00
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

ANEXO V

DEMONSTRATIVO DO RELATORIO DE IMPACTO ORGAMENTARIO E
FINANCEIRO PROJETO DE LET COMPLEMENTAR N° 01/2019

Cargo Vagas Vencimentos Mensal | Gasto Anual Lein®, 757 Gasto PL proposta

Atual |Futuro| Atual Futuro Salario Patronal Salario Patronal

Servidores ’ =
Efetivos 03 06 4.200,00 | 10.700,00 | 54.600,00 11.466,00 139.100,00 29.211,00

Servidores _ WL
Eolnlsslonados 33 34 53.000,00 | 63.000,00 | 689.000,00 144.690,00 819.000,00 171.990,00
Secretéario Geral 1 | 7.596,68 | 7.596,68 | 98.756,84 20.738,93 98.756,84 20.738,93
Sub Total 01 37 41 64.796,08 | 81.296,68 | 842.356,84 176.894,93 1.056.856,84 221.938,93
Vereadores 9 9 68.370,12 | 68.370,12 | 820.441,44 172.292,70 820.441,44 172.292,70
Sub Total 02 9 9 68.370,12 | 68.370,12 | B20.441,44 172,292,70 820.441,44 172.292,70

Total Geral 46 50 |133.166,80 | 149.666,80]1.662.798,28| 349.187,63 | 1.877.298,28 394.232,63 »
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