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Presidente da Comissao
Art. 1° A Administracdo Publica Municipal compreende
~os 6rgaos e as entidades que atuam na esfera do Poder Executive,
os quais tém por objetivo atender as necessidades da populacao do
Municipio de Rosario do Catete.
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§ 1° O Poder Executivo, como agente do sistema da
Administracdo Publica Municipal, tem a missao basica de conceber
e implantar planos, programas € projetos que traduzam, de forma
ordenada, os objetivos emanados da Constituicao Federal, da
Constituicdo Estadual, da Lei Organica Municipal e demais
legislagdo especifica, em estreita articulacgdo com o Poder
Legislativo Municipal e os outros niveis de Governo.

§ 2° As agoes empreendidas pelo Poder Executivo
devem propiciar o aprimoramento das condicbes sociais €
econdmicas da populagdo municipal, nos seus diferentes
segmentos, e a perfeita integracao do Municiw AEOO esfor&o. de
desenvolvimento estadual e nacional OVADOEM /2 DISCUSSA0
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§ 3° O Poder Executivo, dirigente, em nivel hierarquico
superior, da Administracao Municipal, € chefiado pelo Prefeito
Municipal, com o auxilio dos Secretarios Municipais.

Art. 2° O Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais
exercem as atribuicbes das respectivas competéncias legais e
regulamentares, auxiliados pelos érgaos e entidades que compdem
a Administracao Publica Municipal do Poder Executivo.

Art. 3° Compdem a Administracao Publica Municipal do
Poder Executivo:

| — a Administracao Direta, constituida pelos 6rgaos
integrantes da Prefeitura Municipal, Secretarias Municipais & outros
érgdos que lhes sejam legalmente equiparados, bem como os
6rgdos integrados nas suas estruturas administrativas;

Il — a Administracao Indireta, constituida por entidades —
autarquias, fundagées publicas, empresas publicas e sociedades de
economia mista — existentes ou que venham a existir na forma da
lei. dotadas de personalidade juridica propria.

§ 1° Os orgéos da Administracdo Direta mantém
relacdes entre si mediante vinculos hierarquicos, com subordinagao
ultima ao Prefeito Municipal.

§ 2° Para fins de controle administrativo, as entidades
compreendidas na Administracdo Indireta, quando legalmente
criadas, devem ficar vinculadas a Secretaria Municipal ou outro
érgdo que lhe seja legalmente equiparado, em cuja area de
competéncia estiver enquadrada a sua principal atividade.

Art. 4° Respeitadas as limitagoes estabelecidas na Lei
Organica Municipal, o Poder Executivo deve estabelecer, por
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Decreto, normas sobre atribuigbes de cargos € funcionamento dos
érgaos e entidades da Administracdo Municipal.

CAPITULO Il ,
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 5° A Administracdo Municipal, compreendida pelos
6rgaos e entidades do Poder Executivo, tem a seguinte estrutura
organizacional basica:

ADMINISTRAGAO DIRETA:!

| — Prefeitura Municipal — PM:
a) Gabinete do Prefeito — GF:
b) Controladoria-Geral do Municipio — CGM;
c) Secretaria Municipal de Governo — SEGOV;
d) Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos —
SEAJ;

Il — Vice-Prefeitura Municipal = VPM:
- Gabinete do Vice-Prefeito — GVP;

lll-Secretarias Municipais de Natureza Instrumental:
a) Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN;
b) Secretaria Municipal do Planejamento €
Orcamento — SEPLAN;
c) Secretaria Municipal da Administracao -
SEMAD;

|\V—Secretarias Municipais de Natureza Operacional:
a) Secretaria Municipal da Educacédo — SEMED;
b) Secretaria Municipal da Saude — SMS;
c) Secretaria Municipal da Assisténcia e do
Desenvolvimento Social - SEMADES;
d) Secretaria Municipal da Cultura — SECULT;
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e) Secretaria Municipal da Juventude e do
Esporte — SEJESP;

f) Secretaria Municipal da Infraestrutura -
SEMINFRA;

g) Secretaria Municipal de Servicos Urbanos —
SEMSURSB;

h) Secretaria Municipal da Ordem Publica e
Mobilidade Urbana — SEMOP;

i) Secretaria Municipal do Meio Ambiente e do
Desenvolvimento Rural - SEMADER;

j) Secretaria Municipal do Desenvolvimento
Econdmico, do Trabalho e do Turismo -
SEMDECT.

~ TiTuLOo Il ,
DAS COMPETENCIAS E ESTRUTURAS BASICAS
DOS ORGAOS E ENTIDADES

CAPITULO |
DA PREFEITURA MUNICIPAL

Secaoll
Das Disposig6es Preliminares

Art. 6° A Prefeitura Municipal — PM, como nucleo do
Governo Municipal, & constituida de um conjunto de o6rgaos
auxiliares, aos quais cabe prestar apoio, assisténcia e
assessoramento ao Prefeito Municipal, e a ele sao direta €
imediatamente subordinados, tendo as respectivas competéncias
definidas em Leis, Decretos e/ou Regulamentos.

Secao ll
Do Gabinete do Prefeito
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Art. 7° O Gabinete do Prefeito — GP tem por
competéncia prestar apoio e assisténcia ao Prefeito Municipal, no
desenvolvimento de suas atividades administrativas, politicas e de
representagdo social, organizar o seu expediente e controlar a
pauta e a realizagdo de suas audiéncias; promover a recepgao,
estudo, triagem e encaminhamento do expediente enviado ao
Prefeito Municipal, e a transmissao e controle da execugao das
ordens e determinacdes dele emanadas; executar servicos de
cerimonial publico; encarregar-se de servicos de seguranca pessoal
do Prefeito Municipal; promover e realizar atividades de publicidade
governamental; organizar, executar e acompanhar a politica
governamental relativa ao  desempenho, expansao e
desenvolvimento das atividades ligadas a comunicacdo social e
marketing do Governo Municipal; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, € as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. O Gabinete do Prefeito — GP, orgao
diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, é dirigido pelo
Secretario-Chefe do Gabinete do Prefeito, autoridade de mesmo
nivel hierarquico, de mesma remuneragao & que goza das mesmas
prerrogativas do cargo de Secretario Municipal.

Art. 8° O Gabinete do Prefeito — GP, como 6rgao da
Administracao Direta, conta com a seguinte estrutura basica:

| — Ouvidoria-Geral do Municipio — OGM;
Il - Diretoria de Seguranga Institucional - DIRSEG;
Il — Diretoria de Comunicacao Social — DIRCOM;

|V — Cerimonial — CE.
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Subsecgao |
Da Ouvidoria-Geral do Municipio

Art. 9° A Ouvidoria-Geral do Municipio — OGM, orgao de
subordinacdo direta do Gabinete do Prefeito — GP, compete
promover e executar as atividades relativas ao recebimento €
esclarecimento de denuncias ou reclamacdes sobre atividades
governamentais ou sobre atos, praticados no émbito da
Administracdo Publica Municipal do Poder Executivo, em relagao
aos servicos publicos, prestando 0s esclarecimentos necessarios ou
providenciando a adogao de medidas corretivas adequadas, bem
como exercer outras atividades ou atribuicoes correlatas, ou que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Ouvidoria-Geral do Municipio —
OGM é subordinada diretamente ao Secretario-Chefe do Gabinete
do Prefeito, sendo dirigida por profissional, preferencialmente de
nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de
Ouvidor-Geral do Municipio.

Subsecao |l
Da Diretoria de Seguranca Institucional

Art. 10. A Diretoria de Seguranca Institucional -
DIRSEG, érgdo de subordinagao direta do Gabinete do Prefeito —
GP. compete promover a organizagao, coordenacdo, execucao,
acompanhamento e controle de atividades e servigos de seguranca
pessoal do Prefeito Municipal, assim como colaborar na execugao
de planos especiais de seguranca de autoridades, civis e militares,
em visita oficial ao Municipio, e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Seguranga Institucional
_ DIRSEG ¢ subordinada diretamente ao Secretario-Chefe do



ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°
DE DE DE 2022

Gabinete do Prefeito, sendo dirigida  por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Diretor de Seguranca Institucional.

Subsecao lll
Da Diretoria de Comunicagao Social

Art. 11. A Diretoria de Comunicagao Social — DIRCOM,
6rgdo de subordinagado direta do Gabinete do Prefeito — GP,
compete promover e realizar atividades de publicidade
governamental, organizar, executar e acompanhar a politica
governamental relatva ao  desempenho, expansao €
desenvolvimento das atividades ligadas a comunicagdo social e
marketing do Governo Municipal, e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Comunicacdo Social —
DIRCOM ¢é subordinada diretamente ao Secretario-Chefe do
Gabinete do Prefeito, sendo dirigida  por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Diretor de Comunicagéo Social.

Subsecao IV
Do Cerimonial

Art. 12. Ao Cerimonial — CE, orgéo de subordinagao
direta do Gabinete do Prefeito - GP, compete prestar
assessoramento direto ac Prefeito Municipal no desempenho de
suas atribuicbes e compromissos oficiais; preparar a programacao e
coordenar a realizacdo de solenidades, cerimoniais e recepgoes
oficiais; prestar esclarecimentos de ordem protocolar, observada a
Ordem Geral de Precedéncia; promover o necessario apoio e
controle do recebimento de autoridades; receber e acompanhar
visitantes; e executar outras atividades correlatas ou do ambito de
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sua competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. O Cerimonial — CE é subordinado
diretamente ao Secretario-Chefe do Gabinete do Prefeito, sendo
dirigido por profissional, preferencialmente de nivel superior,
ocupante do cargo de provimento em comissdao de Chefe do
Cerimonial.

Secaol lll
Da Controladoria-Geral do Municipio

Art. 13. A Controladoria-Geral do Municipio — CGM tem
por competéncia desempenhar o controle interno da Administracao
Publica Municipal do Poder Executivo, exercendo a fiscalizagao e
auditoria contabil, financeira, orgamentaria, e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacéo de subvengodes e
renuncia de receitas, visando a salvaguarda dos bens; verificar a
exatiddo e regularidade das contas e a boa execug¢dao do
orcamento; realizar o controle das operagdes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio; apoiar o
6rgdo de controle externo no desempenho de sua missao
institucional: consolidar os planos de trabalho para a realizacao de
auditorias internas; verificar a consisténcia dos dados contidos no
Relatério de Gestdao Fiscal, conforme previsdo da Lel
Complementar (Federal) n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), bem como zelar pelo seu cumprimento no
ambito da Administracdo Publica Municipal; e executar outras
atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Controladoria-Geral do Municipio ~
CGM, o6rgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, €
dirigida pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Municipio,
autoridade de mesmo nivel hierarquico, de mesma remuneragao e
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que goza das mesmas prerrogativas do cargo de Secretario
Municipal.

Art. 14. A Controladoria-Geral do Municipio — CGM,
como o6rgdo da Administragdo Direta, conta, em sua estrutura
basica, com a Coordenadoria de Auditoria Operacional — COAQOP.

Paragrafo Gnico. A Coordenadoria referida no “caput”
deste artigo € subordinada diretamente ao Secretario-Chefe da
Controladoria-Geral do Municipio, sendo dirigida pelo ocupante do
respectivo cargo de provimento em comissao de Coordenador.

Secao IV
Da Secretaria Municipal de Governo

Art. 15. A Secretaria Municipal de Governo — SEGOV
tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata
a0 Chefe do Poder Executivo quanto a atividades de articulacao
institucional com o6rgdos e entidades da Administracao Publica
Municipal, Estadual e Federal, e com outras instituicées, no
interesse do Municipio; executar atividades e servicos de
articulacdo politica com o Poder Legislativo, acompanhando a
tramitacdo de proposigdes do Poder Executivo na Camara
Municipal; supervisionar a elaboragdo, redacao e recomposicao de
proposigdes legislativas de interesse do Poder Executivo, bem
como de decretos e outros atos normativos do Prefeito Municipal;
efetuar o controle e o registro dos atos oficiais do Prefeito Municipal
e da legislagdo; e executar outras atividades correlatas ou do
ambito de sua competéncia, e as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Governo —
SEGOV, 6rgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, &
dirigida pelo Secretario Municipal de Governo.
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Art. 16. A Secretaria Municipal de Governo — SEGOV,
como o6rgdo da Administracdo Direta, conta, em sua estrutura
basica, com a Assessoria de Articulagdo Parlamentar e de Relagcoes
Institucionais — ASAPRI, a qual compete assessorar o respectivo
Secretario Municipal no desempenho de atividades de articulagao
institucional com o¢rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, Estadual e Federal, e com outras instituicées; promover a
supervisdo e o acompanhamento de atividades de articulacao
politica com o Poder Legislativo, inclusive quanto a tramitacao, na
Camara Municipal, de proposicdes legislativas de interesse do
Poder Executivo; e executar outras atividades correlatas ou do
ambito de sua competéncia, e as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Assessoria de Articulacao
Parlamentar e de Relacdes Institucionais — ASAPRI € subordinada
diretamente ao Secretario Municipal de Governo, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissdo de Chefe da Assessoria de Articulagao
Parlamentar e de Relagdes Institucionais.

SecaoV
Da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos

Art. 17. A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos -
SEAJ tem por competéncia prestar assisténcia imediata e
assessoramento direto ao Chefe do Poder Executivo, notadamente
na area juridica e quanto ao trato de questbes, providéncias e
iniciativas pertinentes ao desempenho de suas atribuices e
prerrogativas; exercer, quando expressamente autorizada pelo
Prefeito Municipal, a representacdo judicial e extrajudicial do
Municipio; realizar e supervisionar a cobranga de débitos com o
Municipio; emitir pareceres e informagdes, na forma da lei, em
processos administrativos procedentes de dérgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal; e executar outras atividades
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correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos — SEAJ, 6rgao diretamente subordinado ao Prefeito
Municipal, é dirigida pelo Secretario Municipal de Assuntos
Juridicos, escolhido dentre bacharéis em Direito, regularmente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos —
SEAJ, como 6rgdo da Administragdo Municipal Direta, conta com a
seguinte estrutura basica:

| — Diretoria de Acompanhamento de Processos
Judiciais — DIRPJUD;

I — Diretoria de Acompanhamento de Processos
Administrativos — DIRPAD.

Subsecgao |
Da Diretoria de Acompanhamento de Processos Judiciais

Art. 19. A Diretoria de Acompanhamento de Processos
Judiciais — DIRPJUD, orgdo de subordinagao direta da Secretaria
Municipal de Assuntos Juridicos — SEAJ, compete prestar apoio e
assisténcia ao respectivo Secretario Municipal quanto a
organizacdo, coordenagdo, acompanhamento & controle de
atividades e servicos de apoio juridico com referéncia a processos
judiciais de interesse da Administragao Publica Municipal; prestar
informacdes ao Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, assim
como a quaisquer Secretarios Municipais, acerca de a¢oes judiciais
em que atuar; auxiliar na redagdo de pecas processuais técnico-
juridicas; manter repositorio atualizado de jurisprudéncia, com
énfase especial nas areas de Direito Constitucional, Direito
Administrativo e Direito Tributario; e executar outras atividades
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correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Acompanhamento de
Processos Judiciais — DIRPJUD é subordinada diretamente ao
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, sendo dirigida por
profissional, preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo
de provimento em comissado de Diretor de Acompanhamento de
Processos Judiciais.

Subsecao ll
Da Diretoria de Acompanhamento de Processos
Administrativos

Art. 20. A Diretoria de Acompanhamento de Processos
Administrativos — DIRPAD, o¢rgdo de subordinagdo direta da
Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos — SEAJ, compete
prestar apoio e assisténcia ao respectivo Secretario Municipal
quanto a organizagdo, coordenacao, acompanhamento e controle
de atividades e servicos de apoio juridico com referéncia a
processos administrativos em tramitagao na Administracao Publica
Municipal; emitir pareceres em pProcessos administrativos,
notadamente os relativos a pessoal e procedimentos licitatorios;
elaborar minutas de contratos, convénios, acordos e outros ajustes,
bem como seus aditamentos; pronunciar-se, necessariamente, em
processos que tenham por objeto a terceirizacdo de servigos;
pronunciar-se em processos administrativo-disciplinares, quando a
lei assim o exigir; e executar outras atividades correlatas ou do
ambito de sua competéncia, e as que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo Gnico. A Diretoria de Acompanhamento de
Processos Administrativos — DIRPPAD é subordinada diretamente
ao Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, sendo dirigida por
profissional, preferenciaimente de nivel superior, ocupante do cargo
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de provimento em comissdo de Diretor de Acompanhamento de
Processos Administrativos.

CAPITULO Il
DA VICE-PREFEITURA MUNICIPAL

Secaoll
Das Disposigoes Preliminares

Art. 21. A Vice-Prefeitura Municipal — VPM é constituida
do Gabinete do Vice-Prefeito — GVP, a ele diretamente
subordinado, cabendo prestar-lhe apoio e assisténcia, com
atribuicGes estabelecidas em Leis, Decretos e/ou Regulamentos.

Secaol ll
Do Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 22. O Gabinete do Vice-Prefeito — GVP tem por
competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata ao Vice-
Prefeito Municipal, essencialmente quanto ao trato de questodes,
providéncias e iniciativas de seu expediente de trabalho; a
recepcdo, estudo, triagem e encaminhamento dos expedientes
enviados ao Vice-Prefeito Municipal; ao assessoramento do Vice-
Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuicoes legais; e
executar outras atividades correlatas ou do &ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

CAPITULO Il
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE
NATUREZA INSTRUMENTAL

Secaol l
Da Secretaria Municipal de Finangas
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Art. 23. A Secretaria Municipal de Financas — SEFIN
tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata
ao Chefe do Poder Executivo na area de administragao financeira e
contabil do Municipio; exercer a administracao tributaria, e cuidar da
politica fiscal e extrafiscal, promover a arrecadagao e fiscalizagcao
quanto a tributos de competéncia municipal; desempenhar acdes
referentes aos cadastros mobiliario e imobiliario; executar servigos
de contabilidade geral do Municipio; administrar a divida publica
municipal; promover a elaboragdo e coordenagao das prestacoes
de contas do Municipio; promover a elaboragdo e coordenagéo da
programacgdo de desembolso financeiro, gestdo de fundos e de
recursos para execugdo do orgamento anual de investimentos da
Administracdo Direta e Indireta; e executar outras atividades
correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Finangas —

SEFIN, érgao diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, €
dirigida pelo Secretario Municipal de Financas.

Art. 24. A Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN,
como orgdo da Administragdo Municipal Direta, conta com a
seguinte estrutura basica:

| — Conselho Municipal de Contribuintes — CMC;

Il — Diretoria de Administracao Tributaria — DIRAT;

Ill — Diretoria de Execucdo Orcamentaria e Financeira —
DIROF.

Subsecao |
Do Conselho Municipal de Contribuintes
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Art. 25. O Conselho Municipal de Contribuintes — CMC,
6rgdo colegiado deliberativo, normativo e consultivo, da
Administracdo Municipal, integrante da estrutura organizacional
basica da Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN, € regido por
legislacdo propria, que especificamente Ihe estabelece a respectiva
organizacéo, finalidade, composi¢édo, competéncias e normas gerais
de funcionamento.

Subsecao ll
Da Diretoria de Administragao Tributaria

Art. 26. A Diretoria de Administracédo Tributaria — DIRAT,
6rgao de subordinagao direta da Secretaria Municipal de Financas —
SEFIN, compete promover a organizacao, coordenagao, execucao,
acompanhamento e controle de atividades de arrecadagao das
receitas do Municipio, e de administracédo tributaria, inclusive de
fiscalizacdo, emissdo de documentos e certidées de interesse do
contribuinte, de cobranca da divida ativa municipal pela via
administrativa, acompanhamento e controle de atividades relativas
aos cadastros mobiliario e imobiliario do Municipio, mantendo-os
sempre atualizados e completos, bem como exercer outras
atividades correlatas e as que Ihe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo uGnico. A Diretoria de Administragao
Tributaria — DIRAT é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal de Finangas, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissédo de Diretor de Administragao Tributaria.

Art. 27. A Diretoria de Administracdo Tributaria — DIRAT
funciona como o6rgdo operacional da SEFIN, contando com as
seguintes subunidades organicas:
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| — Coordenadoria de Acompanhamento e Controle da
Arrecadacao Municipal - COACAM,;

|| — Coordenadoria de Fiscalizacdo e Tributos — COFIT,

IIl = Coordenadoria de Cadastros Mobiliario e Imobiliario
— COCMI.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Administracéo Tributaria, sendo dirigidas por profissionais
ocupantes dos respectivos cargos de provimento em comissao de
Coordenador.

Subsecao lll
Da Diretoria de Execucao Orgamentaria e Financeira

Art. 28. A Diretoria de Execugcdo Orgcamentaria e
Financeira — DIROF, 6rgao de subordinagao direta da Secretaria
Municipal de Financas — SEFIN, compete promover a organizacao,
coordenacao, execucdo, acompanhamento e controle de atividades
de execucdo orgamentaria e financeira, inclusive de contabilidade,
liquidacdo de pagamentos, administragdo das contas bancarias em
nome do Municipio, emissdo de cheques e/ou ordens de
pagamento, bem como exercer outras atividades correlatas e as
que lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo Gnico. A Diretoria de Execugéo Orgamentaria
e Financeira — DIROF ¢é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal de Finangas, sendo dirigida por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Diretor de Execugao Orcamentaria e
Financeira.
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Art. 29. A Diretoria de Execugdo Orgamentaria e
Financeira — DIROF funciona como érgéo operacional da SEFIN,
contando com as seguintes subunidades organicas:

| — Coordenadoria de Acompanhamento e Controle da
Execucéo Orgamentaria — COACEOQ;

Il — Coordenadoria de Contabilidade e Tesouraria —
COGCTE.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Execucdo Orcamentaria e Financeira, sendo dirigidas por
profissionais ocupantes dos respectivos cargos de provimento em
comissao de Coordenador.

Secaolll
Da Secretaria Municipal do Planejamento e Orcamento

Art. 30. A Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN tem por competéncia prestar apoio e
assisténcia direta e imediata ao Chefe do Poder Executivo nas
areas de planejamento e orgamento publicos; promover a
coordenacdo e elaboragdo da proposta de diretrizes orcamentarias,
das propostas de orgamentos anuais € planos plurianuais;
desempenhar a¢des que visem a possibilitar a participagao popular
na elaboracao do orgamento; exercer a coordenagao da politica de
investimentos do Municipio; coordenar o processo de captacao de
recursos para o financiamento do desenvolvimento municipal;
planejar e coordenar a implementagdo de politicas publicas
integradas de desenvolvimento sustentavel; desempenhar a
coordenacado-geral das agdes governamentais dos diversos 6rgaos
e entidades do Municipio; acompanhar a execugao de politicas
publicas, planos, programas, e projetos municipais que estejam
sendo desenvolvidos e executados por oOrgdos e entidades da
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Administragao Publica  Municipal, propor medidas de
aperfeicoamento da gestdo publica, quanto a aspectos de
formulacéo, planejamento, coordenacao, execucgao e

monitoramento das politicas publicas municipais; realizar pesquisas
socioecondmicas, estatisticas, geograficas e cartograficas; e
executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua
competéncia, e as que lhe forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal do
Planejamento e Orgamento — SEPLAN, orgdo diretamente
subordinado ao Prefeito Municipal, é dirigida pelo Secretario
Municipal do Planejamento e Orgamento.

Art. 31. A Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN, como ¢rgao da Administragdo Municipal
Direta, conta com a seguinte estrutura basica:

| — Assessoria de Captacado de Recursos — ASCAP;

Il — Diretoria de Planejamento — DIRPLAN;

lIl = Diretoria de Or¢camento — DIROR.

Subsecao |
Da Assessoria de Captagao de Recursos

Art. 32. A Assessoria de Captacdo de Recursos -
ASCAP, 6rgao de subordinagdo direta da Secretaria Municipal do

Planejamento e Orgcamento - SEPLAN, compete prestar
assessoramento técnico ao Secretario Municipal, bem como
promover a organizagao, coordenacgao, execugao,

acompanhamento e controle das atividades de captagao de
recursos para o financiamento do desenvolvimento municipal, bem
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como exercer outras atividades ou atribuicdées correlatas, ou que Ihe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Assessoria de Captacao de
Recursos — ASCAP ¢é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal do Planejamento e Orgcamento, sendo dirigida,
preferencialmente, por profissional de nivel superior, ocupante do
cargo de provimento em comissdo de Chefe da Assessoria de
Captagao de Recursos.

Subsecao |l
Da Diretoria de Planejamento

Art. 33. A Diretoria de Planejamento — DIRPLAN, érgao
de subordinacdo direta da Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN, compete promover a organizagao,
coordenacdo, execugdo, sistematizagdo, acompanhamento e
controle geral das atividades de planejamento das agbes da
Administracdo Municipal, nas areas de estatistica, gerencial,
institucional, de pesquisa e de elaboragao e desenvolvimento de
planos, programas, projetos e estudos, e de avaliagdo de seus
resultados, promover o acompanhamento da execugdo de
convénios, bem como exercer outras atividades ou atribuicoes
correlatas, ou que l|he forem regularmente conferidas ou
determinadas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Planejamento -
DIRPLAN é subordinada diretamente ao Secretario Municipal do
Planejamento e Orgamento, sendo dirigida, preferencialmente, por
profissional de nivel superior, ocupante do cargo de provimento em
comissdo de Diretor de Planejamento.

Art. 34. A Diretoria de Planejamento — DIRPLAN
funciona como o6rgdo operacional da SEPLAN, contando com as
seguintes subunidades organicas:
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| — Coordenadoria de Estudos e Pesquisas e de
Informacdes Estatisticas — COEPIN;

Il — Coordenadoria de Programas e Projetos e de
Avaliacdo de Resultados — COPAR;

Il — Coordenadoria de Acompanhamento de Convénios
— COACON.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor de Planejamento, sendo dirigidas pelos ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissao de Coordenador.

Subsecao lil
Da Diretoria de Orgcamento

Art. 35. A Diretoria de Orgamento — DIROR, érgéo de
subordinacdo direta da Secretaria Municipal do Planejamento e
Orcamento — SEPLAN, compete promover a organizagao,
coordenacdo, execugdo, sistematizagdo acompanhamento e
controle geral das atividades de elaboracdo das propostas de
orcamento anual, diretrizes orgamentarias, pianos plurianuais,
exercendo a supervisdo geral sobre todos os assuntos de ordem
orcamentaria, inclusive propostas de aberturas de creditos
adicionais na forma constitucional e legalmente previstas, bem
como exercer outras atividades ou atribuigdes correlatas, ou que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas

Paragrafo Unico. A Diretoria de Orgamento — DIROR &
subordinada diretamente ao Secretario Municipal do Planejamento
e Orcamento, sendo dirigida, preferencialmente, por profissional de
nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comissao de
Diretor de Or¢camento.
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Art. 36. A Diretoria de Orcamento — DIROR funciona
como 6rgao operacional da SEPLAN, contando com as seguintes
subunidades organicas:

| — Coordenadoria de Elaboragdo Orgcamentaria -
COELOR;

|| — Coordenadoria do Orgamento Participativo — CORP.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput’ deste artigo sao subordinadas diretamente ao
Diretor de Orcamento, sendo dirigidas pelos ocupantes dos
respectivos cargos de provimento em comissao de Coordenador.

Secaol lll
Da Secretaria Municipal da Administracao

Art. 37. A Secretaria Municipal da Administragac -
SEMAD tem por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e
imediata ao Chefe do Poder Executivo nas areas de tecnologia da
informacao, administragcdo central de recursos humanos, realizagao
de compras e aquisicdes de bens e servigos de forma centralizada,
e de material e patrimonio; coordenar o processamento eletrénico
centralizado de dados e os servicos de tecnologia da informagéo;
realizar a centralizacdo do sistema de folha de pagamento do
Municipio; promover agdes e servigos de recrutamento e selegédo de
pessoal; cuidar da politica de capacitagdo dos servidores publicos
municipais; promover e/ou realizar servicos de previdéncia e
assisténcia ao servidor publico; proceder a tramitagdo, de forma
centralizada, de processos licitatérios de interesse da Administragcao
Municipal, observadas as normas constitucional e legalmente
estabelecidas; organizar e manter o almoxarifado central da
Prefeitura Municipal; registrar o patriménio mével do Municipio e
fazer o controle da sua destinacao; controlar o patriménio imovel do



